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부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 3 /

■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제1호서식] <개정 2026. 6. 9.> (17쪽 중 1쪽)

연구개발계획서
[ ] 신청용

[ ] 협약용

보안등급

일반[  ], 보안[  ]

중앙행정기관명
사업명

사업명
내역사업명
(해당 시 작성)

전문기관명(해당 시 작성)

공고번호
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

연구개발과제번호

선정방식
정책지정[  ]

공모:  지정공모[  ]  품목공모[  ]  분야공모[  ]  자유공모[  ]
기
술
분
류

국가과학기술표준분류 1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류
(해당 시 작성)

1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명
(해당 시 작성)

국문
영문

연구개발과제명
국문
영문

주관연구개발기관
기관명 사업자등록번호
주소 (우) 법인등록번호

연구책임자
성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

단계
(해당 시 작성)

1단계
1년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)
n년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계
1년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)
n년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계 연구개발비 

외 지원금
지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계
총계

1단계
1년차
n년차

n단계
1년차
n년차

공동연구개발기관 등
(해당 시 작성)

기관명 책임자 직위 휴대전화 전자우편
비고

역할 기관유형

공동연구개발기관

위탁연구개발기관

연구개발기관 외 기관

연구개발과제

실무담당자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

관련 법령 및 규정과 모든 의무사항을 준수하면서 이 연구개발과제를 성실하게 수행하기 위하여 
연구개발계획서를 제출합니다. 아울러 이 연구개발계획서에 기재된 내용이 사실임을 확인하며, 만약 
사실이 아닌 경우 연구개발과제 선정 취소, 협약 해약 등의 불이익도 감수하겠습니다.

       년        월        일

연구책임자:                (인)
주관연구개발기관의 장:             (직인) 
공동연구개발기관의 장:             (직인) (신청시 제외)

위탁연구개발기관의 장:             (직인) (신청시 제외)

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



「국가연구개발혁신법」 매뉴얼

\ 4 \

(17쪽 중 2쪽)

앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 보안등급: 법 제21조제2항에 따른 보안과제에 해당하는 경우 ‘보안’에, 그 외의 경우 '일반’에 [√] 표시합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 중앙행정기관명: 연구개발과제를 공고한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다(중앙행정기관이 복수인 경우에는 모든 해당 중앙행정기관의 명칭).

3. 전문기관명: 연구개발과제를 관리하는 전문기관명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

6. 공고번호: 연구개발과제 공고문 상단의 공고번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

7. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

8. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

9. 선정방식: 공고문에서 제시한 선정방식을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

10. 국가과학기술표준분류: 「과학기술기본법」 제27조제1항에 따른 국가과학기술표준분류표 중 연구개발과제에 해당하는 소

분류를 우선순위에 따라 그 코드명과 비중을 기재합니다.

11. 부처기술분류: 중앙행정기관에서 소관 법령에 따라 입력을 요청하는 과학기술분류 중 연구개발과제에 해당하는 소분류를 우

선순위에 따라 그 코드명과 비중을 기재합니다.

12. 총괄연구개발명: 2개 이상의 연구개발과제가 서로 연관되어 추진되는 경우에 이를 총괄하는 연구개발 명칭을 기재합니다.

13. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

14. 연구개발기간: 연구개발과제가 단계로 구분되지 않는 경우에는 연구개발기간 전체를 1단계로 간주합니다.

1) 전체: 연구개발과제의 전체 연구개발기간으로서 협약기간을 기재합니다.

2) 단계: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

15. 연구개발비: 연구개발과제가 단계로 구분되지 않는 경우에는 연구개발기간 전체를 1단계로 간주합니다.

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기

재합니다.

16. 공동연구개발기관의 역할

1) 공동연구개발기관으로서 연구개발성과를 활용ㆍ구매 등을 목적으로 하는 기업(수요기업)인 경우에 "수요"로 기재합니다.

2) 공동연구개발기관이 수요기업이 아닌 경우에 "공동"으로 기재합니다.

17. 위탁연구개발기관의 역할 : "위탁"으로 기재합니다.

18. 연구개발기관 외 기관의 역할(공모 시 요구한 경우에 한하여 기재)

1) 해당 기관이 지방자치단체인 경우에 "지자체"로 기재합니다.

2) 해당 기관이 국외 연구개발기관인 경우에 "국협"으로 기재합니다.

3) 해당 기관이 연구개발성과를 활용하는 기관인 경우에 "수혜"로 기재합니다.

4) 해당 기관이 연구개발과제와 관련된 컨설팅을 하는 기관인 경우에 "컨설팅"으로 기재합니다.

5) 그 외는 "기타"로 기재합니다.

19. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"

으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

20. 연구개발과제 실무담당자: 연구개발과제에 참여하여 연구개발내용에 이해도가 높고 전문기관과 연구개발내용에 대한 실무

적인 협의가 가능한 주관연구개발기관 담당자를 기재합니다.

21. 기관장 서명: 전자서명으로 하고, 신청서 작성ㆍ제출 시에는 주관연구개발기관의 장, 협약 시에는 주관연구개발기관의 장

과 공동연구개발기관의 장, 위탁연구개발기관의 장의 전자서명을 날인합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(17쪽 중 3쪽)

< 요 약 문 >
※ 요약문은 5쪽 이내로 작성합니다.

사업명
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

내역사업명

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류
(해당 시 작성

1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명
(해당 시 작성)

연구개발과제명

전체 연구개발기간

총 연구개발비

총    천원 

(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원, 

지방자치단체지원연구개발비:   천원,  그 외 지원연구개발비:   천원) 

연구개발단계
기초[  ] 응용[  ] 개발[  ] 

기타(위 3가지에 해당되지 않는 경우)[ ] 
기술성숙도
(해당 시 작성)

착수시점 기준(   )  

종료시점 목표(   ) 

연구개발과제 유형
(해당 시 작성)

연구개발과제 특성
(해당 시 작성)

연구개발 

목표 및 내용

최종 목표

전체 내용

1단계
(해당 시 작성)

목표

내용

n단계
(해당 시 작성)

목표

내용

연구개발성과 

활용계획 및

기대 효과

국문핵심어

(5개 이내)

영문핵심어

(5개 이내)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(17쪽 중 4쪽)

요약문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

3. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

5. 기술분류: 연구개발계획서 표지에 기재한 기술분류를 기재합니다.

6. 총괄연구개발명: 연구개발계획서 표지에 기재한 총괄연구개발명을 기재합니다.

7. 연구개발과제명: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제명을 기재합니다.

8. 전체 연구개발기간: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 전체 연구개발기간을 기재합니다.

9. 총 연구개발비: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 총 연구개발비를 기재합니다.

10. 연구개발단계: 해당되는 연구개발과제의 연구개발단계 유형에 [√] 표시합니다.

1) 기초연구단계란 특수한 응용 또는 사업을 직접적 목표로 하지 아니하고 현상 및 관찰 가능한 사실에 대한 새로운 지식을 

얻기 위하여 수행하는 이론적 또는 실험적 연구단계를 의미합니다.

2) 응용연구단계란 기초연구단계에서 얻어진 지식을 이용하여 주로 실용적인 목적으로 새로운 과학적 지식을 얻기 위하여

수행하는 독창적인 연구단계를 의미합니다.

3) 개발연구단계란 기초연구단계, 응용연구단계 및 실제 경험에서 얻어진 지식을 이용하여 새로운 제품, 장치 및 서비스를

생산하거나 이미 생산되거나 설치된 것을 실질적으로 개선하기 위하여 수행하는 체계적 연구단계를 의미합니다.

4) 기타는 기초, 응용, 개발 등 3가지 단계에 해당하지 않는 경우를 의미합니다.

11. 기술성숙도: 특정기술(재료, 부품, 소자, 시스템 등)의 성숙도로서 최종 연구개발 목표, 내용, 최종 결과물 등을 고려하여 

아래의 9단계 중 해당하는 단계를 선택합니다(특정기술의 개발을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에만 작성).

1) 기초연구단계: 1단계(기초 이론ㆍ실험), 2단계(실용 목적의 아이디어, 특허 등 개념 정립)

2) 실험단계: 3단계(연구실 규모의 기본성능 검증), 4단계(연구실 규모의 소재ㆍ부품ㆍ시스템 핵심성능 평가)

3) 시작품단계: 5단계(확정된 소재ㆍ부품ㆍ시스템 시작품 제작 및 성능 평가), 6단계(시범규모의 시작품 제작 및 성능 

평가)

4) 제품화단계: 7단계(신뢰성평가 및 수요기업 평가), 8단계(시험제품 인증 및 표준화)

5) 사업화단계: 9단계(사업화)

12. 연구개발과제 유형: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 자율적으로 구분한 유형을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

13. 연구개발과제 특성: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 기재한 연구개발과제의 특성을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

14. 연구개발 목표: 연구개발과제의 목표를 500자 내외로 기재합니다.

15. 연구개발 내용: 연구개발과제의 내용을 1,000자 내외로 기재합니다.

16. 연구개발성과 활용계획 및 기대효과: 연구개발성과의 수요처, 활용내용, 경제적 파급효과 등을 500자 내외로 기재합니다

(연구시설ㆍ장비 구축을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에 연구시설ㆍ장비를 활용한 성과관리 및 자립운영계획, 수입

금 관리 및 운영계획 등).

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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< 본문 1 >

※ <본문 1>의 서식은 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 

순서와 구성을 변경하는 등 서식을 수정하여 사용하거나 별도의 첨부자료 활용이 가능합니다.

1. 연구개발과제의 필요성

2. 연구개발과제의 목표 및 내용 

1) 연구개발과제의 최종 목표

2) 연구개발과제의 단계별 목표(해당 시 작성합니다)

3) 연구개발과제의 내용

4) 연구개발과제 수행일정 및 주요 결과물(해당 시 작성합니다)

3. 연구개발과제의 추진전략ㆍ방법 및 추진체계

(기초연구단계 연구개발과제의 경우에는 간략하게 작성이 가능합니다)

1) 연구개발과제의 추진전략ㆍ방법

2) 연구개발과제의 추진체계

4. 연구개발성과의 활용방안 및 기대효과

1) 연구개발성과의 활용방안

2) 연구개발성과의 기대효과

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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5. 연구개발성과의 사업화 전략 및 계획

(해당 시 작성하며, 작성 시에는 연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 항목 적용이 가능합니다)

1) 국내외 시장 동향

  (1) 국내외 시장규모 및 수출입 현황

  (2) 국내외 주요 수요처 현황

  (3) 국내외 경쟁기관 및 기술 현황

2) 지식재산권, 표준화 및 인증기준 현황

3) 표준화 전략

4) 사업화 계획

  (1) 사업화 전략

  (2) 투자 계획

  (3) 생산 계획

  (4) 해외시장 진출 계획

  (5) 사업화에 따른 기대효과

6. 연구개발 안전 및 보안조치 이행계획

(연구개발과제 협약 시 제출하는 계획입니다)

1) 안전조치 이행계획

2) 보안조치 이행계획

3) 그 밖의 조치사항 이행계획

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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본문 1 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 연구개발과제의 필요성: 연구개발과제와 관련되는 국내외 현황 및 문제점과 전망, 국내 연구개발의 필요성, 정부 정책과의 연

관성, 해당 국가연구개발사업의 근거 법령 및 추진계획과의 부합성 등을 기재합니다.

2. 연구개발과제의 목표 및 내용

1) 연구개발과제의 최종 목표: 연구개발하고자 하는 지식, 기술(또는 공정) 등의 정성적 또는 정량적 목표를 기재합니다.

  2) 연구개발과제의 단계별 목표(해당 시 작성): 연구개발과제가 단계로 구분되어 있는 경우에 단계별 목표를 기재합니다.

  3) 연구개발 내용: 연구개발하고자 하는 지식, 기술 등을 기재합니다.

  4) 연구개발과제 수행일정 및 주요 결과물(해당 시 작성): 주요한 연구개발과제 수행일정과 각 수행일정별 확인 가능한 결

과물을 기재합니다.

3. 연구개발과제의 추진전략ㆍ방법 및 추진체계(기초연구단계 연구개발과제의 경우 간략하게 작성 가능)

1) 연구개발과제의 추진전략ㆍ방법: 지식재산권 확보ㆍ보호, 기술 도입, 전문가 활용, 연구개발서비스 활용, 다른 기관과의 

협력 등 연구개발과제의 목표 달성을 위하여 적용하려는 연구개발방법론(접근방법) 등을 기재합니다.

2) 연구개발과제의 추진체계: 연구개발과제 수행을 위한 추진체계, 방법, 절차 등을 도식적으로 표현하여 기재하되, 연구개

발과제가 단계로 구분되는 경우 단계별로 구분하여 기재합니다.

4. 연구개발성과의 활용방안 및 기대효과

1) 연구개발성과의 활용방안: 연구개발과제 수행에 따라 예상되는 연구개발성과와 그 활용분야 및 활용방안을 기재합니다.

2) 연구개발성과의 기대효과: 연구개발성과의 과학ㆍ기술적, 경제ㆍ산업적, 사회적 측면에서 기대효과ㆍ파급효과 등을 기재합니다.

5. 연구개발성과의 사업화 전략 및 계획(해당 시 작성, 작성 시 연구개발과제 특성에 따라 항목을 선택적으로 적용 가능)

1) 국내외 시장동향: 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 기술ㆍ제품과 직접적으로 관련되는 시장동향을 기재합니다.

  (1) 국내외 시장규모 및 수출입 현황: 국내와 국외로 구분하여 현재 및 연구개발과제 종료 후 일정시점에 각각 예상되는

시장규모 및 수출입 현황 등을 기재합니다.

  (2) 국내외 주요 수요처 현황: 국내외 주요 수요처명, 국가명, 수요량, 관련 제품 등을 기재합니다.

  (3) 국내외 경쟁기관 및 기술 현황: 국내와 국외로 구분하여 연구개발 내용과 관련한 경쟁기관 및 기술현황 등을 기재합니다.

2) 지식재산권, 표준화 및 인증기준 현황: 국내외 지식재산권 보유기관 및 경쟁기관을 구분하여 관련 현황을 기재합니다.

3) 표준화 전략 : 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 기술ㆍ제품과 관련된 국내외 표준화 전략을 기재합니다.

4) 사업화계획: 연구개발기관별로 구분하여 기재합니다.

  (1) 사업화 전략 : 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 기술ㆍ제품의 홍보, 판로 확보, 판매 전략 등을 기재합니다.

  (2) 투자계획: 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 기술ㆍ제품의 사업화를 위한 연구개발기관의 투자계획을 기재합니다.

  (3) 생산계획: 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 제품의 생산계획을 기재합니다.

  (4) 해외시장 진출계획: 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 제품의 해외시장 진출계획을 기재합니다.

  (5) 사업화에 따른 기대효과: 연구개발과제를 통하여 연구개발하려는 기술ㆍ제품의 사업화를 통한 고용창출 효과, 경제 

기여도, 사회가치 기여도, 지역 내 파급효과 등을 기재합니다.

6. 연구개발 안전 및 보안조치 이행계획(연구개발과제 협약 시 제출)

1) 안전조치 이행계획: 안전책임자의 지정ㆍ운영, 안전교육 실시, 안전사고 발생 시 보고 및 조치계획, 사고발생 시 대처방안

및 행동요령을 기재합니다[해당 기술 관련 안전기준 준수방안 및 연구개발과제 수행 중 및 종료 후 안전점검(일상ㆍ정기

ㆍ특별 안전점검 등), 정밀안전진단의 실시계획 등을 포함].

2) 보안조치 이행계획: 연구자 보안교육, 연구시설 및 연구관리시스템에 대한 보안조치 사항, 외국인ㆍ외국기관ㆍ단체와 공

동으로 수행 중인 경우 보안조치사항, 영 제44조제2항제3호에 따른 보안사고 예방ㆍ대응 방안 등을 기재합니다.

3) 그 밖의 조치사항 이행계획: 유전자 변형 생물체 연구시설 및 수입신고 현황 등 안전 및 보안 관련하여 연구개발과제별로 요구되

는 사항을 기재합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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< 본문 2 >

1. 연구개발기관 현황

1) 연구책임자 등 현황

  (1) 주관연구개발기관 연구책임자

   가. 인적사항

개인
국문 국적

영문 국가연구자번호

직장

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

주소 (우:      )

   나. 학력(연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)
취득연월(최근 순으로 작성) 학교명 전공 학위 지도교수

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

최종학위 논문명(해당 시):

   다. 경력(연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)
기간 기관명 직위 비고

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

   라. 주요 연구개발 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 신청 중이거나 수행 
중인 연구개발과제는 필수적으로 작성해야 합니다)

중앙행정기관

(전문기관)
세부사업명 연구개발과제명

주관연구개발기관 연구개발기간

(참여한 기간)

역할: 

연구책임자/

연구자

비고

(신청/수행중/

완료)당시 소속기관

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

   마. 대표적 논문/저서 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특성

에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분

(논문/저서)
논문명/저서명

게재지

(권, 쪽)

게재연도

(발표연도)
역할

등록번호

(ISSN)

비고

(피인용 지수)

yy

yy

   바. 지식재산권 출원ㆍ등록 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특

성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분

(특허/프로그램 등)
지식재산권명 국가명 출원ㆍ등록일

출원ㆍ등록번호/

출원ㆍ등록자 수
비고

   사. 그 밖의 대표적 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특성에 따

라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분 실적명 내용요약 실적연도

yy

yy

  아. 연구개발기간 동안 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등으로부터 받는 행정적ㆍ재정적 지원

이나 노무 또는 자문 등을 제공하고 받는 대가에 관한 사항(협약 시에만 제출합니다)

지원ㆍ지급 출처

(외국 정부/기관/단체 등)

지원ㆍ지급 사유

(연구 수행/노무ㆍ자문 제공 내역 등)
지원ㆍ지급 기간

지원ㆍ지급 내용

(인력/시설/보수 등)

연구개발과제와의

관련 여부

yy.mm.dd~yy.mm.dd

yy.mm.dd

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(17쪽 중 9쪽)

  (2) 공동연구개발기관 책임자(해당 시 작성합니다)

   가. 인적사항

개인
국문 국적

영문 국가연구자번호

직장

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

주소 (우:      )

   나. 학력(연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

취득연월(최근 순으로 작성) 학교명 전공 학위 지도교수

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

최종학위 논문명(해당 시):

   다. 경력(연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

기간 기관명 직위 비고

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

   라. 주요 연구개발 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 신청 중이거나 수행 

중인 연구개발과제는 필수적으로 작성해야 합니다)

중앙행정기관

(전문기관)
세부사업명 연구개발과제명

주관연구개발기관 연구개발기간

(참여한 기간)

역할: 

연구책임자/

연구자

비고

(신청/수행중/

완료)당시 소속기관

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

   마. 대표적 논문/저서 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특성

에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분

(논문/저서)
논문명/저서명

게재지

(권, 쪽)

게재연도

(발표연도)
역할

등록번호

(ISSN)

비고

(피인용 지수)

yy

yy

   바. 지식재산권 출원ㆍ등록 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특

성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분

(특허/프로그램 등)
지식재산권명 국가명 출원ㆍ등록일

출원ㆍ등록번호/

출원ㆍ등록자 수
비고

   사. 그 밖의 대표적 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특성에 따

라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분 실적명 내용요약 실적연도

yy

yy

  아. 연구개발기간 동안 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등으로부터 받는 행정적ㆍ재정적 지원이

나 노무 또는 자문 등을 제공하고 받는 대가에 관한 사항(협약 시에만 제출합니다)

지원ㆍ지급 출처

(외국 정부/기관/단체 등)

지원ㆍ지급 사유

(연구 수행/노무ㆍ자문 제공 내역 등)
지원ㆍ지급 기간

지원ㆍ지급 내용

(인력/시설/보수 등)

연구개발과제와의

관련 여부

yy.mm.dd~yy.mm.dd

yy.mm.dd

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



「국가연구개발혁신법」 매뉴얼

\ 12 \

(17쪽 중 10쪽)

  (3) 위탁연구개발기관 책임자(해당 시 작성합니다)

   가. 인적사항

개인
국문 국적

영문 국가연구자번호

직장

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

주소 (우:      )

   나. 학력(연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

취득연월(최근 순으로 작성) 학교명 전공 학위 지도교수

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

최종학위 논문명(해당 시):

   다. 경력(연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

기간 기관명 직위 비고

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

   라. 주요 연구개발 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 신청 중이거나 수행 

중인 연구개발과제는 필수적으로 작성해야 합니다)

중앙행정기관

(전문기관)
세부사업명 연구개발과제명

주관연구개발기관 연구개발기간

(참여한 기간)

역할: 

연구책임자/

연구자

비고

(신청/수행중/ 

완료)당시 소속기관

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

   마. 대표적 논문/저서 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특성

에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분

(논문/저서)
논문명/저서명

게재지

(권, 쪽)

게재연도

(발표연도)
역할

등록번호

(ISSN)

비고

(피인용 지수)

yy

yy

   바. 지식재산권 출원ㆍ등록 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특

성에 따라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분

(특허/프로그램 등)
지식재산권명 국가명 출원ㆍ등록일

출원ㆍ등록번호/

출원ㆍ등록자 수
비고

   사. 그 밖의 대표적 실적(최근 5년간 5개 이내의 실적으로 작성하되, 연구개발과제 특성에 따

라 선택적으로 작성이 가능합니다)

구분 실적명 내용요약 실적연도

yy

yy

  아. 연구개발기간 동안 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등으로부터 받는 행정적ㆍ재정적 지원이

나 노무 또는 자문 등을 제공하고 받는 대가에 관한 사항(협약 시에만 제출합니다)

지원ㆍ지급 출처

(외국 정부/기관/단체 등)

지원ㆍ지급 사유

(연구 수행/노무ㆍ자문 제공 내역 등)
지원ㆍ지급 기간

지원ㆍ지급 내용

(인력/시설/보수 등)

연구개발과제와의

관련 여부

yy.mm.dd~yy.mm.dd

yy.mm.dd

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(17쪽 중 11쪽)

(4) 참여연구자 및 연구지원인력

   가. 참여연구자 현황

성명 국적
소속

기관
직위

국가 

연구자 

번호

학위 및 전공

학생연구자

학위 및 전공

(학생연구자인 

경우만 기재) 담당역할

신규채용

구분

(해당 시 

작성)

시간 

선택제 

근무 구분

(해당 시 

작성)

참여연도

총

참여기간

(개월)

1단계 n단계

최종 

학위
전공

취득

년도

현 

학위

과정

전공
입학

년도
1년 n년 1년 n년

   나. 연구지원인력 현황(직접비에서 인건비를 지급하는 경우에만 작성합니다)

성명 국적
소속

기관
직위

학위 및 전공

담당역할

신규채용

구분

(해당 시 

작성)

시간 선택제 

근무 구분

(해당 시 

작성)

지원연도
총

지원기간

(개월)

1단계 n단계

최종 

학위
전공

취득

년도
1년 n년 1년 n년

  (5) 연구개발기관이 아닌 관계 기관(해당 시 작성합니다)
    ※ 연구개발비를 부담하나 사용하지 않는 기관(지방자치단체, 수혜기관 등) 또는 연구개발비를 사용하지 않으나 연구개발정보

를 필요로 하는 기관에 한정하여 작성합니다.

   가. 기관명:    (역할:    )

책임자

성명
국문

국적
영문

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

실무

담당자

국문

영문

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

주소 (우:      )

   나. 기관명:    (역할:    )

책임자

성명
국문

국적
영문

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

실무

담당자

국문

영문

기관명 전화번호

부서 휴대전화

직위 전자우편

주소 (우:      )

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(17쪽 중 12쪽)

2) 연구개발기관 연구개발 실적
(해당 시 작성하며, 작성 시에는 연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 항목 적용이 가능합니다)

  (1) 연구개발과제와 연관된 지식재산권 출원 및 등록 현황(최근 5년간의 실적을 기재합니다)

연구개발기관명

(소유권자)
지식재산권명 국가명

출원ㆍ등록번호

/출원ㆍ등록일

  (2) 국가연구개발사업 주요 수행 실적(최근 5년간의 실적*을 기재합니다)

연구개발과제명

주관연구개발기관명
연구개발기간

(참여기간)
수행내용

중앙행정기관

(전문기관)

비고

(수행중/완료)연구개발기관명 및 

역할(주관/공동)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd ~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd ~yy.mm.dd)

     * 연구개발과제 종료 후 5년을 초과하더라도 (3) 국가연구개발사업 기술이전 실적 또는 (4) 국가연구개발사업 사업화 

실적에 해당하는 연구개발과제는 기재해야 합니다.

  (3) 국가연구개발사업 기술이전 실적(최근 5년간의 실적을 기재합니다)

(단위: 천원)

연구개발기관명 기술이전 유형 기술실시계약명 기술실시기관명 기술실시발생일 기술료 기술료 누적 징수액

  (4) 국가연구개발사업 사업화 실적(최근 5년간의 실적을 기재합니다)

(단위: 천원, 달러)

연구개발기관명
사업화 

방식1」

사업화 

형태2」 지역3」 사업화명 내용 업체명
매출액 매출발생 

연도

기술

수명국내 국외

     * 1」 기술이전 또는 자기실시 중 해당사항을 기재합니다.

     * 2」 신제품 개발, 기존 제품 개선, 신공정 개발, 기존 공정 개선 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국내 또는 국외 중 해당사항을 기재합니다.

     ※ 기술이전 및 사업화 실적은 국가연구개발사업 조사ㆍ분석에 등록된 것이어야 합니다.

3) 연구시설ㆍ장비 보유현황(해당 시 작성합니다)

보유기관 연구시설ㆍ장비명 규격 수량 용도 활용시기
현물부담 반영여부 

(해당 시 "○")

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 15 /

(17쪽 중 13쪽)

4) 연구개발기관 일반 현황(기업정보 데이터베이스와 연계가 가능합니다)
    ※ 비영리기관의 경우 순번 5부터 순번 15까지의 사항은 생략할 수 있습니다.

(단위: 천원, 백분율)

순번 기관명
구분

1 사업자등록번호

2 법인등록번호

3 대표자 성명/국적

4
기관 유형

(대학, 정부출연연, 중소기업 등)

5 최대 주주 성명/국적

6 설립 연월일

7 주생산 품목

8 상시 종업원 수

9 전년도 매출액

10 매출액 대비 연구개발비 비율

11
부채 비율

(최근 3년 간 결산 기준)

yyyy년

yyyy년

yyyy년

12
유동 비율

(최근 3년 간 결산 기준)

yyyy년

yyyy년

yyyy년

13

자본잠식 현황

(최근 3년 간 결산 

기준)

자본 총계

yyyy년

yyyy년

yyyy년

자본금

yyyy년

yyyy년

yyyy년

14
이자 보상 비율

(최근 3년 간 결산 기준)

yyyy년

yyyy년

yyyy년

15
영업 이익

(최근 3년 간 결산 기준)

yyyy년

yyyy년

yyyy년

16

연구개발기관의

연구개발과제 지원 담당자

(※ 대학의 경우 산학협력단의 

연구개발과제 지원 담당을 말하며, 

표지의 "실무담당자"와 다름)

성명

부서

직위

직장전화

휴대전화

전자우편

팩스

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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2. 연구개발비 사용에 관한 계획

1) 연구개발비 지원ㆍ부담계획
(단위: 천원)

구분
정부지원

연구개발비
기관부담

연구개발비
그 외 기관 등의 지원금

합  계
지방자치단체 기타(    )

단

계

연

차

연구개발기관명

(기관역할1」)
현금 현금 현물 소계 현금 현물 소계 현금 현물 소계 현금 현물 합계

1

1

n

소계

n

1

n

소계

총계

    * 1」 주관연구개발기관, 공동연구개발기관 등 연구개발과제 내 해당 연구개발기관의 역할을 기재합니다.

2) 연구개발비 사용계획

  (1) 연구개발기관별 사용계획

    

(단위: 천원)

연구개발기관

명

연구개발비

연구

개발

비 외 

지원

금6」

연구

수당 

계상 

기준

금액7」

직접비

간접

비
합계인건

비

학생인건비
연구시설ㆍ

장비비 연구

재료

비

위탁

연구

개발

비

국제

공동

연구

개발

비

연구

개발

부담

비

연구

활동

비

연구

수당

보안

수당

연구

혁신

비5」

소계

일반1」특례2」일반3」 특례4」

현금

현물

소계

현금

현물

소계

총계

현금

현물

합계

    * 1」 국가연구개발사업 연구개발비 사용기준 제6장에 따른 학생인건비 사용에 관한 특례를 적용하지 않는 학생인건비를 기재합니다.
2」 국가연구개발사업 연구개발비 사용기준 제6장에 따른 학생인건비 사용에 관한 특례를 적용하는 학생인건비를 기재합니다.
3」 국가연구개발사업 연구개발비 사용기준 제7장에 따른 연구시설ㆍ장비비 사용에 관한 특례를 적용하지 않는 연구시설ㆍ장비비를 기재합니다.
4」 국가연구개발사업 연구개발비 사용기준 제7장에 따른 연구시설ㆍ장비비 사용에 관한 특례를 적용하는 연구시설ㆍ장비비를 기재합니다.

       5」 연구혁신비는 「국가연구개발혁신법 시행령」 제19조제1항 각 호의 연구개발기관 외의 연구개발기관만 기재합니다.
6」 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 소관 업무를 위하여 직
접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재합니다.
7」 대학, 기업 등 참여연구자가 소속된 연구개발기관으로부터 연구개발과제와 별도로 인건비를 지급받는 연구개발기관에 한해 
참여연구자들의 연구수당을 계상하기 위한 기준금액입니다. 해당 금액은 연구개발기관이 해당 연구개발과제의 연구개발기간 동안 
참여연구자에게 지급하는 인건비를 같은 기간 동안 해당 참여연구자가 실제 해당 연구개발과제에 참여한 정도로 곱한 금액 중 해당 
연구개발과제의 연구개발비에서 계상하지 아니한 금액을 기재합니다.

  (2) 연차별 사용계획

    

(단위: 천원)

연차

연구개발비

연구

개발

비 외 

지원

금

연구

수당 

계상 

기준

금액

직접비

간접

비
합계인건

비

학생인건비
연구시설ㆍ

장비비 연구

재료

비

위탁

연구

개발

비

국제

공동

연구

개발

비

연구

개발

부담

비

연구

활동

비

연구

수당

보안

수당

연구

혁신

비

소계

일반 특례 일반 특례

1

현금

현물

소계

n

현금

현물

소계

총계

현금

현물

합계

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  (3) 연구개발기관별-연차별 사용계획 

   가. 주관연구개발기관명: 

  

(단위: 천원)

연차

연구개발비

연구

개발

비 외 

지원

금

연구

수당 

계상 

기준

금액

직접비

간접

비
합계인건

비

학생인건비
연구시설ㆍ

장비비
연구

재료

비

위탁

연구

개발

비

국제

공동

연구

개발

비

연구

개발

부담

비

연구

활동

비

연구

수당

보안

수당

연구

혁신

비

소계

일반 특례 일반 특례

1

현금

현물

소계

n

현금

현물

소계

총계

현금

현물

합계

   나. 공동연구개발기관명(해당 시 작성합니다):               

  

(단위: 천원)

연차

연구개발비

연구

개발

비 외 

지원

금

연구

수당 

계상 

기준

금액

직접비

간접

비
합계인건

비

학생인건비
연구시설ㆍ

장비비
연구

재료

비

위탁

연구

개발

비

국제

공동

연구

개발

비

연구

개발

부담

비

연구

활동

비

연구

수당

보안

수당

연구

혁신

비

소계

일반 특례 일반 특례

1

현금

현물

소계

n

현금

현물

소계

총계

현금

현물

합계

   다. 위탁연구개발기관명(해당 시 작성합니다):               

  

(단위: 천원)

연차

연구개발비

연구

개발

비 외 

지원

금

연구

수당 

계상 

기준

금액

직접비

간접

비
합계인건

비

학생인건비
연구시설ㆍ

장비비
연구

재료

비

위탁

연구

개발

비

국제

공동

연구

개발

비

연구

개발

부담

비

연구

활동

비

연구

수당

보안

수당

연구

혁신

비

소계

일반 특례 일반 특례

1

현금

현물

소계

n

현금

현물

소계

총계

현금

현물

합계

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(17쪽 중 16쪽)

3) 연구시설ㆍ장비 구축ㆍ운영계획(해당 시 작성합니다)

  (1) 연구시설ㆍ장비 구축계획(구축비용이 3천만원 이상인 경우에는 필수로 작성합니다)

(단위: 천원)

연구개발기관명 연구시설ㆍ장비명
현금/현물 

구분
구축방식* 규격 수량 구축비용 구축기간 설치장소

     * 개발, 구매, 임대, 용역 등 해당하는 사항을 기재합니다.

  (2) 연구시설ㆍ장비 운영ㆍ활용계획

(단위: 천원)

연구개발기관명 연구시설명
기존/신규 

구분
운영기간

비용
전담인력 

수
활용계획 설치장소연간운영

비용

과제반영

비용

현금/현물 

구분1」

yy-yy

yy-yy

    * 1」 협약기간 내 운영ㆍ활용하는 연구시설ㆍ장비에 소요되는 현금 또는 현물을 기재합니다.

3. 평가기준 및 평가방법

(해당 시 작성하며, 작성 시에는 연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 항목 적용이 가능합니다)

1) 성과지표 및 목표치

  단계

성과지표명
1단계(yy~yy) n단계(yy~yy) 계 가중치(%)

전담기관 등록ㆍ기탁지표

연구개발과제 특성 반영 지표

계 100

2) 성능지표 및 측정방법

  (1) 결과물의 성능지표 

평가 항목

(주요성능1」)
단위

전체 항목에서 

차지하는 비중2」

(%)

세계 최고수준 

보유국/보유기관

연구개발 전

국내 수준
연구개발 목표치 목표 설정

근거
성능수준 성능수준 1단계(yy~yy) n단계(yy~yy)

  * 1」 정밀도, 인장강도, 내충격성, 작동전압, 응답시간 등 기술적 성능판단기준이 되는 것을 의미합니다.

  * 2」 비중은 각 구성성능 사양의 최종목표에 대한 상대적 중요도를 말하며 합계는 100%이어야 합니다.

  (2) 평가방법 및 평가환경 

순번
평가항목

(성능지표)
평가방법 평가환경

1

2

< 별첨 자료 >

중앙행정기관 요구사항 별첨 자료

1. 
1)

2)

2. 
1)

2)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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본문 2 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 연구개발기관 현황

1) 연구책임자 등 현황

(1) 주관연구개발기관 연구책임자: 연구개발과제 연구책임자의 인적사항, 학력(최근 순으로 작성), 경력, 주요 연구개발 

실적, 대표 논문/저서 실적, 지식재산권 출원ㆍ등록 실적, 연구개발기간 동안 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등으로부터 받

는 행정적ㆍ재정적 지원이나 노무 또는 자문 등을 제공하고 받는 대가에 관한 사항을 기재합니다.

(2) 공동연구개발기관 책임자(해당 시 작성): 연구개발과제에 참여하는 공동연구개발기관의 수행내용을 총괄하는 연구자의 인적사

항, 학력(최근 순으로 작성), 경력, 주요 연구개발 실적, 대표 논문/저서 실적, 지식재산권 출원ㆍ등록 실적, 연구개발기간 동

안 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등으로부터 받는 행정적ㆍ재정적 지원이나 노무 또는 자문 등을 제공하고 받는 대가에 

관한 사항을 기재합니다.

(3) 위탁연구개발기관 책임자(해당 시 작성): 연구개발과제에 참여하는 위탁연구개발기관의 수행내용을 총괄하는 연구자의 인적사

항, 학력(최근 순으로 작성), 경력, 주요 연구개발 실적, 대표 논문/저서 실적, 지식재산권 출원ㆍ등록 실적, 연구개발기간 동

안 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등으로부터 받는 행정적ㆍ재정적 지원이나 노무 또는 자문 등을 제공하고 받는 대가에 

관한 사항을 기재합니다.

(4) 참여연구자 및 연구지원인력

  가. 참여연구자 현황: 연구개발과제에 참여하는 연구자(이하 "참여연구자"라 한다)의 성명, 국적, 소속기관, 직위, 국가연

구자번호, 학위 및 전공, 담당역할, 신규채용 구분(해당 시 작성), 시간 선택제 근무 구분(해당 시 작성), 참여연

도, 총 참여기간을 기재합니다.

  가) 신규채용 구분: 신규 전담연구인력인 경우 "신규(전담)", 정부지원연구개발비에 비례한 청년 신규채용인 경우 "신

규(청년의무)", 연구개발기관 현금부담 감면을 위한 청년 신규채용’인 경우 "신규(청년추가)", 기타 신규채용인 경우 

"신규(기타), 신규채용이 아닌 기존 인력의 경우 "기존"으로 기재합니다.

  나) 시간선택제근무 구분: 시간선택제근무(육아부담으로 인한 경력단절 문제를 예방하기 위해 통상적인 근무 시간보

다 짧은 ‘주당 15∼35시간 범위에서 시간선택제로 근무)의 경우 "시간," 실습연구자(공동연구개발기관인 대학의 학사

과정 중에 있는 학생으로서 방학기간 중 중소기업ㆍ중견기업이 주관연구개발기관인 연구개발과제에 참여하는 연구

자)의 경우 "실습"으로 기재합니다.

  다) 참여연도(지원 연도): 연구개발과제에 1개월이라도 참여 시 해당연도에 "○" 표시합니다.

  나. 연구지원인력 현황(직접비에서 인건비를 지급하는 경우에만 작성): 연구개발과제를 지원함으로써 해당 연구개발과

제의 직접비에서 인건비를 지급받는 연구지원인력의 성명, 국적, 소속기관, 직위, 학위 및 전공, 담당역할, 지원

연도, 총 지원기간을 기재합니다.

(5) 연구개발기관이 아닌 관계 기관(해당 시 작성): 연구개발비를 부담하나 사용하지 않는 기관(지방자치단체, 수혜기관 

등) 또는 연구개발비를 사용하지 아니하나 연구개발정보를 필요로 하는 기관에 한하여 작성합니다.

2) 연구개발기관 연구개발 실적(해당 시 작성, 작성 시 연구개발과제 특성에 따라 항목을 선택적으로 적용 가능)

(1) 연구개발과제와 연관된 지식재산권 출원 및 등록 현황(최근 5년간 실적): 연구개발과제와 연관된 지식재산권의 소유기

관, 해당 지식재산권명, 출원ㆍ등록 국가, 출원ㆍ등록번호, 출원ㆍ등록일을 기재합니다.

(2) 국가연구개발사업 주요 수행 실적(최근 5년간 실적): 국가연구개발사업의 연구개발과제를 수행한 실적을 기재합니다.

(3) 국가연구개발사업 기술이전 실적(최근 5년간 실적): 국가연구개발사업의 연구개발과제 수행에 따른 연구개발성과를 

이전한 실적을 기재합니다.

(4) 국가연구개발사업 사업화 실적(최근 5년간 실적): 국가연구개발사업의 연구개발과제 수행에 따른 연구개발성과를 사

업화한 실적을 기재합니다.

3) 연구시설ㆍ장비 보유현황(해당 시 작성): 연구개발과제 수행에 활용할 연구시설ㆍ장비 보유 현황을 기재합니다.

4) 연구개발기관 일반현황: 기업정보 데이터베이스와 연계하여 작성 가능하며, 비영리기관의 경우에는 순번 5부터 순번 15

까지는 생략하여 기재합니다.

2. 연구개발비

1) 연구개발비 지원ㆍ부담계획: 정부가 지원하는 연구개발비와 연구개발기관이 부담하는 연구개발비 등을 현금과 현물로 구

분하여 기재, 기관역할은 ‘주관’, ‘공동’, ‘위탁’ 중 선택하여 기재합니다.

2) 연구개발비 사용계획

  (1) 연구개발기관별 사용계획: 연구개발기관별로 구분하여 연구개발비 항목별 총액을 기재합니다.

  (2) 연차별 사용계획: 연차별로 구분하여 연구개발비 항목별 총액을 기재합니다.

  (3) 연구개발기관별-연차별 사용계획: 연구개발기관별로 연차별로 구분하여 연구개발비 항목별 총액을 기재합니다.

3) 연구시설장비 구축ㆍ운영계획(해당 시 작성)

  (1) 연구시설ㆍ장비 구축계획: 연구개발과제 수행에 활용할 연구시설ㆍ장비의 구축계획을 기재합니다.

  (2) 연구시설 운영ㆍ활용계획: 연구개발과제 수행에 따라 구축될 연구시설의 활용계획을 기재합니다. 이 때 기존/신규 구분은 연

구개발기간 시작 전에 구축이 완료된 경우 ‘기존’으로, 연구개발기간 중에 구축이 완료되는 경우 ‘신규’로 입력합니다.

3. 평가기준 및 평가방법

1) 성과지표 및 목표치: 영 별표 3에 따라 전담기관에 등록ㆍ기탁하는 연구개발성과와 그 밖에 연구개발과제의 특성에 따른 

연구개발성과와 관련된 성과지표와 그 목표치를 기재합니다.

2) 성능지표 및 측정방법  

(1) 결과물의 성능지표 : 연구개발과제 성격 및 분야별 특성을 고려하여 주요성능을 수치적으로 작성합니다.

(2) 평가방법 및 평가환경: 신뢰성이 전제되어야 하며, 공인기관 시험성적서 또는 확인서, 수요기업 평가 등을 활용하되, 

부득이하게 자체평가인 경우 신뢰성을 입증할 수 있는 객관적 자료의 제시가 필요합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[별첨 양식] (5쪽 중 1쪽)

※ 주관연구개발기관이 연관되어 추진되는 연구개발과제를 총괄하는 경우, 아래 양식을 작성하여 별첨합니다.

총괄연구개발계획서

중앙행정기관명
사업명

사업명

내역사업명
(해당 시 반영)

전문기관명(해당 시 반영)

공고번호

총괄연구개발
식별번호 총괄연구개발명

총괄주관

연구개발기관명

총괄

연구책임자
참여기관수

구분
연구개발

과제번호
연구개발과제명 주관연구개발기관명 연구책임자 참여기관수 보안등급

연구개발과제1

연구개발과제n

연구개발

기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

단계

(해당 시 작성)

1단계
1년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계
1년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n년차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계 연구개발비 

외 지원금
지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차

n년차

n단계
1년차

n년차

총괄연구책임자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화

전자우편 국가연구자번호

총괄주관연구개발기관의

실무담당자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화

전자우편 국가연구자번호

관련 법령 및 규정과 모든 의무사항을 준수하면서 이 연구개발과제를 성실하게 수행하기 위하여 

총괄연구개발계획서를 제출합니다. 아울러 이 연구개발계획서에 기재된 내용이 사실임을 확인하며, 

만약 사실이 아닌 경우 연구개발과제 선정 취소, 협약 해약 등의 불이익도 감수하겠습니다.

       년        월        일   (협약일 기준)

   

  총괄연구책임자 :                          (인)             

  총괄주관연구개발기관의 장 :               (직인) 

       

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(5쪽 중 2쪽)

1. 연구개발 목표 및 내용

1) 최종목표 및 내용

총괄연구개발명

최종 목표

전체 내용

(연구개발과제 1) 

주관연구개발기관

최종 목표

전체 내용

(연구개발과제 n)

주관연구개발기관

최종 목표

전체 내용

2) 단계별 목표 및 내용(해당 시 작성합니다)

<1단계>

총괄연구개발명

최종 목표

전체 내용

(연구개발과제 1) 

주관연구개발기관

최종 목표

전체 내용

(연구개발과제 n)

주관연구개발기관

최종 목표

전체 내용

<n단계>

총괄연구개발명

최종 목표

전체 내용

(연구개발과제 1) 

주관연구개발기관

최종 목표

전체 내용

(연구개발과제 n)

주관연구개발기관

최종 목표

전체 내용

3) 연구개발 성과 및 기대효과

총괄연구개발명

연구개발성과

활용계획 및 

기대효과

(연구개발과제 1) 

주관연구개발기관

연구개발성과

활용계획 및 

기대효과

(연구개발과제 n)

주관연구개발기관

연구개발성과

활용계획 및 

기대효과

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(5쪽 중 3쪽)

2. 평가기준 및 평가방법
(해당 시 작성하며, 작성 시에는 연구개발과제 특성에 따라 선택적으로 항목 적용이 가능합니다)

1) 총괄연구개발: 총괄주관연구개발기관명

(1) 성과지표 및 목표치

  단계

성과지표명
1단계(yy~yy) n단계(yy~yy) 계 가중치(%)

전담기관 등록ㆍ기탁지표

연구개발과제 특성 반영 지표

계 100

(2) 결과물의 성능지표 

평가 항목

(주요성능1」)
단위

전체 항목에서 

차지하는 비중2」

(%)

세계 최고수준 

보유국/보유기관

연구개발 전

국내 수준
연구개발 목표치 목표 설정

근거
성능수준 성능수준 1단계(yy~yy) n단계(yy~yy)

  * 1」 정밀도, 인장강도, 내충격성, 작동전압, 응답시간 등 기술적 성능판단기준이 되는 것을 의미합니다.

  * 2」 비중은 각 구성성능 사양의 최종목표에 대한 상대적 중요도를 말하며 합계는 100%이어야 합니다.

1-1) 연구개발과제 1: 주관연구개발기관명

(1) 성과지표 및 목표치

  단계

성과지표명
1단계(yy~yy) n단계(yy~yy) 계 가중치(%)

전담기관 등록ㆍ기탁지표

연구개발과제 특성 반영 지표

계 100

(2) 결과물의 성능지표 

평가 항목

(주요성능)
단위

전체 항목에서 

차지하는 비중

(%)

세계 최고수준 

보유국/보유기관

연구개발 전

국내 수준
연구개발 목표치 목표 설정

근거
성능수준 성능수준 1단계(yy~yy) n단계(yy~yy)

1-2)1」 연구개발과제 2: 주관연구개발기관명
* 1」 추가할 연구개발과제와 주관연구개발기관이 있는 경우 추가할 수 있습니다.

(1) 성과지표 및 목표치

  단계

성과지표명
1단계(yy~yy) n단계(yy~yy) 계 가중치(%)

전담기관 등록ㆍ기탁지표

연구개발과제 특성 반영 지표

계 100

(2) 결과물의 성능지표 

평가 항목

(주요성능)
단위

전체 항목에서 

차지하는 비중

(%)

세계 최고수준 

보유국/보유기관

연구개발 전

국내 수준
연구개발 목표치 목표 설정

근거
성능수준 성능수준 1단계(yy~yy) n단계(yy~yy)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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3. 총괄연구개발의 추진전략ㆍ방법 및 추진체계

1) 총괄연구개발의 추진전략ㆍ방법

2) 연구개발과제의 추진체계

4. 연구개발기관 및 연구자 현황

1) 연구개발과제 1

(1) (연구)책임자 현황 및 연구개발과제 수행실적

연구개발기관명 구분
(연구)

책임자1」 직급(위) 학위 전공 최근 연구개발과제(1개) 및 역할

주관 과제명(기간/역할(소속기관명)

공동

위탁

* 1」주관연구개발기관일 경우 연구책임자의 이름을 기재하고, 공동연구개발기관이거나 위탁연구개발기관일 경우에는 공동연구개발기

관 또는 위탁연구개발기관의 수행내용을 총괄하는 연구자의 이름을 기재합니다.

(2) 연구개발기관 현황 및 연구개발과제 수행실적

연구개발기관명 구분 최근 연구개발과제 수행실적 기술이전 및 사업화 실적(해당 시 작성합니다)

과제명(기간/역할(소속기관명) 기술이전 또는 사업화명(발생시점/역할)

2)1」 연구개발과제 2
* 1」 추가할 연구개발과제가 있는 경우 추가할 수 있습니다.

(1) (연구)책임자 현황 및 연구개발과제 수행실적

연구개발기관명 구분
(연구)

책임자1」 직급(위) 학위 전공 최근 연구개발과제(1개) 및 역할

주관 과제명(기간/역할(소속기관명)

공동

위탁

* 1」주관연구개발기관일 경우 연구책임자의 이름을 기재하고, 공동연구개발기관이거나 위탁연구개발기관일 경우에는 공동연구개발기

관 또는 위탁연구개발기관의 수행내용을 총괄하는 연구자의 이름을 기재합니다.

(2) 연구개발기관 현황 및 연구개발과제 수행실적

연구개발기관명 구분 최근 연구개발과제 수행실적 기술이전 및 사업화 실적(해당 시 작성합니다)

주관 과제명(기간/역할(소속기관명) 기술이전 또는 사업화명(발생시점/역할)

공동

위탁

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(5쪽 중 5쪽)

5. 연구개발비

1) 연구개발비 지원ㆍ부담계획

(단위: 천원)

구분
정부지원

연구개발비
기관부담연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합  계

지방자치단체 기타(    )

과제 단계 연차 현금 현금 현물 소계 현금 현물 소계 현금 현물 소계 현금 현물 합계

총괄 
연구개발

1단계 
1

n 

n단계
1

n

소계
1

n

연구
개발
과제

1

1단계 
1

n 

n단계
1

n

소계
1

n

연구
개발
과제

n

1단계 
1

n 

n단계
1

n

소계
1

n

2) 연구개발비 사용계획

(단위: 천원)

구분

연구개발비

연구

개발

비 외 

지원

금

연구

수당 

계상 

기준

금액

직접비

간접

비
합계인건

비

학생인건비
연구시설ㆍ

장비비
연구

재료

비

위탁

연구

개발

비

국제

공동

연구

개발

비

연구

개발

부담

비

연구

활동

비

연구

수당

보안

수당

연구

혁신

비

소계

일반 특례 일반 특례

총괄 
연구개발

현금

현물

소계

연구
개발
과제

1

현금

현물

소계

연구
개발
과제

n

현금

현물

소계

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제2호서식] <개정 2026. 3. 25.> (2쪽 중 1쪽)

국가연구개발사업 협약서
중앙행정기관명 전문기관명

사업명

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

연구개발과제명

공고번호

총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

연구개발과제번호

주관연구개발기관명 연구책임자

공동연구개발기관명 책임자

위탁연구개발기관명 책임자

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

단

계

1 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

n YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원
연구개발비

기관부담
연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계 연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차(‘00.00~’00.00)

n년차(‘00.00~’00.00)

n단계
1년차(‘00.00~’00.00)

n년차(‘00.00~’00.00)

    

   위 연구개발과제의 수행에 관하여 중앙행정기관과 주관연구개발기관, 공동연구개발기관 및 위탁연구

개발기관은 다음의 협약 내용에 따라 협약을 체결한다.

                           년   월   일

연 구 책 임 자  : 소속 :              성 명 :

[협약 당사자]

중 앙 행 정 기 관 의  장 (성      명) 직   인

전 문 기 관 의  장 (성      명) 직   인

주 관 연 구 개 발 기 관 의  장 (성      명) 직   인

공 동 연 구 개 발 기 관 의  장 (성      명) 직   인

위 탁 연 구 개 발 기 관 의  장 (성      명) 직   인

첨부서류
1. 연구개발계획서(협약용) 1부

2. 그 밖의 부가 서류 1부

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



「국가연구개발혁신법」 매뉴얼

\ 26 \
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 중앙행정기관명: 연구개발과제를 공고한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다(중앙행정기관이 복수인 경우에는 모든 해당 

중앙행정기관의 명칭, 연구자 직접 기재 불필요).

2. 전문기관명: 연구개발과제를 관리하는 전문기관명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

3. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 총괄연구개발명: 2개 이상의 연구개발과제가 서로 연관되어 추진되는 경우에 이를 총괄하는 연구개발 명칭을 기재합니다(연구자 

직접 기재 불필요).

6. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

7. 공고번호: 연구개발과제 공고문 상단의 공고번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

8. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

9. 연구개발과제번호: 연구개발과제 신청 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

10. 주관연구개발기관명 : 연구개발과제를 주관하여 수행하는 기관 명칭을 기재합니다.

11. 공동연구개발기관명 : 협약으로 정하는 바에 따라 연구개발과제를 주관연구개발기관과 분담하여 공동으로 수행하는 

연구개발기관 명칭을 기재합니다.

12 연구개발기간

  1). 전체 연구개발기간: 연구개발과제의 전체 연구개발기간으로 협약기간을 기재합니다.

  2). 단계 연구개발기간(해당 시 작성): 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

13. 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

14. 기관부담연구개발비 : 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

15. 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

16. 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 

기재합니다.

17. 기관장 서명: 주관연구개발기관의 장과 공동연구개발기관의 장, 위탁연구개발기관의 장의 전자서명을 날인합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[별첨] (7쪽 중 1쪽)

< 협약의 세부조건(예시) >

※ 아래의 내용은「국가연구개발혁신법」을 따르는 범위에서 연구개발과제의 특성에 따라 수정할 수 있습니다.

제1조(목적) 이 협약은 「국가연구개발혁신법」 및 「국가연구개발혁신법 시행령」

에 따라 연구개발과제 "ㅇㅇㅇㅇ"(연구개발과제번호: 0000)의 수행에 필요한 연

구개발계획, 중앙행정기관의 권한ㆍ의무, 전문기관의 권한ㆍ의무, 연구개발기관과

연구자의 권리ㆍ의무 등을 규정함을 목적으로 한다.

제2조(용어의 정의) 이 협약에서 사용하는 용어는 「국가연구개발혁신법」(이하 "

법"이라 한다)과 「국가연구개발혁신법 시행령」(이하 "영"이라 한다)을 따른다.

제3조(연구개발계획서) 법 제11조제1항제1호에 따른 연구개발과제 수행 계획은 첨

부서류1의 연구개발계획서에 따른다.

제4조(중앙행정기관의 권한과 의무) 중앙행정기관의 권한과 의무는 다음 각 호와

같다.

1. 연구개발과제 협약체결 및 수행에 관한 종합적인 지원

2. 연구개발비 중 정부지원금의 지급

3. 연구개발비의 관리 및 사용실적에 대한 점검, 정산

4. 연구개발과제에 대한 단계평가, 특별평가, 최종평가 등 평가관리 및 후속조치

5. 연구개발기관 및 연구책임자에게 연구개발과제와 관련된 보고 또는 자료제출

의 요구

6. 연구개발과제 성과의 활용에 대한 관리 및 감독

7. 연구개발과제 기술료의 징수 및 사용에 대한 관리

8. 연구개발정보의 수집, 관리 및 처리

9. 국가연구개발사업 정보에 대한 보안 관리 및 조치

10. 연구개발 지원체계, 확립 및 평가, 연구개발 관련 교육ㆍ훈련

11. 연구개발기관에 대한 제도개선의 권고 및 감독

12. 연구윤리 확보 및 제재처분 등 연구개발과제의 성실수행을 위한 조치

13. 그 밖에 제1호부터 제12호까지의 업무를 수행하는데 필요한 부수적인 업무,

기타 관련 규정에서 정한 사항

제5조(전문기관의 권한과 의무) 전문기관은 제4조에서 정하는 중앙행정기관의 권한

과 의무를 대행한다.

제6조(연구개발기관의 권리와 의무) ① 주관연구개발기관의 권리와 의무는 다음 각

호와 같다.

1. 연구개발과제 협약 체결 및 수행에 대한 종합적인 관리

2. 연구개발과제 수행 총괄 및 다른 참여 연구개발기관과의 협력

3. 연구개발계획서의 사전 검토ㆍ조정 및 작성 총괄

4. 주관연구개발기관이 부담하기로 한 연구개발비의 부담

5. 연구개발비의 사용ㆍ관리 및 사용실적 보고 총괄

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



「국가연구개발혁신법」 매뉴얼

\ 28 \

(7쪽 중 2쪽)

6. 연구개발과제 수행에 필요한 연구자, 시설의 확보 및 연구지원

7. 연구개발과제의 연차보고서ㆍ단계보고서ㆍ최종보고서 등 각종 보고서 작성 총괄

8. 연구개발성과의 활용 및 성과활용보고서 등 작성 총괄

9. 기술료의 징수ㆍ사용, 기술료의 일부 또는 연구성과로 인한 수익의 일부 납부

및 징수 실적의 보고

10. 「과학기술기본법」 제12조제1항에 따른 국가연구개발사업의 조사ㆍ분석ㆍ평

가에 필요한 자료 제출

11. 연구개발과제의 보안관리

12. 연구윤리규정 마련 및 운영

13. 연구시설ㆍ장비의 활용, 관리 및 관련 자료의 제공

14. 부정행위 등 발생 시 중앙행정기관에 보고

15. 연구노트의 작성ㆍ관리에 관한 자체지침 마련 및 관리

16. 그 밖에 법 또는 영에서 주관연구개발기관의 권한과 책임으로 정한 사항

② 주관연구개발기관이 연관되어 추진되는 연구개발과제들을 총괄하는 경우에 그

에 따른 권리와 의무는 다음 각 호와 같다.

1. 연관되어 추진되는 연구개발과제들의 총괄관리

2. 연관되어 추진되는 연구개발과제들의 연구개발계획서 사전 검토ㆍ조정 및 전체

연구계획 수립

③ 공동연구개발기관의 권리와 의무는 다음 각 호와 같다.

1. 연구개발과제 협약 체결 및 수행에 대한 관리

2. 연구개발과제에 공동 참여 및 다른 참여 연구개발기관과의 협력

3. 연구개발계획서의 작성

4. 공동연구개발기관이 부담하기로 한 연구개발비의 부담

5. 연구개발과제 수행에 필요한 연구자, 시설의 확보 및 연구지원

6. 연구개발비의 사용ㆍ관리 및 사용실적 보고

7. 연구개발과제의 연차보고서ㆍ단계보고서ㆍ최종보고서 등 각종 보고서 작성

8. 연구개발성과의 활용 및 성과활용보고서 등 작성

9. 기술료의 징수ㆍ사용, 기술료의 일부 또는 연구성과로 인한 수익의 일부 납부

및 징수 실적의 보고

10. 「과학기술기본법」 제12조제1항에 따른 국가연구개발사업의 조사ㆍ분석ㆍ평

가에 필요한 자료 제출 협조

11. 연구개발과제의 보안관리

12. 연구윤리규정 마련 및 운영

13. 연구시설ㆍ장비의 활용, 관리 및 관련 자료의 제공

14. 부정행위 등 발생 시 중앙행정기관에 보고

15. 연구노트의 작성ㆍ관리에 관한 자체지침 마련 및 관리

16. 그 밖에 법 또는 영에서 공동연구개발기관의 권한과 책임으로 정한 사항

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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④ 위탁연구개발기관의 권리와 의무는 다음 각 호와 같다.

1. 연구개발과제 협약 체결 및 수행에 대한 관리

2. 연구개발과제에 공동 참여 및 다른 참여 연구개발기관과의 협력

3. 연구개발계획서의 작성

4. 연구개발과제 수행에 필요한 연구자, 시설의 확보 및 연구지원

5. 연구개발비의 사용ㆍ관리 및 사용실적 보고

6. 연구개발과제의 연차보고서ㆍ단계보고서ㆍ최종보고서 등 각종 보고서 작성

7. 기술료의 징수ㆍ사용, 기술료의 일부 또는 연구성과로 인한 수익의 일부 납부

및 징수 실적의 보고

8. 「과학기술기본법」 제12조제1항에 따른 국가연구개발사업의 조사ㆍ분석ㆍ평가

에 필요한 자료 제출 협조

9. 연구개발과제의 보안관리

10. 연구윤리규정 마련 및 운영

11. 연구시설ㆍ장비의 활용, 관리 및 관련 자료의 제공

12. 부정행위 등 발생 시 중앙행정기관에 보고

13. 연구노트의 작성ㆍ관리에 관한 자체지침 마련 및 관리

14. 그 밖에 법 또는 영에서 공동연구개발기관의 권한과 책임으로 정한 사항

제7조(연구자의 권리와 의무) ① 연구자의 권리와 의무는 다음 각 호와 같다.

1. 자율과 책임을 바탕으로 성실하게 국가연구개발과제를 수행해야 한다.

2. 국가연구개발과제를 수행함에 있어 도전적으로 자신의 능력과 창의력을 발휘하

되, 경제적ㆍ사회적 영향을 고려해야 한다.

3. 연구윤리를 준수하고 진실하고 투명하게 국가연구개발과제를 수행해야 한다.

② 연구책임자는 연구개발에 참여하는 연구자가 연구개발 활동에 전념할 수 있도

록 배려해야 한다.

제8조(협약의 변경) 이 협약의 변경에 관하여는 법 제11조제2항과 영 제14조에 따

른다.

제9조(협약의 해약) 이 협약의 해약에 관하여는 법 제11조제4항과 영 제15조에 따

른다.

제10조(연구개발결과 보고) 연차보고서, 단계보고서, 최종보고서, 성과활용보고서의

제출에 관하여는 법 제12조제4항부터 제6항까지의 규정과 영 제18조에 따른다.

제11조(연구개발과제의 평가) ① 연구개발과제의 단계평가, 최종평가에 관하여는 법

제12조제2항, 제14조 및 제15조와 영 제16조 및 제25조부터 제29조까지의 규정에

따른다.

② 중앙행정기관의 장은 필요한 경우에 구체적인 평가 기준ㆍ방법ㆍ절차 등을 정

하여 단계평가, 최종평가, 특별평가를 실시할 수 있다.

제12조(평가에 따른 조치) 단계평가, 최종평가, 특별평가 결과에 따른 조치에 관하여

는 법 제12조제3항 및 제15조와 영 제17조에 따른다.

제13조(연구개발비 부담ㆍ지급ㆍ사용ㆍ관리 및 사용내역 보고ㆍ정산 등)  ① 중앙행

정기관의 장은 정부지원금을 다음과 같이 연구개발기관에 지급해야 한다.
210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(단위: 천원)

단계 연차 구분 기관명
정부지원 연구개발비

계 1차지급(예정일) 2차지급(예정일)

1단계

1차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

n차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

n단계

1차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

n차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

② 연구개발기관의 장은 부담하기로 한 연구개발비 중 현금을 중앙행정기관이 지

정하는 계좌로 입금해야 한다.

(단위: 천원)

단계 연차 구분 기관명
기관부담 연구개발비 입금기한

현금 현물 계 1차부담(예정일) 2차부담(예정일)

1단계

1차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

n차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

n단계

1차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

n차년도
주관연구개발기관

공동연구개발기관

③ 제1항에도 불구하고 다음 각 호의 경우에 국가연구개발사업의 추진목적ㆍ성격 등

을 고려하여 정부지원금의 지급 횟수, 시기, 지급 조건ㆍ방법 등을 조정할 수 있다.

1. 연구개발비의 절감 또는 연구개발기간 단축 등에 따라 협약이 변경되는 경우

   2. 정부의 예산 사정, 관련 법령 또는 규정의 개정이나 정부의 정책 변경 등으로

인하여 정부지원금의 조정이 필요한 경우

3. 본 협약이 변경 또는 해약되는 경우

4. 중앙행정기관의 장이 지정하는 자의 현장실태조사 또는 평가 등의 결과에 따

라 조정이 필요한 경우

5. 기타 중앙행정기관의 장의 통제범위를 초월하는 사태의 발생으로 조정이 필요

한 경우

④ 연구개발기관의 장은 다음 각 호의 어느 하나의 방법으로 영 제24조에 따른

연구개발비카드(이하 "연구개발비카드"라 한다)를 발급받거나 지정해야 한다.

1. 통합정보시스템 도입을 통하여 해당 연구개발과제와 연결된 연구개발비카드를

신청하여 발급

2. 결제계좌가 연구개발기관의 법인계좌인 법인카드를 통합정보시스템에 등록하여

해당 법인카드를 연구개발비카드로 지정

⑤ 중앙행정기관의 장은 연구개발기관이 연구개발비를 부당 또는 과다하게 책정

하였음을 발견할 때에는 다음 각 호의 조치를 취할 수 있다.

1. 발견시점이 연구개발과제 협약기간 중인 경우에는 부당 또는 과다하게 책정한

금액을 감액 또는 회수

2. 발견시점이 연구개발과제 협약기간 종료 후, 정산 전인 경우에는 부당 또는 과

다하게 책정한 금액을 정산 시 불인정하여 회수

3. 발견시점이 정산 후인 경우에는 재정산을 실시하여 부당 또는 과다하게 책정한

금액을 불인정하여 회수
210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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⑥ 제1항부터 제5항까지에서 정한 사항 외에 연구개발비 부담ㆍ지급ㆍ사용ㆍ관리

및 사용내역 보고ㆍ정산 등에 관하여는 법 제13조, 영 제19조부터 제26조까지의

규정과 법 제13조 또는 영 제19조부터 제26조까지의 규정에서 위임한 사항을 정

하는 행정규칙에서 정하는 바에 따른다.

제14조(연구개발성과의 소유) 연구개발성과의 소유에 관하여는 법 제16조와 영 제32

조에 따른다.

제15조(연구개발성과의 관리) 연구개발성과의 관리에 관하여는 법 제16조제4항과 영

제33조에 따른다.

제16조(연구개발성과의 활용ㆍ공개) ① 연구개발기관은 연구개발과제의 수행 과정

및 결과에 대한 홍보, 공개 또는 발표 등을 할 경우에 다음 각 호에 따른 필수 사

항을 밝혀야 한다.

1. 연구개발성과가 논문인 경우: 정부의 연구개발비 지원 연도, 연구개발비를 지원

한 중앙행정기관명, 연구개발과제번호, 연구개발과제명, 연구개발과제별 기여율

(연구개발과제가 2개 이상인 경우에 해당되며, 각 기여율의 합은 100퍼센트가

되도록 한다)

2. 연구개발성과가 특허인 경우: 연구개발비를 지원한 중앙행정기관명, 국가연구개

발사업명, 연구개발과제번호, 연구개발과제명, 연구개발과제별 기여율(연구개발

과제가 2개 이상인 경우에 해당되며, 각 기여율의 합은 100퍼센트가 되도록 한

다)연구개발과제의 연구개발기간

3. 연구개발성과를 언론에 홍보하는 경우: 정부의 연구개발비 지원 연도 및 금액,

연구개발비를 지원한 중앙행정기관명, 국가연구개발사업명

② 연구개발기관 또는 연구개발기관 소속 임직원이 연구개발성과를 개량하여 새

로운 성과(이하 "개량성과"라 한다)를 창출하거나 지식재산권 등을 취득하였을 경

우에 개량성과의 실시에 관한 계약은 연구개발성과의 실시에 관한 계약으로 본다.

③ 연구개발기관은 보완된 최종보고서를 제출한 후 3개월 이내에 최종보고서와

등록ㆍ기탁한 연구개발성과 목록을 통합정보시스템을 통하여 공개해야 한다. 다

만, 비공개 특허는 공개하지 않을 수 있다.

④ 그밖에 연구개발성과의 활용ㆍ공개에 관하여는 법 제17조와 영 제34조ㆍ제35

조에 따른다.

제17조(기술료 등의 징수ㆍ납부ㆍ사용) 기술료의 징수ㆍ감면ㆍ사용, 기술료 또는 연

구개발성과로 인한 수익의 납부ㆍ감면에 관하여는 법 제18조, 영 제38조부터 제41

조까지의 규정과 법 제18조 또는 영 제38조부터 제41조까지의 규정에 따라 중앙

행정기관이 정하는 바에 따른다.

② 기술료등납부의무기관의 연구개발성과로 인한 수익의 납부와 관련하여 영 제

39조제2항에 따른 기술기여도는 아래와 같이 정한다.

(단위: %)

구분
매출액발생

1년차
매출액발생

2년차
매출액발생

3년차
매출액발생

4년차
매출액발생

5년차

기술기여도
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제18조(연구시설ㆍ장비의 등록ㆍ관리) 연구시설ㆍ장비의 등록ㆍ관리에 관하여는

「과학기술기본법」 제28조와 「과학기술기본법」 제28조에서 위임한 사항을 정

하는 행정규칙에서 정하는 바에 따른다.

제19조(연구개발정보의 처리 등) ① 연구개발기관의 장과 연구책임자는 중앙행정기

관의 장이 지정하는 자의 연구개발 현장 확인, 관계 서류의 열람, 관계 자료의 제

출요청 등에 성실히 응해야 한다.

② 이 협약에 따른 어느 하나의 당사자는 관련 자료를 다른 당사자에게 통지할

때 이 협약에 따른 다른 당사자의 주소로 내용증명, 등기우편 또는 전자문서 등

서면으로 해야 한다. 이 경우 전자문서는 다음 각 호의 어느 하나의 방법으로 해

야 한다.

1. 연구개발기관이 통합정보시스템에 등록한 전자메일 주소를 통한 전송

2. 통합정보시스템을 통한 전자문서 발송

3. 협약 당사자의 정보시스템을 통한 전자문서 발송

③ 이 협약에 따른 어느 하나의 당사자는 주소가 변경되는 경우에 즉시 나머지

당사자에게 이를 통지해야 한다.

④ 그 밖에 연구개발정보의 처리 등에 관하여는 법 제19조ㆍ제20조, 영 제42조ㆍ

제43조와 법 제19조ㆍ제20조 또는 영 제42조ㆍ제43조에서 위임한 사항을 정하는

행정규칙에서 정하는 바에 따른다.

제20조(연구실 등의 안전관리) ① 연구개발기관은 「연구실 안전환경 조성에 관한

법률」 및 「산업안전보건법」 등 관련 법령에 따른 연구실 안전 관련 사항 또는

연구개발기관의 연구실 안전관리규정에서 정하는 사항을 준수해야 한다.

② 연구개발기관이 공공기관인 경우에 안전관리에 관하여는 「공공기관의 운영에

관한 법률」에서 위임한 사항을 정하는 지침에서 정하는 바에 따른다.

제21조(보안관리) ① 연구개발기관의 장은 영 제44조제3항에 따라 이 협약을 체결한

날부터 1개월 이내에 보안대책 총괄담당자를 지정하고 보안관리규정을 마련하여

운영해야 한다.

② 제1항에서 정한 사항 외에 보안관리에 관하여는 법 제21조와 영 제44조부터

제48조에 따른다.

제22조(연구지원체계 확립 등) 연구지원체계의 확립 및 소속 연구자ㆍ연구지원인력

의 역량 강화에 관하여는 법 제24조부터 제26조까지, 영 제51조ㆍ제52조와 법 제

24조부터 제26조까지 또는 영 제51조ㆍ제52조에서 위임한 사항을 정하는 행정규

칙에서 정하는 바에 따른다.

제23조(부정행위 등에 대한 제재처분 등) 부정행위 등의 제재처분과 연구개발비 환

수에 관하여는 법 제31조부터 제34조까지, 영 제56조ㆍ제57조, 제59조부터 제63조

까지, 「국가연구개발혁신법 시행규칙」(이하 "규칙"이라 한다)과 연구개발기관의

부정행위의 검증ㆍ조치ㆍ보고에 관한 자체규정에 따른다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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제24조(특수관계자등의 연구개발과제 참여 검토 등) ① 연구책임자 또는 연구개발에

참여하는 연구자는 다음 각 호의 어느 하나에 해당하는 자(이하 "특수관계자등"이

라 한다)를 연구개발과제에 참여시키거나 연구개발성과의 저자 자격을 부여하려

는 경우에는 사전에 소속 연구개발기관의 장에게 이를 보고해야 한다.

1. 배우자(사실상의 혼인관계에 있는 사람을 포함한다)

2. 4촌 이내의 혈족 또는 인척

3. 미성년자

② 제1항에 따른 보고를 받은 소속 연구개발기관의 장은 해당 특수관계자등에 대

한 연구개발과제 참여의 필요성(활용 필수성, 대체 불가능성 등), 연구수행 능력

(연구실적, 연구참여경력 등) 및 저자 자격의 적합성(전공, 학위 등) 등을 사전 검

토하고 그 결과를 증빙자료와 함께 전문기관의 장에게 제출해야 한다.

③ 전문기관의 장은 제2항에 따라 제출된 사전 검토결과에 대하여 전문가 자문

등을 통해 종합적으로 검토한 후 소속 연구개발기관의 장에게 의견을 제시해야

한다.

④ 소속 연구개발기관의 장은 정당한 사유가 없는 한 제3항에 따라 제시된 전문

기관의 장의 의견에 따라 특수관계자등의 연구개발과제 참여 및 연구개발성과의

저자 자격 부여 여부를 결정해야 한다.

제25조(연구노트 작성ㆍ관리) 연구노트 작성ㆍ관리에 관하여는 법 제35조제2항, 영

제65조제1항 및「국가연구개발사업 연구노트 지침」에 따른다.

제26조(동시수행 연구개발과제 수 관리) 연구개발기관의 장은 소속 연구자가 연구에

전념할 수 있도록 배려해야 하며, 소속 연구자가 영 제64조에 따른 연구자가 동시

에 수행할 수 있는 연구개발과제의 수 제한을 준수하도록 관리해야 한다.

제27조(관계법령등의 준수) ① 연구개발기관의 장은 연구개발과제를 수행함에 있어

서 이 협약에 포함되지 않는 사항에 관하여 법, 영, 규칙, 법ㆍ영 또는 규칙에서

위임한 사항을 규정하는 행정규칙과 해당 국가연구개발사업의 추진 근거가 되는

법령, 법령에서 위임한 사항을 규정하는 행정규칙(이하 "관계법령등"이라 한다)을

준수해야 한다.

② 법, 영, 규칙, 법ㆍ영 또는 규칙의 해석에 관하여는 과학기술정보통신부장관의

해석에, 해당 국가연구개발사업의 추진 근거 법령, 법령에서 위임한 사항을 규정

하는 행정규칙의 해석에 관한 사항은 소관 중앙행정기관의 장의 해석에 따른다.

제28조(부가조건)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제3호서식] <개정 2022. 1. 4.> (12쪽 중 1쪽)

연차보고서
보안등급

일반[  ], 보안[  ]
중앙행정기관명

사업명
사업명

내역사업명
(해당 시 작성)전문기관명(해당 시 작성)

공고번호
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

국문

영문

연구개발과제명
국문
영문

주관연구개발기관
기관명 사업자등록번호
주소 (우) 법인등록번호

연구책임자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화

전자우편 국가연구자번호

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)
단계

(해당 시 작성)

1단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)
해당 연도 0단계 / 0연차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차
n년차

n단계
1년차
n년차

해당 연도
공동연구개발기관 등

(해당 시 작성)
기관명 책임자 직위 휴대전화 전자우편

비고

역할 기관유형

공동연구개발기관

위탁연구개발기관

연구개발기관 외 기관

연구개발과제

실무담당자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화

전자우편 국가연구자번호

이 연차보고서에 기재된 내용이 사실임을 확인하며, 만약 사실이 아닌 경우 관련 법령 및 규정에 따

라 연구개발과제 중단, 협약 해약, 제재처분 등의 불이익도 감수하겠습니다.

       년        월        일

연구책임자:                (인)

주관연구개발기관의 장:             (직인) 

공동연구개발기관의 장:             (직인)

위탁연구개발기관의 장:             (직인)

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 보안등급: 법 제21조제2항에 따른 보안과제에 해당하는 경우 ‘보안’에, 그 외의 경우 '일반’에 [√] 표시합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 중앙행정기관명: 연구개발과제를 공고한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다.(중앙행정기관이 복수인 경우에는 모든 해당 

중앙행정기관의 명칭, 연구자 직접 기재 불필요)

3. 전문기관명: 연구개발과제를 관리하는 전문기관명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

6. 공고번호: 연구개발과제 공고문 상단의 공고번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

7. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

8. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

9. 국가과학기술표준분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

10. 부처기술분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

11. 총괄연구개발명: 2개 이상의 연구개발과제가 서로 연관되어 추진되는 경우에 이를 총괄하는 연구개발 명칭을 기재합니다(연구자 

직접 기재 불필요).

12. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

13. 연구개발기간: 

1) 전체: 연구개발과제의 전체 연구개발기간으로서 협약기간을 기재합니다.

2) 단계: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

3) 해당 연도: 연구개발과제의 해당 연도 연구개발기간을 기재합니다.

14. 연구개발비: 연구개발과제가 단계로 구분되지 않는 경우에는 연구개발기간 전체를 1단계로 간주합니다.

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 

구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 소관 

업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재합니다.

15. 공동연구개발기관의 역할

1) 공동연구개발기관으로서 연구개발성과를 활용ㆍ구매 등을 목적으로 하는 기업(수요기업)인 경우에 "수요"로 기재합니다.

2) 공동연구개발기관이 수요기업이 아닌 경우에 "공동"으로 기재합니다.

16. 위탁연구개발기관의 역할 : "위탁"으로 기재합니다.

17. 연구개발기관 외 기관의 역할(공모 시 요구한 경우에 한하여 기재)

1) 해당 기관이 지방자치단체인 경우에 "지자체"로 기재합니다.

2) 해당 기관이 국외 연구개발기관인 경우에 "국협"으로 기재합니다.

3) 해당 기관이 연구개발성과를 활용하는 기관인 경우에 "수혜"로 기재합니다.

4) 해당 기관이 연구개발과제와 관련된 컨설팅을 하는 기관인 경우에 "컨설팅"으로 기재합니다.

5) 그 외는 "기타"로 기재합니다.

18. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연

구개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연

연"으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조 제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

19. 연구개발과제 실무담당자: 연구개발과제에 참여하여 연구개발내용에 이해도가 높고 전문기관과 연구개발내용에 대한 실

무적인 협의가 가능한 주관연구개발기관 담당자를 기재합니다.

20. 기관장 서명: 주관연구개발기관의 장과 공동연구개발기관의 장, 위탁연구개발기관의 장의 전자서명을 날인합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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< 요 약 문 >
※ 요약문은 5쪽 이내로 작성합니다.

사업명
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

내역사업명

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

연구개발과제명

전체 연구개발기간

해당단계

해당연도

총 연구개발비
총    천원 
(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원,  지방자치단체:   천원,  그 외 지원금:   천원) 

해당단계
총    천원 
(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원,  지방자치단체:   천원,  그 외 지원금:   천원) 

해당연도
총    천원 
(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원,  지방자치단체:   천원,  그 외 지원금:   천원) 

연구개발단계
기초[  ] 응용[  ] 개발[  ] 

기타(위 3가지에 해당되지 않는 경우)[  ] 

기술성숙도

(해당 시 작성)

착수시점 기준(   )  

종료시점 목표(   ) 

연구개발과제 유형

(해당 시 작성)

연구개발과제 특성

(해당 시 작성)

연구개발 

목표 및 내용

최종 목표

전체 내용

1단계

(해당 시 작성)

목표

내용

n단계

(해당 시 작성)

목표

내용

해당 연도
목표

내용

연구개발성과 

연구개발성과 

활용계획 및

기대 효과

국문핵심어

(5개 이내)

영문핵심어

(5개 이내)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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요약문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

3. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

5. 기술분류: 연구개발계획서 표지에 기재한 기술분류를 기재합니다.

6. 총괄연구개발명: 연구개발계획서 표지에 기재한 총괄연구개발명을 기재합니다.

7. 연구개발과제명: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제명을 기재합니다.

8. 전체 연구개발기간: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 전체 연구개발기간을 기재합니다.

9. 총 연구개발비(해당단계, 해당연도): 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 총(해당단계, 해당연도) 연구개발비를 

기재합니다.

10. 연구개발단계: 해당되는 연구개발과제의 연구개발단계 유형에 [√] 표시합니다.

1) 기초연구단계란 특수한 응용 또는 사업을 직접적 목표로 하지 아니하고 현상 및 관찰 가능한 사실에 대한 새로운 지식을 

얻기 위하여 수행하는 이론적 또는 실험적 연구단계를 의미합니다.

2) 응용연구단계란 기초연구단계에서 얻어진 지식을 이용하여 주로 실용적인 목적으로 새로운 과학적 지식을 얻기 위하여

수행하는 독창적인 연구단계를 의미합니다.

3) 개발연구단계란 기초연구단계, 응용연구단계 및 실제 경험에서 얻어진 지식을 이용하여 새로운 제품, 장치 및 서비스를

생산하거나 이미 생산되거나 설치된 것을 실질적으로 개선하기 위하여 수행하는 체계적 연구단계를 의미합니다.

4) 기타는 기초, 응용, 개발 등 3가지 단계에 해당하지 않는 경우를 의미합니다.

11. 기술성숙도: 특정기술(재료, 부품, 소자, 시스템 등)의 성숙도로서 최종 연구개발 목표, 내용, 최종 결과물 등을 고려하여 

아래의 9단계 중 해당하는 단계를 선택합니다(특정기술의 개발을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에만 작성).

1) 기초연구단계: 1단계(기초 이론ㆍ실험), 2단계(실용 목적의 아이디어, 특허 등 개념 정립)

2) 실험단계: 3단계(연구실 규모의 기본성능 검증), 4단계(연구실 규모의 소재ㆍ부품ㆍ시스템 핵심성능 평가)

3) 시작품단계: 5단계(확정된 소재ㆍ부품ㆍ시스템 시작품 제작 및 성능 평가), 6단계(시범규모의 시작품 제작 및 성능 평가)

4) 제품화단계: 7단계(신뢰성평가 및 수요기업 평가), 8단계(시험제품 인증 및 표준화)

5) 사업화단계: 9단계(사업화)

12. 연구개발과제 유형: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 자율적으로 구분한 유형을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

13. 연구개발과제 특성: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 기재한 연구개발과제의 특성을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

14. 연구개발 목표: 연구개발과제의 목표를 500자 내외로 기재합니다.

15. 연구개발 내용: 연구개발과제의 내용을 1,000자 내외로 기재합니다.

16. 연구개발성과: 연구개발과제 수행에 따른 정량적ㆍ정성적 성과에 대하여 500자 내외로 기재합니다(연구개발과제가 단계로 구분

되는 경우에는 전체 연구개발기간 동안 단계별로 연구개발성과 항목별 목표를 나타내는 표를 포함).

17. 연구개발성과 활용계획 및 기대효과: 연구개발성과의 수요처, 활용내용, 경제적 파급효과 등을 500자 내외로 기재합니다(연구시설ㆍ장비 

구축을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에는 연구시설ㆍ장비를 활용한 성과관리 및 자립운영계획, 수입금 관리 및 운영계획 등).

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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※ 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 순서와 구성을 변경하는 

등 서식을 수정하여 사용하거나 별도의 첨부자료 활용이 가능합니다.

다만, ‘1.3) 세부 정량적 연구개발성과’ 항목은 2021.1.4.부터 2021.12.31.까지 수정 사용 가능합니다.

1. 연구개발과제의 개요

2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행 내용

3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도

  1) 정성적 연구개발성과

  2) 정량적 연구개발성과(해당 시 작성, 연구개발과제의 특성에 따라 수정 가능합니다)

< 정량적 연구개발성과표(예시) >

(단위 : 건, 천원)

  연도

성과지표명

1단계

(YYYY~YYYY)

n단계

(YYYY~YYYY)
계

가중치

(%)

전담기관 등록ㆍ기탁 지표1」

목표(단계별)

실적(누적)

목표(단계별)

실적(누적)

연구개발과제 특성 반영 지표2」

목표(단계별)

실적(누적)

목표(단계별)

실적(누적)

계

  * 1」전담기관 등록ㆍ기탁 지표: 논문[에스시아이 Expanded(SCIE), 비SCIE, 평균Impact Factor(IF)], 특허, 보고서원문, 연

구시설ㆍ장비, 기술요약정보, 저작권(소프트웨어, 서적 등), 생명자원(생명정보, 생물자원), 표준화(국내, 국제), 화합물, 

신품종 등을 말하며, 논문, 학술발표, 특허의 경우 목표 대비 실적은 기재하지 않아도 됩니다.

  * 2」연구개발과제 특성 반영 지표: 기술실시(이전), 기술료, 사업화(투자실적, 제품화, 매출액, 수출액, 고용창출, 고용효과, 

투자유치), 비용 절감, 기술(제품)인증, 시험제품 제작 및 인증, 신기술지정, 무역수지개선, 경제적 파급효과, 산업지원(기

술지도), 교육지도, 인력양성(전문 연구인력, 산업연구인력, 졸업자수, 취업, 연수프로그램 등), 법령 반영, 정책활용, 설

계 기준 반영, 타 연구개발사업에의 활용, 기술무역, 홍보(전시), 국제화 협력, 포상 및 수상, 기타 연구개발 활용 중 선

택하여 기재합니다

(연구개발과제 특성별로 고유한 성과지표를 추가할 수 있습니다).

< 연구개발성과 성능지표(예시) >

평가 항목

(주요성능1」)
단위

전체 항목에서 

차지하는 

비중2」(%)

세계 최고
연구개발 전

국내 성능수준
연구개발 목표치

목표설정 

근거
보유국/보유기관 성능수준 성능수준

1단계

(YYYY~YYYY)

n단계

(YYYY~YYYY)

1

2

  * 1」 정밀도, 인장강도, 내충격성, 작동전압, 응답시간 등 기술적 성능판단기준이 되는 것을 의미합니다.

  * 2」 비중은 각 구성성능 사양의 최종목표에 대한 상대적 중요도를 말하며 합계는 100%이어야 합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  3) 세부 정량적 연구개발성과(해당되는 항목만 선택하여 작성하되, 증빙자료를 별도 첨부해야 합니다)

  [과학적 성과]

  □ 논문(국내외 전문 학술지) 게재

번호 논문명 학술지명 주저자명 호 국명 발행기관
SCIE 여부

(SCIE/비SCIE)
게재일

등록번호

(ISSN)
기여율

  □ 국내 및 국제 학술회의 발표
번호 회의 명칭 발표자 발표 일시 장소 국명

  □ 기술 요약 정보

연도 기술명 요약 내용 기술 완성도 등록 번호 활용 여부 미활용사유
연구개발기관 

외 활용여부
허용방식

  □ 보고서 원문

연도 보고서 구분 발간일 등록 번호

  □ 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물

번호 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물 명 등록/기탁 번호 등록/기탁 기관 발생 연도

  [기술적 성과]

  □ 지식재산권(특허, 실용신안, 디자인, 상표, 규격, 신품종, 프로그램)

번호
지식재산권 등 명칭

(건별 각각 기재)
국명

출원 등록

기여율
활용 

여부출원인 출원일
출원 

번호

등록 

번호
등록인 등록일 등록 번호

   ㅇ 지식재산권 활용 유형
      ※ 활용의 경우 현재 활용 유형에 √ 표시, 미활용의 경우 향후 활용 예정 유형에 √ 표시합니다(최대 3개 중복선택 가능).

번호 제품화 방어 전용실시 통상실시 무상실시 매매/양도 상호실시 담보대출 투자 기타

  □ 저작권(소프트웨어, 서적 등)

번호 저작권명 창작일 저작자명 등록일 등록 번호 저작권자명 기여율

  □ 신기술 지정

번호 명칭 출원일 고시일 보호 기간 지정 번호

  □ 기술 및 제품 인증

번호 인증 분야 인증 기관
인증 내용

인증 획득일 국가명
인증명 인증 번호

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  □ 표준화

   ㅇ 국내표준

번호 인증구분1」 인증여부2」 표준명 표준인증기구명 제안주체 표준종류3」 제안/인증일자

     * 1」 한국산업규격(KS) 표준, 단체규격 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 제안 또는 인증 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 신규 또는 개정 중 해당하는 사항을 기재합니다.

   ㅇ 국제표준

번호
표준화단계구분1

」 표준명 표준기구명2」 표준분과명
의장단 

활동여부

표준특허 

추진여부

표준개발 

방식3」 제안자
표준화 

번호
제안일자

     * 1」 국제표준 단계 중 신규 작업항목 제안(NP), 국제표준초안(WD), 위원회안(CD), 국제표준안(DIS), 최종국제표준안

(FDIS), 국제표준(IS) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 국제표준화기구(ISO), 국제전기기술위원회(IEC), 공동기술위원회1(JTC1) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국제표준(IS), 기술시방서(TS), 기술보고서(TR), 공개활용규격(PAS), 기타 중 해당하는 사항을 기재합니다.

  [경제적 성과]

  □ 시험제품 제작

번호 시험제품명 출시/제작일 제작 업체명 설치 장소 이용 분야
사업화 소요 

기간

인증기관

(해당 시)

인증일

(해당 시)

  □ 기술 실시(이전) 

번호
기술 이전 

유형
기술 실시 계약명

기술 실시

대상 기관

기술 실시

발생일

기술료

(해당 연도 발생액) 

누적

징수 현황

  □ 사업화 투자실적

번호 추가 연구개발 투자 설비 투자 기타 투자 합계 투자 자금 성격*

               

     * 내부 자금, 신용 대출, 담보 대출, 투자 유치, 기타 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

  □ 사업화 현황

번호
사업화 

방식1」 사업화 형태2」 지역3」 사업화명 내용 업체명

매출액
매출

발생 연도

기술

수명
국내

(천원)

국외

(달러)

     * 1」 기술이전 또는 자기실시 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 신제품 개발, 기존 제품 개선, 신공정 개발, 기존 공정 개선 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국내 또는 국외 중 해당하는 사항을 기재합니다.

  □ 매출 실적(누적)

사업화명 발생 연도
매출액

합계 산정 방법
국내(천원) 국외(달러)

합계
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  □ 사업화 계획 및 무역 수지 개선 효과

성과

사업화 계획

사업화 소요기간(년)

소요예산(천원)

예상 매출규모(천원)
현재까지 3년 후 5년 후

시장

점유율

단위(%) 현재까지 3년 후 5년 후

국내

국외

향후 관련기술, 제품을 

응용한 타 모델, 제품 

개발계획

무역 수지

개선 효과(천원)

수입대체(내수)
현재 3년 후 5년 후

수    출

  □ 고용 창출

순번 사업화명 사업화 업체
고용창출 인원(명)

합계
yyyy년 yyyy년

합계

  □ 고용 효과

구분 고용 효과(명)

고용 효과

개발 전
연구인력

생산인력

개발 후
연구인력

생산인력

  □ 비용 절감(누적)

순번 사업화명 발생연도 산정 방법 비용 절감액(천원)

합계

  □ 경제적 파급 효과 

(단위: 천원/년)

구분 사업화명 수입 대체 수출 증대 매출 증대 생산성 향상
고용 창출 

(인력 양성 수)
기타

해당 연도

기대 목표

  □ 산업 지원(기술지도)

순번 내용 기간 참석 대상 장소 인원

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  □ 기술 무역 

(단위: 천원)

번호 계약 연월 계약 기술명 계약 업체명
계약업체 

국가
기 징수액 총 계약액

해당 연도 

징수액

향후

예정액

수출/

수입

  [사회적 성과]

  □ 법령 반영

번호
구분

(법률/시행령)

활용 구분

(제정/개정)
명 칭 해당 조항 시행일 관리 부처

제정/개정

내용

  □ 정책활용 내용

번호
구분

(제안/채택)
정책명

관련 기관

(담당 부서)
활용 연도 채택 내용

  □ 설계 기준/설명서(시방서)/지침/안내서에 반영

번호
구 분

(설계 기준/설명서/지침/안내서)

활용 구분

(신규/개선)

설계 기준/설명서/

지침/안내서 명칭
반영일 반영 내용

  □ 전문 연구 인력 양성

번호 분류 기준 연도
현황

학위별 성별 지역별

박사 석사 학사 기타 남 여 수도권 충청권 영남권 호남권 기타

  □ 산업 기술 인력 양성 

번호 프로그램명 프로그램 내용 교육 기관 교육 개최 횟수 총 교육 시간 총 교육 인원

  □ 다른 국가연구개발사업에의 활용

번호 중앙행정기관명 사업명 연구개발과제명 연구책임자 연구개발비

  □ 국제화 협력성과

번호
구분

(유치/파견)
기간 국가 학위 전공 내용

  □ 홍보 실적

번호 홍보 유형 매체명 제목 홍보일

  □ 포상 및 수상 실적

번호 종류 포상명 포상 내용 포상 대상 포상일 포상 기관

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  [인프라 성과]

  □ 연구시설ㆍ장비

구축기관
연구시설/

연구장비명

규격

(모델명)

개발여부

(○/×)

연구시설ㆍ장비 

종합정보시스템*

등록여부

연구시설ㆍ장비 

종합정보시스템*

등록번호

구축일자

(YY.MM.DD)

구축비용

(천원)

비고

(설치 장소)

    * 「과학기술기본법 시행령」 제42조제4항제2호에 따른 연구시설ㆍ장비 종합정보시스템을 의미합니다.

  [기타 성과](해당 시 작성합니다)

  4) 계획하지 않은 성과 및 관련 분야 기여사항(해당 시 작성합니다)

<참고 1> 연구성과 실적 증빙자료 예시

성과유형 첨부자료 예시

연구논문 논문 사본(저자, 초록, 사사표기)을 확인할 수 있는 부분 포함, 연구개발과제별 중복 첨부 불가)

지식재산권 산업재산권 등록증(또는 출원서) 사본(발명인, 발명의 명칭, 연구개발과제 출처 포함)

제품개발(시험제품) 제품개발사진 등 시험제품 개발 관련 증빙자료

기술이전 기술이전 계약서, 기술실시 계약서, 기술료 입금 내역서 등

사업화

(상품출시, 공정개발)
사업화된 제품사진, 매출액 증빙서류(세금계산서, 납품계약서 등 매출 확인가능 내부 회계자료) 등

품목허가 미국 식품의약국(FDA) / 식품의약품안전처(MFDS) 허가서

임상시험실시 임상시험계획(IND) 승인서

<참고 2> 국가연구개발혁신법 시행령 제33조제4항 및 별표 4에 따른 연구개발성과의 등록ㆍ기탁 대상과 범위

구분 대상 등록 및 기탁 범위

등록

논문 국내외 학술단체에서 발간하는 학술(대회)지에 수록된 학술 논문(전자원문을 포함합니다)

특허 국내외에 출원 또는 등록된 특허정보

보고서원문 연구개발 연차보고서, 단계보고서 및 최종보고서의 원문

연구시설

ㆍ장비

국가연구개발사업을 통하여 취득한 3천만 원 이상 (부가가치세, 부대비용 포함) 연구시설ㆍ장비 또

는 공동활용이 가능한 모든 연구시설ㆍ장비

기술요약정보 연차보고, 단계보고 및 최종보고가 완료된 연구개발성과의 기술을 요약한 정보

생명자원 중 

생명정보

서열ㆍ발현정보 등 유전체정보, 서열ㆍ구조ㆍ상호작용 등 단백체정보, 유전자(DNA)칩ㆍ단백질칩 등 

발현체 정보 및 그 밖의 생명정보

소프트웨어 창작된 소프트웨어 및 등록에 필요한 관련 정보

표준

「국가표준기본법」 제3조에 따른 국가표준, 국제표준으로 채택된 공식 표준정보[소관 기술위원회

를 포함한 공식 국제표준화기구(ISO, IEC, ITU)가 공인한 단체 또는 사실표준화기구에서 채택한 표

준정보를 포함한다]

기탁

생명자원 중 

생물자원

세균, 곰팡이, 바이러스 등 미생물자원, 인간 또는 동물의 세포ㆍ수정란 등 동물자원, 식물세포ㆍ

종자 등 식물자원, DNA, RNA, 플라스미드 등 유전체자원 및 그 밖의 생물자원

화합물 합성 또는 천연물에서 추출한 유기화합물 및 관련 정보

신품종 생물자원 중 국내외에 출원 또는 등록된 농업용 신품종 및 관련 정보

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(12쪽 중 11쪽)

5) 연구개발비 사용실적 (별지 제7호서식을 활용하여 작성할 수 있습니다)

4. 다음 연도 연구개발계획

1) 연구개발 목표 및 내용

2) 국내외 관련 분야 환경변화(해당 시 작성합니다)

3) 연구개발 추진전략

4) 연구개발 일정 및 기대 성과

5) 연구개발비 사용 계획

6) 사업화 추진 계획(해당 시 작성합니다)

7) 연구개발 성과의 활용방안 및 기대효과

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 45 /

(12쪽 중 12쪽)

< 별첨 자료 >

중앙행정기관 요구사항 별첨 자료

1. 
1)

2)

2. 
1)

2)

본문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 연구개발과제의 개요: 연구개발의 목적, 필요성 및 범위 등을 기술하며, 선정 당시 「연구개발계획서」와 최근에 제출한 

「연차보고서」 또는 「단계보고서」의 내용과 동일하게 작성합니다.

2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행 내용: 이론적ㆍ실험적 접근 방법, 연구 과정 및 내용 등을 기재합니다.

3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도 : 연구개발과제 수행에 따라 발생한 정성적 연구개발성과와 해당 시 정량적 

연구개발성과, 세부 정량적 연구개발성과, 계획하지 않은 성과 및 관련분야 기여사항을 기재합니다.

1) 정성적 연구개발성과: 연구개발과제 수행에 따라 발생한 해당 연차의 정성적인 성과 기재합니다.

2) 정량적 연구개발성과: 연구개발계획서 상의 연구개발성과표에서 목표대비 해당 연차에 발생한 실적을 기재합니다(해당 

시 작성, 연구개발과제의 특성에 따라 수정 가능).

3) 세부 정량적 연구개발성과: 과학적성과, 기술적성과, 표준화, 경제적성과, 사회적성과, 인프라성과, 그 밖의 성과 중 

해당 연차에 발생한 성과항목이 있을 경우 선택적으로 작성하고 증빙자료 첨부, 등록ㆍ기탁 대상 연구개발성과에 

대해서는 자세한 내용과 등록ㆍ기탁 번호를 기재합니다.

4) 계획하지 않은 성과 및 관련 분야 기여사항: 연구개발과제 수행에 따라 해당 연차에 계획하지 않은 성과가 발생한 경우 

해당 성과와 관련분야 기여사항을 기재합니다.

  5) 연구개발비 사용실적 : 해당 연차 종료일 기준 연구개발비 항목별 사용 금액을 별지 7호 연구개발비사용실적보고서 

양식(작성일 기재)을 활용하여 총괄 및 연구개발기관별로 통합정보시스템에 입력합니다.

4. 다음 연도 연구개발계획

1) 연구개발 목표 및 내용: 연구개발계획서상의 개발목표, 개발내용 및 범위를 기재하고 목표 및 내용의 변경 시 변경 

전ㆍ후 비교표를 만들고 변경 사유 등을 기재합니다.

2) 국내외 관련 분야 환경변화: 수행하는 연구개발과제와 관련한 국내외 연구개발ㆍ기술ㆍ산업 동향 및 관련 정책ㆍ경쟁기술ㆍ지재권ㆍ

표준화 현황과 당초 대비 환경 변화에 관한 내용을 기재합니다(연구개발계획서상 내용을 중심으로 쉽고 간결하게 작성).

3) 연구개발 추진전략: 기술정보수집, 전문가확보, 다른 기관과의 협조방안 및 연구개발의 목표 달성과 문제점 해결을 

위하여 적용하려는 연구개발방법론(접근방법) 등을 기재합니다(변경사항 없을 시 연구개발계획서상 내용을 중심으로 

쉽고 간결하게 작성).

4) 연구개발 일정 및 기대성과: 추진일정과 그에 따른 기대성과를 간결하게 기재합니다(변경사항 없을 시 연구개발계획서상 

내용을 중심으로 쉽고 간결하게 작성).

5) 연구개발비 사용 계획: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 연구개발비 단계 혹은 연도별 사용계획을 

중심으로 간결하게 기재합니다.

6) 사업화 추진 계획: 연구개발과제 성과의 사업화 추진 계획이 있을 경우 간결하게 기재합니다.

7) 연구개발 활용방안 및 기대효과: 연구개발성과의 수요처, 활용내용, 경제적 파급효과 등을 기재하고, 연구시설ㆍ장비

구축을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에는 연구시설ㆍ장비를 활용한 성과관리 및 자립운영계획, 수입금 관리 및 

운영계획 등을 기재합니다(변경사항 없을 시 연구개발계획서상 내용을 중심으로 쉽고 간결하게 기재).

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[뒷면지]

주   의

1. 이 보고서는 ○○부에서 시행한 ○○연구개발사업 ○○연구개발과제 연차보고서이다.

2. 이 연구개발내용을 대외적으로 발표할 때에는 반드시 ○○부(○○전문기관)에서 시행한 

○○연구개발사업의 결과임을 밝혀야 한다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[첨부 양식] <개정예정>

성과 세부내역

※ 국가연구개발혁신법 시행규칙 별지 제3호, 제4호, 제5호서식의 ‘3-3) 세부 정략적 연구개발성과’ 증빙자료 제출 시 활용

※ 해당 없는 사항의 경우 삭제 및 필요 시 항목 추가하여 작성 가능

1. 과학적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

2. 기술적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

3. 경제적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)
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4. 사회적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

5. 인프라 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제4호서식] <개정 2022. 1. 4.> (15쪽 중 1쪽)

단계보고서
보안등급

일반[  ], 보안[  ]

중앙행정기관명
사업명

사업명
내역사업명

(해당 시 작성)전문기관명(해당 시 작성)

공고번호
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술
표준분류

1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류
(해당 시 작성)

1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 기재)

국문

영문

연구개발과제명
국문

영문

주관연구개발기관
기관명 사업자등록번호

주소 (우) 법인등록번호

연구책임자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화

전자우편 국가연구자번호

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

단계
1단계[  ] YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계[  ] YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차

n년차

n단계
1년차
n년차

공동연구개발기관 등

(해당 시 작성)
기관명 책임자 직위 휴대전화 전자우편

비고

역할 기관유형

공동연구개발기관

위탁연구개발기관

연구개발기관 외 기관

연구개발과제

실무담당자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

이 단계보고서에 기재된 내용이 사실임을 확인하며, 만약 사실이 아닌 경우 관련 법령 및 규정에 따

라 연구개발과제 중단, 협약 해약, 제재처분 등의 불이익도 감수하겠습니다.

       년        월        일

연구책임자:                (인)

주관연구개발기관의 장:             (직인) 

공동연구개발기관의 장:             (직인)

위탁연구개발기관의 장:             (직인)

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(15쪽 중 2쪽)

앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 보안등급: 법 제21조제2항에 따른 보안과제에 해당하는 경우 ‘보안’에, 그 외의 경우 '일반’에 [√] 표시합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 중앙행정기관명: 연구개발과제를 공고한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다.(중앙행정기관이 복수인 경우에는 모든 해당 

중앙행정기관의 명칭, 연구자 직접 기재 불필요)

3. 전문기관명: 연구개발과제를 관리하는 전문기관명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

6. 공고번호: 연구개발과제 공고문 상단의 공고번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

7. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

8. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

9. 국가과학기술표준분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

10. 부처기술분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

11. 총괄연구개발명: 2개 이상의 연구개발과제가 서로 연관되어 추진되는 경우에 이를 총괄하는 연구개발 명칭을 기재합니다(연구자 

직접 기재 불필요).

12. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

13. 연구개발기간: 

1) 전체: 연구개발과제의 전체 연구개발기간으로서 협약기간을 기재합니다.

2) 단계: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

14. 연구개발비: 연구개발과제가 단계로 구분되지 않는 경우에는 연구개발기간 전체를 1단계로 간주합니다.

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 

구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금 : 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금 : 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 소관 

업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재합니다.

15. 공동연구개발기관의 역할

1) 공동연구개발기관으로서 연구개발성과를 활용ㆍ구매 등을 목적으로 하는 기업(수요기업)인 경우에 "수요"로 기재합니다.

2) 공동연구개발기관이 수요기업이 아닌 경우에 "공동"으로 기재합니다.

16. 위탁연구개발기관의 역할 : "위탁"으로 기재합니다.

17. 연구개발기관 외 기관의 역할(공모 시 요구한 경우에 한하여 기재)

1) 해당 기관이 지방자치단체인 경우에 "지자체"로 기재합니다.

2) 해당 기관이 국외 연구개발기관인 경우에 "국협"으로 기재합니다.

3) 해당 기관이 연구개발성과를 활용하는 기관인 경우에 "수혜"로 기재합니다.

4) 해당 기관이 연구개발과제와 관련된 컨설팅을 하는 기관인 경우에 "컨설팅"으로 기재합니다.

5) 그 외는 "기타"로 기재합니다.

18. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연

구개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연

연"으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조 제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

19. 연구개발과제 실무담당자: 연구개발과제에 참여하여 연구개발내용에 이해도가 높고 전문기관과 연구개발내용에 대한 실

무적인 협의가 가능한 주관연구개발기관 담당자를 기재합니다.

20. 기관장 서명: 주관연구개발기관의 장과 공동연구개발기관의 장, 위탁연구개발기관의 장의 전자서명을 날인합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 51 /

(15쪽 중 3쪽)

< 요 약 문 >
※ 요약문은 5쪽 이내로 작성합니다.

사업명
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

내역사업명

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

연구개발과제명

전체 연구기간

해당 단계

총 연구개발비
총    천원 
(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원,  지방자치단체:   천원,  그 외 지원금:   천원) 

해당 단계
총    천원 
(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원,  지방자치단체:   천원,  그 외 지원금:   천원) 

연구개발단계
기초[  ] 응용[  ] 개발[  ] 

기타(위 3가지에 해당되지 않는 경우)[  ] 

기술성숙도

(해당 시 작성)

착수시점 기준(   )  

종료시점 목표(   ) 

연구개발과제 유형

(해당 시 작성)

연구개발과제 특성

(해당 시 작성)

연구개발 

목표 및 내용

최종 목표

전체 내용

1단계[  ]
목표

내용

n단계[  ]
목표

내용

연구개발성과 

연구개발성과 

활용계획 및

기대 효과

국문핵심어

(5개 이내)

영문핵심어

(5개 이내)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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요약문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

3. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

5. 기술분류: 연구개발계획서 표지에 기재한 기술분류를 기재합니다.

6. 총괄연구개발명: 연구개발계획서 표지에 기재한 총괄연구개발명을 기재합니다.

7. 연구개발과제명: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제명을 기재합니다.

8. 전체 연구개발기간: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 전체 연구개발기간을 기재합니다.

9. 총 연구개발비(해당단계, 해당연도): 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 총(해당단계, 해당연도) 연구개발비를 

기재합니다.

10. 연구개발단계: 해당되는 연구개발과제의 연구개발단계 유형에 [√] 표시합니다.

1) 기초연구단계란 특수한 응용 또는 사업을 직접적 목표로 하지 아니하고 현상 및 관찰 가능한 사실에 대한 새로운 지식을 

얻기 위하여 수행하는 이론적 또는 실험적 연구단계를 의미합니다.

2) 응용연구단계란 기초연구단계에서 얻어진 지식을 이용하여 주로 실용적인 목적으로 새로운 과학적 지식을 얻기 위하여

수행하는 독창적인 연구단계를 의미합니다.

3) 개발연구단계란 기초연구단계, 응용연구단계 및 실제 경험에서 얻어진 지식을 이용하여 새로운 제품, 장치 및 서비스를

생산하거나 이미 생산되거나 설치된 것을 실질적으로 개선하기 위하여 수행하는 체계적 연구단계를 의미합니다.

4) 기타는 기초, 응용, 개발 등 3가지 단계에 해당하지 않는 경우를 의미합니다.

11. 기술성숙도: 특정기술(재료, 부품, 소자, 시스템 등)의 성숙도로서 최종 연구개발 목표, 내용, 최종 결과물 등을 고려하여 

아래의 9단계 중 해당하는 단계를 선택합니다(특정기술의 개발을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에만 작성).

1) 기초연구단계: 1단계(기초 이론ㆍ실험), 2단계(실용 목적의 아이디어, 특허 등 개념 정립)

2) 실험단계: 3단계(연구실 규모의 기본성능 검증), 4단계(연구실 규모의 소재ㆍ부품ㆍ시스템 핵심성능 평가)

3) 시작품단계: 5단계(확정된 소재ㆍ부품ㆍ시스템 시작품 제작 및 성능 평가), 6단계(시범규모의 시작품 제작 및 성능 평가)

4) 제품화단계: 7단계(신뢰성평가 및 수요기업 평가), 8단계(시험제품 인증 및 표준화)

5) 사업화단계: 9단계(사업화)

12. 연구개발과제 유형: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 자율적으로 구분한 유형을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

13. 연구개발과제 특성: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 기재한 연구개발과제의 특성을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

14. 연구개발 목표: 연구개발과제의 목표를 500자 내외로 기재합니다.

15. 연구개발 내용: 연구개발과제의 내용을 1,000자 내외로 기재합니다.

16. 연구개발성과: 연구개발과제 수행에 따른 정량적ㆍ정성적 성과에 대하여 500자 내외로 기재합니다(연구개발과제가 단계로 구분

되는 경우에는 전체 연구개발기간 동안 단계별로 연구개발성과 항목별 목표를 나타내는 표를 포함).

17. 연구개발성과 활용계획 및 기대효과: 연구개발성과의 수요처, 활용내용, 경제적 파급효과 등을 500자 내외로 기재합니다(연구시설ㆍ장비 

구축을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에는 연구시설ㆍ장비를 활용한 성과관리 및 자립운영계획, 수입금 관리 및 운영계획 등).
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※ 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 순서와 구성을 변경하는 

등 서식을 수정하여 사용하거나 별도의 첨부자료 활용이 가능합니다.

다만, ‘1.3) 세부 정량적 연구개발성과’ 항목은 2021.1.4.부터 2021.12.31.까지 수정 사용 가능합니다.

1. 연구개발과제의 개요

2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행 내용

3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도

1) 연구수행 결과

  (1) 정성적 연구개발성과

  (2) 정량적 연구개발성과(해당 시 작성하며, 연구개발과제의 특성에 따라 수정이 가능합니다)

< 정량적 연구개발성과표(예시) >

(단위 : 건, 천원)

  연도

성과지표명

1단계

(YYYY~YYYY)

n단계

(YYYY~YYYY)
계

가중치

(%)

전담기관 등록ㆍ기탁 지표1」

목표(단계별)

실적(누적)

목표(단계별)

실적(누적)

연구개발과제 특성 반영 지표2」

목표(단계별)

실적(누적)

목표(단계별)

실적(누적)

계

  * 1」전담기관 등록ㆍ기탁 지표: 논문[에스시아이 Expanded(SCIE), 비SCIE, 평균Impact Factor(IF)], 특허, 보고서원문, 연

구시설ㆍ장비, 기술요약정보, 저작권(소프트웨어, 서적 등), 생명자원(생명정보, 생물자원), 표준화(국내, 국제), 화합물, 

신품종 등을 말하며, 논문, 학술발표, 특허의 경우 목표 대비 실적은 기재하지 않아도 됩니다.

  * 2」연구개발과제 특성 반영 지표: 기술실시(이전), 기술료, 사업화(투자실적, 제품화, 매출액, 수출액, 고용창출, 고용효과, 투자

유치), 비용 절감, 기술(제품)인증, 시험제품 제작 및 인증, 신기술지정, 무역수지개선, 경제적 파급효과, 산업지원(기술지도), 

교육지도, 인력양성(전문 연구인력, 산업연구인력, 졸업자수, 취업, 연수프로그램 등), 법령 반영, 정책활용, 설계 기준 반영,

타 연구개발사업에의 활용, 기술무역, 홍보(전시), 국제화 협력, 포상 및 수상, 기타 연구개발 활용 중 선택하여 기재합니다

(연구개발과제 특성별로 고유한 성과지표를 추가할 수 있습니다).

< 연구개발성과 성능지표(예시) >

평가 항목

(주요성능1」)
단위

전체 항목에서 

차지하는 

비중2」(%)

세계 최고
연구개발 전

국내 성능수준
연구개발 목표치

목표설정 

근거
보유국/보유기관 성능수준 성능수준

1단계

(YYYY~YYYY)

n단계

(YYYY~YYYY)

1

2

  * 1」 정밀도, 인장강도, 내충격성, 작동전압, 응답시간 등 기술적 성능판단기준이 되는 것을 의미합니다.

  * 2」 비중은 각 구성성능 사양의 최종목표에 대한 상대적 중요도를 말하며 합계는 100%이어야 합니다.
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  (3) 세부 정량적 연구개발성과(해당되는 항목만 선택하여 작성하되, 증빙자료를 별도 첨부해야 합니다)

  [과학적 성과]

  □ 논문(국내외 전문 학술지) 게재

번호 논문명 학술지명 주저자명 호 국명 발행기관
SCIE 여부

(SCIE/비SCIE)
게재일

등록번호

(ISSN)
기여율

  □ 국내 및 국제 학술회의 발표

번호 회의 명칭 발표자 발표 일시 장소 국명

  □ 기술 요약 정보

연도 기술명 요약 내용 기술 완성도 등록 번호 활용 여부 미활용사유
연구개발기관 

외 활용여부
허용방식

  □ 보고서 원문

연도 보고서 구분 발간일 등록 번호

  □ 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물

번호 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물 명 등록/기탁 번호 등록/기탁 기관 발생 연도

  [기술적 성과]

  □ 지식재산권(특허, 실용신안, 디자인, 상표, 규격, 신품종, 프로그램)

번호
지식재산권 등 명칭

(건별 각각 기재)
국명

출원 등록

기여율
활용 

여부
출원인 출원일

출원 

번호

등록 

번호
등록인 등록일

등록 

번호

   ㅇ 지식재산권 활용 유형
      ※ 활용의 경우 현재 활용 유형에 √ 표시, 미활용의 경우 향후 활용 예정 유형에 √ 표시합니다(최대 3개 중복선택 가능).

번호 제품화 방어 전용실시 통상실시 무상실시 매매/양도 상호실시 담보대출 투자 기타

  □ 저작권(소프트웨어, 서적 등)

번호 저작권명 창작일 저작자명 등록일 등록 번호 저작권자명 기여율

  □ 신기술 지정

번호 명칭 출원일 고시일 보호 기간 지정 번호

  □ 기술 및 제품 인증

번호 인증 분야 인증 기관
인증 내용

인증 획득일 국가명
인증명 인증 번호
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  □ 표준화

   ㅇ 국내표준

번호 인증구분1」 인증여부2」 표준명 표준인증기구명 제안주체 표준종류3」 제안/인증일자

     * 1」 한국산업규격(KS) 표준, 단체규격 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 제안 또는 인증 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 신규 또는 개정 중 해당하는 사항을 기재합니다.

   ㅇ 국제표준

번호 표준화단계구분1」 표준명 표준기구명2」 표준분과명
의장단 

활동여부

표준특허 

추진여부

표준개발 

방식3」 제안자
표준화 

번호
제안일자

     * 1」 국제표준 단계 중 신규 작업항목 제안(NP), 국제표준초안(WD), 위원회안(CD), 국제표준안(DIS), 최종국제표준안(FDIS), 

국제표준(IS) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 국제표준화기구(ISO), 국제전기기술위원회(IEC), 공동기술위원회1(JTC1) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국제표준(IS), 기술시방서(TS), 기술보고서(TR), 공개활용규격(PAS), 기타 중 해당하는 사항을 기재합니다.

  [경제적 성과]

  □ 시험제품 제작

번호 시험제품명 출시/제작일 제작 업체명 설치 장소 이용 분야
사업화 소요 

기간

인증기관

(해당 시)

인증일

(해당 시)

  □ 기술 실시(이전) 

번호
기술 이전 

유형
기술 실시 계약명

기술 실시

대상 기관

기술 실시

발생일

기술료

(해당 연도 발생액) 

누적

징수 현황

  □ 사업화 투자실적

번호 추가 연구개발 투자 설비 투자 기타 투자 합계 투자 자금 성격*

               

     * 내부 자금, 신용 대출, 담보 대출, 투자 유치, 기타 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

  □ 사업화 현황

번호
사업화 

방식1」 사업화 형태2」 지역3」 사업화명 내용 업체명

매출액
매출

발생 연도

기술

수명
국내

(천원)

국외

(달러)

     * 1」 기술이전 또는 자기실시 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 신제품 개발, 기존 제품 개선, 신공정 개발, 기존 공정 개선 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국내 또는 국외 중 해당하는 사항을 기재합니다.

  □ 매출 실적(누적)

사업화명 발생 연도
매출액

합계 산정 방법
국내(천원) 국외(달러)

합계
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  □ 사업화 계획 및 무역 수지 개선 효과

성과

사업화 계획

사업화 소요기간(년)

소요예산(천원)

예상 매출규모(천원)
현재까지 3년 후 5년 후

시장

점유율

단위(%) 현재까지 3년 후 5년 후

국내

국외

향후 관련기술, 제품을 

응용한 타 모델, 제품 

개발계획

무역 수지

개선 효과(천원)

수입대체(내수)
현재 3년 후 5년 후

수    출

  □ 고용 창출

순번 사업화명 사업화 업체
고용창출 인원(명)

합계
yyyy년 yyyy년

합계

  □ 고용 효과

구분 고용 효과(명)

고용 효과

개발 전
연구인력

생산인력

개발 후
연구인력

생산인력

  □ 비용 절감(누적)

순번 사업화명 발생연도 산정 방법 비용 절감액(천원)

합계

  □ 경제적 파급 효과 

(단위: 천원/년)

구분 사업화명 수입 대체 수출 증대 매출 증대 생산성 향상
고용 창출 

(인력 양성 수)
기타

해당 연도

기대 목표

  □ 산업 지원(기술지도)

순번 내용 기간 참석 대상 장소 인원
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  □ 기술 무역 

(단위: 천원)

번호 계약 연월 계약 기술명 계약 업체명
계약업체 

국가
기 징수액 총 계약액

해당 연도 

징수액

향후

예정액

수출/

수입

  [사회적 성과]

  □ 법령 반영

번호
구분

(법률/시행령)

활용 구분

(제정/개정)
명 칭 해당 조항 시행일 관리 부처

제정/개정

내용

  □ 정책활용 내용

번호
구분

(제안/채택)
정책명

관련 기관

(담당 부서)
활용 연도 채택 내용

  □ 설계 기준/설명서(시방서)/지침/안내서에 반영

번호
구 분

(설계 기준/설명서/지침/안내서)

활용 구분

(신규/개선)

설계 기준/설명서/

지침/안내서 명칭
반영일 반영 내용

  □ 전문 연구 인력 양성

번호 분류 기준 연도
현황

학위별 성별 지역별

박사 석사 학사 기타 남 여 수도권 충청권 영남권 호남권 기타

  □ 산업 기술 인력 양성 

번호 프로그램명 프로그램 내용 교육 기관 교육 개최 횟수 총 교육 시간 총 교육 인원

  □ 다른 국가연구개발사업에의 활용

번호 중앙행정기관명 사업명 연구개발과제명 연구책임자 연구개발비

  □ 국제화 협력성과

번호
구분

(유치/파견)
기간 국가 학위 전공 내용

  □ 홍보 실적

번호 홍보 유형 매체명 제목 홍보일

  □ 포상 및 수상 실적

번호 종류 포상명 포상 내용 포상 대상 포상일 포상 기관

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  [인프라 성과]

  □ 연구시설ㆍ장비

구축기관
연구시설/

연구장비명

규격

(모델명)

개발여부

(○/×)

연구시설ㆍ장비 

종합정보시스템*

등록여부

연구시설ㆍ장비 

종합정보시스템*

등록번호

구축일자

(YY.MM.DD)

구축비용

(천원)

비고

(설치 장소)

    * 「과학기술기본법 시행령」 제42조제4항제2호에 따른 연구시설ㆍ장비 종합정보시스템을 의미합니다.

  [그 밖의 성과](해당 시 작성합니다)

  (4) 계획하지 않은 성과 및 관련 분야 기여사항(해당 시 작성합니다)

<참고 1> 연구성과 실적 증빙자료 예시

성과유형 첨부자료 예시

연구논문 논문 사본(저자, 초록, 사사표기)을 확인할 수 있는 부분 포함, 연구개발과제별 중복 첨부 불가)

지식재산권 산업재산권 등록증(또는 출원서) 사본(발명인, 발명의 명칭, 연구개발과제 출처 포함)

제품개발(시험제품) 제품개발사진 등 시험제품 개발 관련 증빙자료

기술이전 기술이전 계약서, 기술실시 계약서, 기술료 입금 내역서 등

사업화

(상품출시, 공정개발)
사업화된 제품사진, 매출액 증빙서류(세금계산서, 납품계약서 등 매출 확인가능 내부 회계자료) 등

품목허가 미국 식품의약국(FDA) / 식품의약품안전처(MFDS) 허가서

임상시험실시 임상시험계획(IND) 승인서

<참고 2> 국가연구개발혁신법 시행령 제33조제4항 및 별표 4에 따른 연구개발성과의 등록ㆍ기탁 대상과 범위

구분 대상 등록 및 기탁 범위

등록

논문 국내외 학술단체에서 발간하는 학술(대회)지에 수록된 학술 논문(전자원문 포함)

특허 국내외에 출원 또는 등록된 특허정보

보고서원문 연구개발 연차보고서, 단계보고서 및 최종보고서의 원문

연구시설

ㆍ장비

국가연구개발사업을 통하여 취득한 3천만 원 이상 (부가가치세, 부대비용 포함) 연구시설ㆍ장비 또

는 공동활용이 가능한 모든 연구시설ㆍ장비

기술요약정보 연차보고, 단계보고 및 최종보고가 완료된 연구개발성과의 기술을 요약한 정보

생명자원 중 

생명정보

서열ㆍ발현정보 등 유전체정보, 서열ㆍ구조ㆍ상호작용 등 단백체정보, 유전자(DNA)칩ㆍ단백질칩 등 

발현체 정보 및 그 밖의 생명정보

소프트웨어 창작된 소프트웨어 및 등록에 필요한 관련 정보

표준

「국가표준기본법」 제3조에 따른 국가표준, 국제표준으로 채택된 공식 표준정보[소관 기술위원회

를 포함한 공식 국제표준화기구(ISO, IEC, ITU)가 공인한 단체 또는 사실표준화기구에서 채택한 표

준정보를 포함한다]

기탁

생명자원 중 

생물자원

세균, 곰팡이, 바이러스 등 미생물자원, 인간 또는 동물의 세포ㆍ수정란 등 동물자원, 식물세포ㆍ

종자 등 식물자원, DNA, RNA, 플라스미드 등 유전체자원 및 그 밖의 생물자원

화합물 합성 또는 천연물에서 추출한 유기화합물 및 관련 정보

신품종 생물자원 중 국내외에 출원 또는 등록된 농업용 신품종 및 관련 정보

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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2) 목표 달성 수준 

추 진 목 표 달 성 내 용 달성도(%)

○

○

○

○

○

○

4. 목표 미달 시 원인분석(해당 시 작성합니다)

1) 목표 미달 원인(사유) 자체분석 내용

2) 자체 보완활동

3) 연구개발 과정의 성실성

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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5. 연구개발성과의 관련 분야에 대한 기여 정도

6. 연구개발성과의 관리 및 활용 계획

< 연구개발성과 활용계획표(예시) >

구분(정량 및 정성적 성과 항목) 연구개발 종료 후 5년 이내

국외논문

SCIE 매년 목표치

비SCIE

계

국내논문

SCIE

비SCIE

계

특허출원

국내

국외

계

특허등록

국내

국외

계

인력양성

학사

석사

박사

계

사업화

상품출시

기술이전

공정개발

제품개발 시험제품개발

비임상시험 실시

임상시험 실시

(IND 승인)

의약품

1상

2상

3상

의료기기

진료지침개발

신의료기술개발

성과홍보

포상 및 수상실적

정성적 성과 주요 내용

7. 연구개발비 사용실적 (별지 제7호서식을 활용하여 작성할 수 있습니다)

8. 중요 연구변경 사항(해당 시 작성합니다)

구분1」 변경 전 변경 후 변경사유 및 조치사항 변경근거2」

   * 1」 연구개발목표, 연구개발비, 연구개발기관, 연구책임자 등에서 해당 사항을 기재합니다.

   * 2」 문서번호 또는 승인일자 중에서 해당 사항을 기재합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 61 /

(15쪽 중 13쪽)

9. 다음 단계 연구개발계획 

1) 연구개발 목표 및 내용

2) 국내외 관련 분야 환경변화(해당 시 작성합니다)

3) 연구개발 추진전략

4) 연구개발 일정 및 기대 성과

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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5) 다음 단계 연구개발비 사용 계획

6) 사업화 추진 계획(해당 시 작성합니다)

7) 연구개발 성과의 활용방안 및 기대효과

< 별첨 자료 >

중앙행정기관 요구사항 별첨 자료

1. 
1)

2)

2. 
1)

2)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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본문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1.연구개발과제의 개요: 연구개발의 목적, 필요성 및 범위 등을 기술하며, 선정 당시 「연구개발계획서」와 최근에 제출한 

「연차보고서」또는 「단계보고서」의 내용과 동일하게 작성합니다.

2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행 내용: 이론적ㆍ실험적 접근 방법, 연구 과정 및 내용 등을 기재합니다.

3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도

1) 연구수행 결과: 연구개발과제 수행에 따라 발생한 정성적 연구개발성과와 해당 시 정량적 연구개발성과, 세부 정량적 

연구개발성과, 계획하지 않은 성과 및 관련분야 기여사항을 기재합니다.

(1) 정성적 연구개발성과: 연구개발과제 수행에 따라 발생한 해당 단계의 정성적인 성과 기재합니다.

(2) 정량적 연구개발성과: 연구개발계획서 상의 연구개발성과표에서 목표 대비 해당 단계에서 발생한 실적을 기재합니다(해당 

시 작성, 연구개발과제의 특성에 따라 수정 가능).

(3) 세부 정량적 연구개발성과: 과학적성과, 기술적성과, 표준화, 경제적성과, 사회적성과, 인프라성과, 그 밖의 성과 중 

최종 발생한 성과항목이 있을 경우 선택적으로 작성하고 증빙자료 첨부, 등록ㆍ기탁 대상 연구개발성과에 대해서는 

자세한 내용과 등록ㆍ기탁 번호를 기재합니다.

(4) 계획하지 않은 성과 및 관련 분야 기여사항: 연구개발과제 수행에 따라 해당 단게에서 계획하지 않은 성과가 발생한 

경우 해당 성과와 관련분야 기여사항을 기재합니다.      

2) 목표 달성 수준: 단계별 연구목표 및 평가 착안점에 입각한 해당 단계의 연구개발 목표 대비 달성내용과 달성도(%)를 기재합니다.

1. 목표 미달 시 원인분석: 해당 시 수행기관이 자체 분석한 목표 미달 원인(사유), 진도 상 미흡한 부분 등 문제의 원인과 

자체 보완활동 및 대책에 대한 내용과 과제수행 과정의 성실성 등에 관하여 기재합니다.

2. 연구개발성과 및 관련 분야에 대한 기여: 관련 분야에 대한 기술 개발 현황과 비교하여 달성된 연구성과가 국내외 기술 

개발 현황에서 차지하는 위치, 우월성, 기여한 점 등을 구체적인 근거를 제시하여 기재합니다.

3. 연구개발성과의 관리 및 활용 계획: 성과 관리 추진체계와 예상되는 연구 성과의 활용분야, 활용방안, 추가연구의 

필요성, 타 연구에의 응용, 기업화 추진방안, 기술 이전 등을 기재합니다.

4. 연구개발비 사용실적 : 해당 단계 종료일 기준 연구개발비 항목별 사용 금액을 별지 7호 연구개발비사용실적보고서 

양식(작성일 기재)을 활용하여 총괄 및 연구개발기관별로 시스템 상 제출합니다.

5. 중요 연구변경 사항: 해당 시 당초 계획(연구개발계획서 기준) 대비 중요 변경사항(연구개발목표, 연구개발비, 

연구책임자, 연구개발기관 등)이 발생한 경우 협약변경 내용을 중심으로 기재합니다.

6. 다음 단계 연구개발계획 : 다음 단계 계획을 연구개발계획서상 내용으로 작성하고 변경 시 변경 전ㆍ후 비교표를 만들고 

변경 사유 등을 기재합니다.

1) 연구개발 목표 및 내용: 연구개발계획서상의 개발목표, 개발내용 및 범위를 기재하고 목표 및 내용이 변경 시 변경 

전ㆍ후 비교표를 만들고 변경 사유 등을 기재합니다.

2) 국내외 관련 분야 환경변화: 수행하는 연구개발과제와 관련한 국내외 연구개발ㆍ기술ㆍ산업 동향 및 관련 정책ㆍ경쟁기술ㆍ지재권

ㆍ표준화 현황과 당초 대비 환경 변화에 관한 그 내용을 기재합니다(연구개발계획서상 내용을 중심으로 쉽고 간결하게 

작성합니다).

3) 연구개발 추진전략: 기술정보수집, 전문가확보, 다른 기관과의 협조방안 및 연구개발의 목표 달성과 문제점 해결을 

위하여 적용하려는 연구개발방법론(접근방법) 등을 기재합니다(변경사항 없을 시 연구개발계획서상 내용을 중심으로 

쉽고 간결하게 작성합니다).

4) 연구개발 일정 및 기대성과: 추진일정과 그에 따른 기대성과를 간결하게 기재합니다(변경사항 없을 시 

연구개발계획서상 내용을 중심으로 쉽고 간결하게 작성).

5) 다음 단계 연구개발비 사용 계획: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 연구개발비 단계 혹은 연도별 

사용계획을 중심으로 간결하게 기재합니다.

6) 사업화 추진 계획: 연구개발과제 성과의 사업화 추진 계획이 있을 경우 간결하게 기재합니다.

7) 연구개발 성과의 활용방안 및 기대효과: 연구개발성과의 수요처, 활용내용, 경제적 파급효과 등을 기재하고, 

연구시설ㆍ장비 구축을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에는 연구시설ㆍ장비를 활용한 성과관리 및 자립운영계획, 

수입금 관리 및 운영계획 등을 기재합니다(변경사항 없을 시 연구개발계획서상 내용을 중심으로 쉽고 간결하게 

기재합니다).

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[뒷면지]

주   의

1. 이 보고서는 ○○부에서 시행한 ○○연구개발사업 ○○연구개발과제 단계보고서이다.

2. 이 연구개발내용을 대외적으로 발표할 때에는 반드시 ○○부(○○전문기관)에서 시행한

○○연구개발사업의 결과임을 밝혀야 한다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[첨부 양식]  <개정예정>

성과 세부내역

※ 국가연구개발혁신법 시행규칙 별지 제3호, 제4호, 제5호서식의 ‘3-3) 세부 정략적 연구개발성과’ 증빙자료 제출 시 활용

※ 해당 없는 사항의 경우 삭제 및 필요 시 항목 추가하여 작성 가능

1. 과학적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

2. 기술적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

3. 경제적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)
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4. 사회적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

5. 인프라 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제5호서식] <개정 2022. 1. 4.> (14쪽 중 1쪽)

최종보고서
보안등급

일반[  ], 보안[  ]

중앙행정기관명
사업명

사업명
내역사업명

(해당 시 작성)전문기관명(해당 시 작성)

공고번호

총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

국문

영문

연구개발과제명
국문
영문

주관연구개발기관
기관명 사업자등록번호
주소 (우) 법인등록번호

연구책임자
성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)
단계

(해당 시 작성)

1단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차
n년차

n단계
1년차
n년차

공동연구개발기관 등

(해당 시 작성)
기관명 책임자 직위 휴대전화 전자우편

비고

역할 기관유형

공동연구개발기관

위탁연구개발기관

연구개발기관 외 기관

연구개발담당자

실무담당자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

이 최종보고서에 기재된 내용이 사실임을 확인하며, 만약 사실이 아닌 경우 관련 법령 및 규정에 따

라 제재처분 등의 불이익도 감수하겠습니다.

       년        월        일

연구책임자:                (인)

주관연구개발기관의 장:             (직인) 

공동연구개발기관의 장:             (직인)

위탁연구개발기관의 장:             (직인)

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(14쪽 중 2쪽)

앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 보안등급: 법 제21조제2항에 따른 보안과제에 해당하는 경우 ‘보안’에, 그 외의 경우 '일반’에 [√] 표시합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 중앙행정기관명: 연구개발과제를 공고한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다.(중앙행정기관이 복수인 경우에는 모든 해당 

중앙행정기관의 명칭, 연구자 직접 기재 불필요)

3. 전문기관명: 연구개발과제를 관리하는 전문기관명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

6. 공고번호: 연구개발과제 공고문 상단의 공고번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

7. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

8. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

9. 국가과학기술표준분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

10. 부처기술분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

11. 총괄연구개발명: 2개 이상의 연구개발과제가 서로 연관되어 추진되는 경우에 이를 총괄하는 연구개발 명칭을 기재합니다(연구자 

직접 기재 불필요).

12. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

13. 연구개발기간: 

1) 전체: 연구개발과제의 전체 연구개발기간으로서 협약기간을 기재합니다.

2) 단계: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

14. 연구개발비: 연구개발과제가 단계로 구분되지 않는 경우에는 연구개발기간 전체를 1단계로 간주합니다.

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구

분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금 : 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용·구매 등

을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금 : 국제기구, 외국의 정부·기관·단체 등이 지원·부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 소관 업무

를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재합니다.

15. 공동연구개발기관의 역할

1) 공동연구개발기관으로서 연구개발성과를 활용·구매 등을 목적으로 하는 기업(수요기업)인 경우에 "수요"로 기재합니다.

2) 공동연구개발기관이 수요기업이 아닌 경우에 "공동"으로 기재합니다.

16. 위탁연구개발기관의 역할 : "위탁"으로 기재합니다.

17. 연구개발기관 외 기관의 역할(공모 시 요구한 경우에 한하여 기재)

1) 해당 기관이 지방자치단체인 경우에 "지자체"로 기재합니다.

2) 해당 기관이 국외 연구개발기관인 경우에 "국협"으로 기재합니다.

3) 해당 기관이 연구개발성과를 활용하는 기관인 경우에 "수혜"로 기재합니다.

4) 해당 기관이 연구개발과제와 관련된 컨설팅을 하는 기관인 경우에 "컨설팅"으로 기재합니다.

5) 그 외는 "기타"로 기재합니다.

18. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립·운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립·운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연

"으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조 제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

19. 연구개발과제 실무담당자: 연구개발과제에 참여하여 연구개발내용에 이해도가 높고 전문기관과 연구개발내용에 대한 실무

적인 협의가 가능한 주관연구개발기관 담당자를 기재합니다.

20. 기관장 서명: 주관연구개발기관의 장과 공동연구개발기관의 장, 위탁연구개발기관의 장의 전자서명을 날인합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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< 요 약 문 >
※ 요약문은 5쪽 이내로 작성합니다.

사업명
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

내역사업명

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

연구개발과제명

전체 연구개발기간

총 연구개발비

총    천원 

(정부지원연구개발비:   천원,  기관부담연구개발비 :   천원, 

지방자치단체:   천원,  그 외 지원금:   천원) 

연구개발단계
기초[  ] 응용[  ] 개발[  ] 

기타(위 3가지에 해당되지 않는 경우)[  ] 

기술성숙도

(해당 시 기재)

착수시점 기준(   )  

종료시점 목표(   ) 

연구개발과제 유형

(해당 시 작성)

연구개발과제 특성

(해당 시 작성)

연구개발 

목표 및 내용

최종 목표

전체 내용

1단계

(해당 시 작성)

목표

내용

n단계

(해당 시 작성)

목표

내용

연구개발성과 

연구개발성과 

활용계획 및

기대 효과

연구개발성과의 

비공개여부 및 사유

연구개발성과의 

등록·기탁 건수

논문 특허
보고서 

원문

연구

시설·

장비

기술

요약 

정보

소프트 

웨어
표준

생명자원

화합물

신품종

생명

정보

생물

자원
정보 실물

연구시설·장비 

종합정보시스템 

등록 현황

구입

기관

연구시설·

장비명

규격

(모델명)
수량

구입 

연월일

구입가격

(천원)

구입처

(전화)

비고

(설치장소)

ZEUS

등록번호

국문핵심어

(5개 이내)

영문핵심어

(5개 이내)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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요약문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

3. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

5. 기술분류: 연구개발계획서 표지에 기재한 기술분류를 기재합니다.

6. 총괄연구개발명: 연구개발계획서 표지에 기재한 총괄연구개발명을 기재합니다.

7. 연구개발과제명: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제명을 기재합니다.

8. 전체 연구개발기간: 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 전체 연구개발기간을 기재합니다.

9. 총 연구개발비(해당단계, 해당연도): 연구개발계획서 표지에 기재한 연구개발과제의 총(해당단계, 해당연도) 연구개발비를 

기재합니다.

10. 연구개발단계: 해당되는 연구개발과제의 연구개발단계 유형에 [√] 표시합니다.

1) 기초연구단계란 특수한 응용 또는 사업을 직접적 목표로 하지 아니하고 현상 및 관찰 가능한 사실에 대한 새로운 지식을 얻

기 위하여 수행하는 이론적 또는 실험적 연구단계를 의미합니다.

2) 응용연구단계란 기초연구단계에서 얻어진 지식을 이용하여 주로 실용적인 목적으로 새로운 과학적 지식을 얻기 위하여 수

행하는 독창적인 연구단계를 의미합니다.

3) 개발연구단계란 기초연구단계, 응용연구단계 및 실제 경험에서 얻어진 지식을 이용하여 새로운 제품, 장치 및 서비스를

생산하거나 이미 생산되거나 설치된 것을 실질적으로 개선하기 위하여 수행하는 체계적 연구단계를 의미합니다.

4) 기타는 기초, 응용, 개발 등 3가지 단계에 해당하지 않는 경우를 의미합니다.

11. 기술성숙도: 특정기술(재료, 부품, 소자, 시스템 등)의 성숙도로서 최종 연구개발 목표, 내용, 최종 결과물 등을 고려하여 

아래의 9단계 중 해당하는 단계를 선택합니다(특정기술의 개발을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에만 작성).

1) 기초연구단계: 1단계(기초 이론·실험), 2단계(실용 목적의 아이디어, 특허 등 개념 정립)

2) 실험단계: 3단계(연구실 규모의 기본성능 검증), 4단계(연구실 규모의 소재·부품·시스템 핵심성능 평가)

3) 시작품단계: 5단계(확정된 소재·부품·시스템 시작품 제작 및 성능 평가), 6단계(시범규모의 시작품 제작 및 성능 평가)

4) 제품화단계: 7단계(신뢰성평가 및 수요기업 평가), 8단계(시험제품 인증 및 표준화)

5) 사업화단계: 9단계(사업화)

12. 연구개발과제 유형: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 자율적으로 구분한 유형을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

13. 연구개발과제 특성: 중앙행정기관이 연구개발과제 공고 시 기재한 연구개발과제의 특성을 기재합니다(연구자 직접 기입 불필요).

14. 연구개발 목표: 연구개발과제의 목표를 500자 내외로 기재합니다.

15. 연구개발 내용: 연구개발과제의 내용을 1,000자 내외로 기재합니다.

16. 연구개발성과: 연구개발과제 수행에 따른 정량적·정성적 성과에 대하여 500자 내외로 기재합니다(연구개발과제가 단계로 구분되

는 경우에는 전체 연구개발기간 동안 단계별로 연구개발성과 항목별 목표를 나타내는 표를 포함).

17. 연구개발성과 활용계획 및 기대효과: 연구개발성과의 수요처, 활용내용, 경제적 파급효과 등을 500자 내외로 기재합니다(연구시설·장비 구

축을 목적으로 하는 연구개발과제의 경우에는 연구시설·장비를 활용한 성과관리 및 자립운영계획, 수입금 관리 및 운영계획 등).

18. 연구개발성과의 비공개여부 및 사유(해당 시 작성) : 영 제35조 제2항 각 호의 어느 하나에 해당하는 기술인 경우 ‘비공개’로 

기재하고 그 사유를 작성합니다.

19. 연구개발성과의 등록·기탁 건수 : 연구개발성과를 등록 및 기탁한 건수를 기재합니다.

20. 연구시설·장비 종합정보시스템 등록현황 : 연구개발 수행기간 중 연구시설·장비의 등록 현황을 기재합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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〈  목   차  〉

   1. 연구개발과제의 개요

   2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행내용

   3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도

   4. 목표 미달 시 원인분석(해당 시 작성)

   5. 연구개발성과 및 관련 분야에 대한 기여 정도

   6. 연구개발성과의 관리 및 활용 계획

    별첨자료 (참고 문헌 등) 

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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※ 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 순서와 구성을 변경하는 등

서식을 수정하여 사용하거나 별도의 첨부자료 활용이 가능합니다.

다만, ‘1.3) 세부 정량적 연구개발성과’ 항목은 2021.1.4.부터 2021.12.31.까지수정 사용 가능합니다.

1. 연구개발과제의 개요

2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행 내용

3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도

1) 연구수행 결과

  (1) 정성적 연구개발성과

  (2) 정량적 연구개발성과(해당 시 작성하며, 연구개발과제의 특성에 따라 수정이 가능합니다)

< 정량적 연구개발성과표(예시) >

(단위 : 건, 천원)

  연도

성과지표명

1단계

(YYYY~YYYY)
n단계

(YYYY~YYYY)
계

가중치

(%)

전담기관 등록·기탁 지표1」

목표(단계별)

실적(누적)

목표(단계별)

실적(누적)

연구개발과제 특성 반영 지표2」

목표(단계별)

실적(누적)

목표(단계별)

실적(누적)

계

  * 1」전담기관 등록·기탁 지표: 논문[에스시아이 Expanded(SCIE), 비SCIE, 평균Impact Factor(IF)], 특허, 보고서원문, 연구

시설·장비, 기술요약정보, 저작권(소프트웨어, 서적 등), 생명자원(생명정보, 생물자원), 표준화(국내, 국제), 화합물, 신

품종 등을 말하며, 논문, 학술발표, 특허의 경우 목표 대비 실적은 기재하지 않아도 됩니다.

  * 2」연구개발과제 특성 반영 지표: 기술실시(이전), 기술료, 사업화(투자실적, 제품화, 매출액, 수출액, 고용창출, 고용효과, 투자

유치), 비용 절감, 기술(제품)인증, 시험제품 제작 및 인증, 신기술지정, 무역수지개선, 경제적 파급효과, 산업지원(기술지도),

교육지도, 인력양성(전문 연구인력, 산업연구인력, 졸업자수, 취업, 연수프로그램 등), 법령 반영, 정책활용, 설계 기준 반영,

타 연구개발사업에의 활용, 기술무역, 홍보(전시), 국제화 협력, 포상 및 수상, 기타 연구개발 활용 중 선택하여 기재합니다

(연구개발과제 특성별로 고유한 성과지표를 추가할 수 있습니다).

< 연구개발성과 성능지표(예시) >

평가 항목

(주요성능1」)
단위

전체 항목에서 

차지하는 

비중2」(%)

세계 최고
연구개발 전

국내 성능수준
연구개발 목표치

목표설정 

근거
보유국/보유기관 성능수준 성능수준

1단계

(YYYY~YYYY)

n단계

(YYYY~YYYY)

1

2

  * 1」 정밀도, 인장강도, 내충격성, 작동전압, 응답시간 등 기술적 성능판단기준이 되는 것을 의미합니다.

  * 2」 비중은 각 구성성능 사양의 최종목표에 대한 상대적 중요도를 말하며 합계는 100%이어야 합니다.
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  (3) 세부 정량적 연구개발성과(해당되는 항목만 선택하여 작성하되, 증빙자료를 별도 첨부해야 합니다)

  [과학적 성과]

  □ 논문(국내외 전문 학술지) 게재

번호 논문명 학술지명 주저자명 호 국명 발행기관
SCIE 여부

(SCIE/비SCIE)
게재일

등록번호

(ISSN)
기여율

  □ 국내 및 국제 학술회의 발표

번호 회의 명칭 발표자 발표 일시 장소 국명

  □ 기술 요약 정보

연도 기술명 요약 내용 기술 완성도 등록 번호 활용 여부 미활용사유
연구개발기관 

외 활용여부
허용방식

  □ 보고서 원문

연도 보고서 구분 발간일 등록 번호

  □ 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물

번호 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물 명 등록/기탁 번호 등록/기탁 기관 발생 연도

  [기술적 성과]

  □ 지식재산권(특허, 실용신안, 디자인, 상표, 규격, 신품종, 프로그램)

번호
지식재산권 등 명칭

(건별 각각 기재)
국명

출원 등록

기여율
활용 

여부
출원인 출원일

출원 

번호

등록 

번호
등록인 등록일

등록 

번호

   ㅇ 지식재산권 활용 유형
      ※ 활용의 경우 현재 활용 유형에 √ 표시, 미활용의 경우 향후 활용 예정 유형에 √ 표시합니다(최대 3개 중복선택 가능).

번호 제품화 방어 전용실시 통상실시 무상실시 매매/양도 상호실시 담보대출 투자 기타

  □ 저작권(소프트웨어, 서적 등)

번호 저작권명 창작일 저작자명 등록일 등록 번호 저작권자명 기여율

  □ 신기술 지정

번호 명칭 출원일 고시일 보호 기간 지정 번호

  □ 기술 및 제품 인증

번호 인증 분야 인증 기관
인증 내용

인증 획득일 국가명
인증명 인증 번호
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  □ 표준화

   ㅇ 국내표준

번호 인증구분1」 인증여부2」 표준명 표준인증기구명 제안주체 표준종류3」 제안/인증일자

     * 1」 한국산업규격(KS) 표준, 단체규격 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 제안 또는 인증 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 신규 또는 개정 중 해당하는 사항을 기재합니다.

   ㅇ 국제표준

번호 표준화단계구분1」 표준명 표준기구명2」 표준분과명
의장단 

활동여부

표준특허 

추진여부

표준개발 

방식3」 제안자
표준화 

번호
제안일자

     * 1」 국제표준 단계 중 신규 작업항목 제안(NP), 국제표준초안(WD), 위원회안(CD), 국제표준안(DIS), 최종국제표준안

(FDIS), 국제표준(IS) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 국제표준화기구(ISO), 국제전기기술위원회(IEC), 공동기술위원회1(JTC1) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국제표준(IS), 기술시방서(TS), 기술보고서(TR), 공개활용규격(PAS), 기타 중 해당하는 사항을 기재합니다.

  [경제적 성과]

  □ 시험제품 제작

번호 시험제품명 출시/제작일 제작 업체명 설치 장소 이용 분야
사업화 소요 

기간

인증기관

(해당 시)

인증일

(해당 시)

  □ 기술 실시(이전) 

번호
기술 이전 

유형
기술 실시 계약명

기술 실시

대상 기관

기술 실시

발생일

기술료

(해당 연도 발생액) 

누적

징수 현황

     * 내부 자금, 신용 대출, 담보 대출, 투자 유치, 기타 등

  □ 사업화 투자실적

번호 추가 연구개발 투자 설비 투자 기타 투자 합계 투자 자금 성격*

               

  □ 사업화 현황

번호
사업화 

방식1」 사업화 형태2」 지역3」 사업화명 내용 업체명

매출액
매출

발생 연도

기술

수명
국내

(천원)

국외

(달러)

     * 1」 기술이전 또는 자기실시

     * 2」 신제품 개발, 기존 제품 개선, 신공정 개발, 기존 공정 개선 등

     * 3」 국내 또는 국외

  □ 매출 실적(누적)

사업화명 발생 연도
매출액

합계 산정 방법
국내(천원) 국외(달러)

합계
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  □ 사업화 계획 및 무역 수지 개선 효과

성과

사업화 계획

사업화 소요기간(년)

소요예산(천원)

예상 매출규모(천원)
현재까지 3년 후 5년 후

시장

점유율

단위(%) 현재까지 3년 후 5년 후

국내

국외

향후 관련기술, 제품을 

응용한 타 모델, 제품 

개발계획

무역 수지

개선 효과(천원)

수입대체(내수)
현재 3년 후 5년 후

수출

  □ 고용 창출

순번 사업화명 사업화 업체
고용창출 인원(명)

합계
yyyy년 yyyy년

합계

  □ 고용 효과

구분 고용 효과(명)

고용 효과

개발 전
연구인력

생산인력

개발 후
연구인력

생산인력

  □ 비용 절감(누적)

순번 사업화명 발생연도 산정 방법 비용 절감액(천원)

합계

  □ 경제적 파급 효과 

(단위: 천원/년)

구분 사업화명 수입 대체 수출 증대 매출 증대 생산성 향상
고용 창출 

(인력 양성 수)
기타

해당 연도

기대 목표

  □ 산업 지원(기술지도)

순번 내용 기간 참석 대상 장소 인원
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  □ 기술 무역 

(단위: 천원)

번호 계약 연월 계약 기술명 계약 업체명
계약업체 

국가
기 징수액 총 계약액

해당 연도 

징수액

향후

예정액

수출/

수입

  [사회적 성과]

  □ 법령 반영

번호
구분

(법률/시행령)

활용 구분

(제정/개정)
명 칭 해당 조항 시행일 관리 부처

제정/개정

내용

  □ 정책활용 내용

번호
구분

(제안/채택)
정책명

관련 기관

(담당 부서)
활용 연도 채택 내용

  □ 설계 기준/설명서(시방서)/지침/안내서에 반영

번호
구 분

(설계 기준/설명서/지침/안내서)

활용 구분

(신규/개선)

설계 기준/설명서/

지침/안내서 명칭
반영일 반영 내용

  □ 전문 연구 인력 양성

번호 분류 기준 연도
현황

학위별 성별 지역별

박사 석사 학사 기타 남 여 수도권 충청권 영남권 호남권 기타

  □ 산업 기술 인력 양성 

번호 프로그램명 프로그램 내용 교육 기관 교육 개최 횟수 총 교육 시간 총 교육 인원

  □ 다른 국가연구개발사업에의 활용

번호 중앙행정기관명 사업명 연구개발과제명 연구책임자 연구개발비

  □ 국제화 협력성과

번호
구분

(유치/파견)
기간 국가 학위 전공 내용

  □ 홍보 실적

번호 홍보 유형 매체명 제목 홍보일

  □ 포상 및 수상 실적

번호 종류 포상명 포상 내용 포상 대상 포상일 포상 기관
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  [인프라 성과]

  □ 연구시설·장비

구축기관
연구시설/

연구장비명

규격

(모델명)

개발여부

(○/×)

연구시설·장비 

종합정보시스템*

등록여부

연구시설·장비 

종합정보시스템*

등록번호

구축일자

(YY.MM.DD)

구축비용

(천원)

비고

(설치 장소)

    * 「과학기술기본법 시행령」 제42조제4항제2호에 따른 연구시설·장비 종합정보시스템을 의미합니다.

  [그 밖의 성과](해당 시 작성합니다)

  (4) 계획하지 않은 성과 및 관련 분야 기여사항(해당 시 작성합니다)

<참고 1> 연구성과 실적 증빙자료 예시

성과유형 첨부자료 예시

연구논문 논문 사본(저자, 초록, 사사표기)을 확인할 수 있는 부분 포함, 연구개발과제별 중복 첨부 불가)

지식재산권 산업재산권 등록증(또는 출원서) 사본(발명인, 발명의 명칭, 연구개발과제 출처 포함)

제품개발(시험제품) 제품개발사진 등 시험제품 개발 관련 증빙자료

기술이전 기술이전 계약서, 기술실시 계약서, 기술료 입금 내역서 등

사업화

(상품출시, 공정개발)
사업화된 제품사진, 매출액 증빙서류(세금계산서, 납품계약서 등 매출 확인가능 내부 회계자료) 등

품목허가 미국 식품의약국(FDA) / 식품의약품안전처(MFDS) 허가서

임상시험실시 임상시험계획(IND) 승인서

<참고 2> 국가연구개발혁신법 시행령 제33조제4항 및 별표 4에 따른 연구개발성과의 등록·기탁 대상과 범위

구분 대상 등록 및 기탁 범위

등록

논문 국내외 학술단체에서 발간하는 학술(대회)지에 수록된 학술 논문(전자원문 포함)

특허 국내외에 출원 또는 등록된 특허정보

보고서원문 연구개발 연차보고서, 단계보고서 및 최종보고서의 원문

연구시설

·장비

국가연구개발사업을 통하여 취득한 3천만 원 이상 (부가가치세, 부대비용 포함) 연구시설·장비 또

는 공동활용이 가능한 모든 연구시설·장비

기술요약정보 연차보고, 단계보고 및 최종보고가 완료된 연구개발성과의 기술을 요약한 정보

생명자원 중 

생명정보

서열·발현정보 등 유전체정보, 서열·구조·상호작용 등 단백체정보, 유전자(DNA)칩·단백질칩 등 

발현체 정보 및 그 밖의 생명정보

소프트웨어 창작된 소프트웨어 및 등록에 필요한 관련 정보

표준

「국가표준기본법」 제3조에 따른 국가표준, 국제표준으로 채택된 공식 표준정보[소관 기술위원회를 

포함한 공식 국제표준화기구(ISO, IEC, ITU)가 공인한 단체 또는 사실표준화기구에서 채택한 표준정

보를 포함한다]

기탁

생명자원 중 

생물자원

세균, 곰팡이, 바이러스 등 미생물자원, 인간 또는 동물의 세포·수정란 등 동물자원, 식물세포·종

자 등 식물자원, DNA, RNA, 플라스미드 등 유전체자원 및 그 밖의 생물자원

화합물 합성 또는 천연물에서 추출한 유기화합물 및 관련 정보

신품종 생물자원 중 국내외에 출원 또는 등록된 농업용 신품종 및 관련 정보

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(14쪽 중 12쪽)

2) 목표 달성 수준 

추 진 목 표 달 성 내 용 달성도(%)

○

○

○

○

○

○

4. 목표 미달 시 원인분석(해당 시 작성합니다)

1) 목표 미달 원인(사유) 자체분석 내용

2) 자체 보완활동

3) 연구개발 과정의 성실성

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(14쪽 중 13쪽)

5. 연구개발성과의 관련 분야에 대한 기여 정도

6. 연구개발성과의 관리 및 활용 계획

< 연구개발성과 활용계획표(예시) >

구분(정량 및 정성적 성과 항목) 연구개발 종료 후 5년 이내

국외논문

SCIE 매년 목표치

비SCIE

계

국내논문

SCIE

비SCIE

계

특허출원

국내

국외

계

특허등록

국내

국외

계

인력양성

학사

석사

박사

계

사업화

상품출시

기술이전

공정개발

제품개발 시험제품개발

비임상시험 실시

임상시험 실시

(IND 승인)

의약품

1상

2상

3상

의료기기

진료지침개발

신의료기술개발

성과홍보

포상 및 수상실적

정성적 성과 주요 내용

< 별첨 자료 >

중앙행정기관 요구사항 별첨 자료

1. 
1)

2)

2. 
1)

2)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(14쪽 중 14쪽)

본문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 연구개발과제의 개요: 연구개발의 목적, 필요성 및 범위 등을 기술하며, 선정 당시 「연구개발계획서」와 최근에 제출한 

「연차보고서」또는 「단계보고서」의 내용과 동일하게 작성합니다.

2. 연구개발과제의 수행 과정 및 수행 내용: 이론적·실험적 접근 방법, 연구 과정 및 내용 등을 기재합니다.

3. 연구개발과제의 수행 결과 및 목표 달성 정도

1) 연구수행 결과: 연구개발과제 수행에 따라 발생한 정성적 연구개발성과와 해당 시 정량적 연구개발성과, 세부 정량적 

연구개발성과, 계획하지 않은 성과 및 관련분야 기여사항을 기재합니다.

(1) 정성적 연구개발성과: 연구개발과제 수행에 따라 발생한 최종 정성적인 성과 기재합니다.

(2) 정량적 연구개발성과: 연구개발계획서 상의 연구개발성과표에서 목표대비 최종 발생한 실적을 기재합니다(해당 시 

작성, 연구개발과제의 특성에 따라 수정 가능).

(3) 세부 정량적 연구개발성과: 과학적성과, 기술적성과, 표준화, 경제적성과, 사회적성과, 인프라성과, 그 밖의 성과 중 

최종 발생한 성과항목이 있을 경우 선택적으로 작성하고 증빙자료 첨부, 등록·기탁 대상 연구개발성과에 대해서는 

자세한 내용과 등록·기탁 번호를 기재합니다.

(4) 계획하지 않은 성과 및 관련분야 기여사항: 연구개발과제 수행에 따라 계획하지 않은 최종 성과가 발생한 경우 해당 

성과와 관련분야 기여사항을 기재합니다.

2) 목표 달성 수준: 단계별 연구목표 및 평가 착안점에 입각한 최종 연구개발 목표 대비 달성내용과 달성도(%)를 

기재합니다.

4. 목표 미달 시 원인분석: 해당 시 수행기관이 자체 분석한 목표 미달 원인(사유)과 자체 보완활동의 내용 및 과제수행 

과정의 성실성 등에 관하여 기재합니다.

5. 연구개발성과 및 관련 분야에 대한 기여: 관련 분야에 대한 기술 개발 현황과 비교하여 달성된 연구성과가 국내외 기술 

개발 현황에서 차지하는 위치, 우월성, 기여한 점 등을 구체적인 근거를 제시하여 기재합니다.

6. 연구개발성과의 관리 및 활용 계획: 성과 관리 추진체계와 예상되는 연구개발성과의 활용분야, 활용방안, 추가연구의 

필요성, 타 연구에의 응용, 기업화 추진방안, 기술 이전 등을 기재합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[뒷면지]

주   의

1. 이 보고서는 ○○부에서 시행한 ○○연구개발사업 ○○연구개발과제 최종보고서이다.

2. 이 연구개발내용을 대외적으로 발표할 때에는 반드시 ○○부(○○전문기관)에서 시행한

○○연구개발사업의 결과임을 밝혀야 한다.

3. 국가과학기술 기밀 유지에 필요한 내용은 대외적으로 발표 또는 공개하여서는 안 된다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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[첨부 양식]  <개정예정>

성과 세부내역

※ 국가연구개발혁신법 시행규칙 별지 제3호, 제4호, 제5호서식의 ‘3-3) 세부 정략적 연구개발성과’ 증빙자료 제출 시 활용

※ 해당 없는 사항의 경우 삭제 및 필요 시 항목 추가하여 작성 가능

1. 과학적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

2. 기술적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

3. 경제적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)
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4. 사회적 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

5. 인프라 성과

성과명 기관역할 구분 연구개발기관명 증빙자료명

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제6호서식] <개정 2022. 1. 4.> (7쪽 중 1쪽)

성과활용보고서
보안등급

일반[  ], 보안[  ]

중앙행정기관명
사업명

사업명

내역사업명

(해당 시 작성)전문기관명(해당 시 작성)

연구개발과제번호
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)
기

술

분

류

국가과학기술

표준분류
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)
1순위 소분류 코드명 % 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

국문

영문

연구개발과제명
국문
영문

주관연구개발기관
기관명 사업자등록번호
주소 (우) 법인등록번호

연구책임자
성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)
단계

(해당 시 작성)

1단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차

n년차

n단계
1년차
n년차

공동연구개발기관 등

(해당 시 작성)
기관명 책임자 직위 휴대전화 전자우편

비고

역할 기관유형

공동연구개발기관

위탁연구개발기관

연구개발기관 외 기관

연구개발성과의 활용

사업화

완료

사업화

추진 중

후속단계

연구 추진

기술지원

활용

정책 

활용

선행ㆍ기

초

연구 활용

그 밖의 

목적 활용

활용 

중단

그 밖의 목적 활용 실적(해당 시 작성)
활용 중단 사유(해당 시 작성)

성과활용보고서 

작성자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화
전자우편 국가연구자번호

위 연구개발과제의 연구개발성과에 대한 성과활용보고서를 제출합니다.

       년        월        일

주관연구개발기관의 장:             (직인) 

공동연구개발기관의 장:             (직인)

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(7쪽 중 2쪽)

앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 보안등급: 법 제21조제2항에 따른 보안과제에 해당하는 경우 ‘보안’에, 그 외의 경우 '일반’에 [√] 표시합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 중앙행정기관명: 연구개발과제를 공고한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다.(중앙행정기관이 복수인 경우에는 모든 해당 

중앙행정기관의 명칭, 연구자 직접 기재 불필요)

3. 전문기관명: 연구개발과제를 관리하는 전문기관명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

6. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

7. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

8. 국가과학기술표준분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

9. 부처기술분류: 연구개발계획서에 기재된 분류를 기재합니다.

10. 총괄연구개발명: 2개 이상의 연구개발과제가 서로 연관되어 추진되는 경우에 이를 총괄하는 연구개발 명칭을 기재합니다(연구자 

직접 기재 불필요).

11. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

12. 연구개발기간: 

1) 전체: 연구개발과제의 전체 연구개발기간으로서 협약기간을 기재합니다.

2) 단계: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

13. 연구개발비: 연구개발과제가 단계로 구분되지 않는 경우에는 연구개발기간 전체를 1단계로 간주합니다.

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 

구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금 : 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금 : 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 소관 

업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 근거한 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재합니다

14. 공동연구개발기관의 역할

1) 공동연구개발기관으로서 연구개발성과를 활용ㆍ구매 등을 목적으로 하는 기업(수요기업)인 경우에 "수요"로 기재합니다.

2) 공동연구개발기관이 수요기업이 아닌 경우에 "공동"으로 기재합니다.

15. 위탁연구개발기관의 역할 : "위탁"으로 기재합니다.

16. 연구개발기관 외 기관의 역할(공모 시 요구한 경우에 한하여 기재)

1) 해당 기관이 지방자치단체인 경우에 "지자체"로 기재합니다.

2) 해당 기관이 국외 연구개발기관인 경우에 "국협"으로 기재합니다.

3) 해당 기관이 연구개발성과를 활용하는 기관인 경우에 "수혜"로 기재합니다.

4) 해당 기관이 연구개발과제와 관련된 컨설팅을 하는 기관인 경우에 "컨설팅"으로 기재합니다.

5) 그 외는 "기타"로 기재합니다.

17. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연

구개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연

연"으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조 제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

18. 연구개발성과 활용: 해당하는 유형에 [√] 표시합니다.

19. 성과활용보고서 작성 담당자: 연구개발성과 활용에 이해도가 높고 전문기관과 연구개발성과 활용에 대한 실무적인 협의

가 가능한 담당자를 기재합니다.

20. 기관장 서명: 주관연구개발기관의 장과 공동연구개발기관의 장, 위탁연구개발기관의 전자서명을 날인합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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※ 2021.1.4.부터 2021.12.31.까지 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 순

서와 구성을 변경하는 등 서식을 수정하여 사용하거나 별도의 첨부자료 활용이 가능합니다.

1. 과학적 성과

  □ 논문(국내외 전문 학술지) 게재

번호 논문명 학술지명 주저자명 호 국명 발행기관
SCIE1」 여부

(SCIE/비SCIE)
게재일

등록번호

(ISSN)
기여율

     * 1」  에스시아이 Expanded(SCIE)

  □ 국내 및 국제 학술회의 발표

번호 회의 명칭 발표자 발표 일시 장소 국명

  □ 기술 요약 정보

연도 기술명 요약 내용 기술 완성도 등록 번호 활용 여부 미활용사유
연구개발기관 

외 활용여부
활용방식1」

     * 1」 연구개발기관 외 활용 방식: 양도, 실시권 허락, 기술지도, 공동연구, 합작투자, 인수합병 중 해당사항을 기재하되, 중복 

기재 가능합니다.

  □ 보고서 원문

연도 보고서 구분 발간일 등록 번호

  □ 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물

번호 생명자원(생물자원, 생명정보)/화합물 명 등록/기탁 번호 등록/기탁 기관 발생 연도

2. 기술적 성과

  □ 지식재산권(특허, 실용신안, 디자인, 상표, 규격, 신품종, 프로그램)

번호
지식재산권 등 명칭

(건별 각각 기재)
국명

출원 등록

기여율
활용 

여부출원인 출원일
출원 

번호

등록 

번호
등록인 등록일

등록 

번호

   ㅇ 지식재산권 활용 유형
      ※ 활용의 경우 현재 활용 유형에 √ 표시, 미활용의 경우 향후 활용 예정 유형에 √ 표시(최대 3개 중복선택 가능)

번호 제품화 방어 전용실시 통상실시 무상실시 매매/양도 상호실시 담보대출 투자 기타

  □ 저작권(소프트웨어, 서적 등)

번호 저작권명 창작일 저작자명 등록일 등록 번호 저작권자명 기여율

  □ 신기술 지정

번호 명칭 출원일 고시일 보호 기간 지정 번호

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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□ 기술 및 제품 인증

번호 인증 분야 인증 기관
인증 내용

인증 획득일 국가명
인증명 인증 번호

  □ 표준화

   ㅇ 국내표준

번호 인증구분1」 인증여부2」 표준명 표준인증기구명 제안주체 표준종류3」 제안/인증일자

     * 1」 한국산업규격(KS) 표준, 단체규격 등에서 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 제안 또는 인증 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 신규 또는 개정 중 해당하는 사항을 기재합니다.

   ㅇ 국제표준

번호 표준화단계구분1」 표준명 표준기구명2」 표준분과명
의장단 

활동여부

표준특허 

추진여부

표준개발 

방식3」 제안자
표준화 

번호
제안일자

     * 1」 국제표준 단계 중 신규 작업항목 제안(NP), 국제표준초안(WD), 위원회안(CD), 국제표준안(DIS), 최종국제표준안(FDIS), 

국제표준(IS) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 2」 국제표준화기구(ISO), 국제전기기술위원회(IEC), 공동기술위원회1(JTC1) 중 해당하는 사항을 기재합니다.

     * 3」 국제표준(IS), 기술시방서(TS), 기술보고서(TR), 공개활용규격(PAS), 기타 중 해당하는 사항을 기재합니다.

3. 경제적 성과

  □ 시험제품 제작

번호 시험제품명 출시/제작일 제작 업체명 설치 장소 이용 분야
사업화 소요 

기간

인증기관

(해당 시)

인증일

(해당 시)

  □ 기술 실시(이전) 

(단위: 천원)

번호
기술 이전 

유형
기술 실시 계약명

기술 실시

대상 기관

기술 실시

발생일

기술료

(해당 연도 발생액) 

누적

징수 현황

  □ 사업화 투자실적

(단위: 천원)

번호 추가 연구개발 투자 설비 투자 기타 투자 합계 투자 자금 성격*

               

     * 내부 자금, 신용 대출, 담보 대출, 투자 유치, 기타 등

  □ 사업화 현황

번호
사업화 

방식1」 사업화 형태2」 지역3」 사업화명 내용 업체명

매출액
매출

발생 연도

기술

수명
국내

(천원)

국외

(달러)

     * 1」 기술이전 또는 자기실시

     * 2」 신제품 개발, 기존 제품 개선, 신공정 개발, 기존 공정 개선 등

     * 3」 국내 또는 국외

  □ 매출 실적(누적)

사업화명 발생 연도
매출액

합계 산정 방법
국내(천원) 국외(달러)

합계

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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  □ 사업화 계획 및 무역 수지 개선 효과

성과

사업화 계획

사업화 소요기간(년)

소요예산(천원)

예상 매출규모(천원)
현재까지 3년 후 5년 후

시장

점유율

단위(%) 현재까지 3년 후 5년 후

국내

국외

향후 관련기술, 제품을 

응용한 타 모델, 제품 

개발계획

무역 수지

개선 효과(천원)

수입대체(내수)
현재 3년 후 5년 후

수    출

  □ 고용 창출

순번 사업화명 사업화 업체
고용창출 인원(명)

합계
○○○○년 ○○○○년

합계

  □ 고용 효과

구분 고용 효과(명)

고용 효과

개발 전
연구인력

생산인력

개발 후
연구인력

생산인력

  □ 비용 절감(누적)

순번 사업화명 발생연도 산정 방법 비용 절감액(천원)

합계

  □ 경제적 파급 효과 

(단위: 천원/년)

구분 사업화명 수입 대체 수출 증대 매출 증대 생산성 향상
고용 창출 

(인력 양성 수)
기타

해당 연도

기대 목표

  □ 산업 지원(기술지도)

순번 내용 기간 참석 대상 장소 인원

  □ 기술 무역 

(단위: 천원)

번호 계약 연월 계약 기술명 계약 업체명
계약업체 

국가
기 징수액 총 계약액

해당 연도 

징수액

향후

예정액

수출/

수입

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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4. 사회적 성과

  □ 법령 반영

번호
구분

(법률/시행령)

활용 구분

(제정/개정)
명 칭 해당 조항 시행일 관리 부처

제정/개정

내용

  □ 정책활용 내용

번호
구분

(제안/채택)
정책명

관련 기관

(담당 부서)
활용 연도 채택 내용

  □ 설계 기준/설명서(시방서)/지침/안내서에 반영

번호
구 분

(설계 기준/설명서/지침/안내서)

활용 구분

(신규/개선)

설계 기준/설명서/

지침/안내서 명칭
반영일 반영 내용

  □ 전문 연구 인력 양성

번호 분류 기준 연도
현황

학위별 성별 지역별

박사 석사 학사 기타 남 여 수도권 충청권 영남권 호남권 기타

  □ 산업 기술 인력 양성 

번호 프로그램명 프로그램 내용 교육 기관 교육 개최 횟수 총 교육 시간 총 교육 인원

  □ 다른 국가연구개발사업에의 활용

번호 중앙행정기관명 사업명 연구개발과제명 연구책임자 연구개발비

  □ 국제화 협력성과

번호
구분

(유치/파견)
기간 국가 학위 전공 내용

  □ 홍보 실적

번호 홍보 유형 매체명 제목 홍보일

  □ 포상 및 수상 실적

번호 종류 포상명 포상 내용 포상 대상 포상일 포상 기관

5. 인프라 성과

  □ 연구시설ㆍ장비

구축

기관

연구시설/

연구장비명

규격

(모델명)

개발

여부

(○/×)

연구시설ㆍ장비 

종합정보시스템*

등록여부

연구시설ㆍ장비 

종합정보시스템*

등록번호

구축일자

(YY.MM.DD)

구축비용

(천원)
활용범위 활용상태

비고

(설치 장소)

    * 「과학기술기본법 시행령」 제42조제4항제2호에 따른 연구시설ㆍ장비 종합정보시스템을 의미합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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6. 그 밖의 성과(해당 시 작성합니다)

본문 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 과학적 성과: 수행한 연구개발과제의 성과 중 논문게재, 학술회의 발표, 기술 요약 정보, 보고서 원문 등 구체적인 

학술적 성과에 대하여 해당 시 기재합니다.

2. 기술적 성과: 수행한 연구개발과제의 성과 중 지적재산권, 저작권, 신기술 지정, 기술 및 제품 인증, 표준화 등 구체적인 

기술적 성과에 대하여 해당 시 기재합니다.

3. 경제적 성과: 수행한 연구개발과제의 성과 중 시험제품 제작, 기술 실시, 사업화 투자실적, 사업화 현황, 매출 실적 등 

구체적인 경제적 성과에 대하여 해당 시 기재합니다.

4. 사회적 성과: 수행한 연구개발과제의 성과 중 법령 반영, 정책 활용, 인력 양성, 국제화 협력, 홍보, 포상 및 수상 실적 

등  구체적인 사회적 성과에 대하여 해당 시 기재합니다.

5. 인프라 성과: 수행한 연구개발과제의 성과 중 연구시설ㆍ장비의 구축과 같은 연구개발 인프라를 확보한 성과에 대하여 해당 시 

기재합니다.

6. 그 밖의 성과: 수행한 연구개발과제의 성과 중 과학적, 기술적, 경제적, 사회적, 인프라 성과에 해당하지 않는 기타 

성과에 대하여 해당 시 자유롭게 기재합니다.

< 별첨 자료 >

중앙행정기관 요구사항 별첨 자료

1. 
1)

2)

2. 
1)

2)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙[별지 제7호서식] <개정 2026. 6. 9.> (5쪽 중 1쪽)

연구개발비 사용실적보고서

사업명  
총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)

내역사업명

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

총괄연구개발명

(해당 시 작성)

연구개발과제명

연구개발기관 기관명 기관유형

연구책임자/책임자 성명 직위

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

해당 단계(해당 시 작성) YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발기관의

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1년차

2년차

연구개발과제의

연구개발비

(단위: 천원)

(주관연구개발기관만 작성)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1년차

2년차

「국가연구개발혁신법 시행령」 제26조제1항에 따라 위 연구개발과제의 연구개발비 사용실적보

고서를 제출합니다.

       년        월        일

연구책임자/책임자:             (인)

연구개발기관의 장:             (직인) 

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)



「국가연구개발혁신법」 매뉴얼

\ 92 \

(5쪽 중 2쪽)

작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

3. 총괄연구개발 식별번호: 총괄연구개발명에 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

6. 연구개발기관: 하나의 연구개발과제에 여러 연구개발기관이 참여하는 경우에는 각 연구개발기관별로 작성하여 제출합니다.

1) 연구개발기관이 주관연구개발기관인 경우에는 연구개발기관유형에"주관"으로 기재합니다.

2) 연구개발기관이 공동연구개발기관인 경우에는 연구개발기관유형에 "공동"으로 기재합니다.

3) 연구개발기관이 위탁연구개발기관인 경우에는 연구개발기관유형에 "위탁"으로 기재합니다.

7. 연구책임자/책임자

1) 연구개발기관이 주관연구개발기관인 경우에는 연구책임자의 이름과 직위를 기재합니다.

2) 연구개발기관이 공동연구개발기관이거나 위탁연구개발기관인 경우에는 공동연구개발기관 또는 위탁연구개발기관의 수행 내용을

총괄하는 연구자의 이름과 직위를 기재합니다.

8. 연구개발기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다(연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 해당 

단계의 시작일과 종료일을 기재).

9. 연구개발기관의 연구개발비: 연구개발기관의 전체 연구개발비를 대상으로 기재합니다(연구개발과제가 단계로 구분된 

경우에는 해당 단계 연구개발비를 대상으로 기재).

1) 협약 체결 후 연구개발비 사용계획의 변경이 없는 경우: 협약 체결시 금액으로 기재합니다.

2) 협약 체결 후 연구개발비 사용계획의 변경이 있는 경우: 변경된 금액으로 기재합니다.

10. 연구개발과제의 연구개발비(주관연구개발기관만 작성): 연구개발과제의 전체 연구개발비를 대상으로 기재합니다(연구개발과제가 

단계로 구분된 경우에는 해당 단계 연구개발비를 대상으로 기재).

1) 협약 체결 후 연구개발비 사용계획의 변경이 없는 경우: 협약 체결시 금액으로 기재합니다.

2) 협약 체결 후 연구개발비 사용계획의 변경이 있는 경우: 변경된 금액으로 기재합니다.

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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< 연구개발기관의 연구개발계획과 사용실적의 대비표 >

1. 연구개발비 사용명세서
(단위 : 원, %)

구분 

항목 

연구개발비 현황

사용

금액

⑥

사용

잔액

(⑤-⑥)

사용률

(⑥/⑤

×100)

다음단계

이월액

(해당 시)

전단계

이월액

(해당 시)

①

당초 

연구개발비

②

변경 

연구개발비

③

발생이자 중 

연구개발비 

산입금

④

소계

⑤

(①+②

+③+④)

가. 직접비

현금

현물

소계

1) 인건비
현금

현물

2) 학생인건비 현금

3) 연구시설ㆍ장비비
현금

현물

4) 연구재료비
현금

현물

5) 위탁연구개발비1」 현금

6) 국제공동연구개발비 현금

7) 연구개발부담비 현금

8) 연구활동비
현금

현물

9) 연구수당 현금

10) 보안수당 현금

11) 연구혁신비2」 현금

나. 간접비
현금

소계

합계

현금

현물

합계

     * 1」 위탁연구개발비 현황 및 사용금액은 주관연구개발기관만 기재합니다.

       2」 연구혁신비 현황 및 사용금액은 「국가연구개발혁신법 시행령」 제19조제1항 각 호의 연구개발기관 외의 연구  

       개발기관만 기재합니다.

2. 발생이자 사용명세서
(단위 : 원)

구분
발생금액

(A)

사용용도 사용금액

(B)

사용잔액

(A-B)

연구개발기간 중 발생이자

연구개발기간 후 발생이자

합계

2의2. 발생이자 사용내역서
(단위 : 원)

사용용도 사용일자 거래처명 사용금액 결제수단

3. 반납액 명세서
(단위 : 원, %)

연구개발비 반납액
발생이자 반납액

총 반납액
(C+E)구분 현금 현물 소계

사용잔액 연구개발기간 중

불인정 사용금액 연구개발기간 후

소계(A) 소계(D)

정부지분율(B) 정부지분율(B)

정부지분액(C=A×B) 정부지분액(E=D×B)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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< 연구개발과제의 연구개발계획과 사용실적의 대비표 >
(※ 주관연구개발기관만 작성합니다)

1. 연구개발비 사용명세서
(단위 : 원, %)

구분 

항목 

연구개발비 현황

사용

금액

⑥

사용

잔액

(⑤-⑥)

사용률

(⑥/⑤

×100)

다음단계

이월액

(해당 시)

전단계

이월액

(해당 시)

①

당초 

연구개발비

②

변경 

연구개발비

③

발생이자 중 

연구개발비 

산입금

④

소계

⑤

(①+②

+③+④)

가. 직접비

현금

현물

소계

1) 인건비
현금

현물

2) 학생인건비 현금

3) 연구시설ㆍ장비비
현금

현물

4) 연구재료비
현금

현물

5) 국제공동연구개발비 현금

6) 연구개발부담비 현금

7) 연구활동비
현금

현물

8) 연구수당 현금

9) 보안수당 현금 

10) 연구혁신비 현금

나. 간접비
현금

소계

합계

현금

현물

합계

    ※ 연구개발비 현황 및 사용금액은 주관연구개발기관, 공동연구개발기관 및 위탁연구개발기관의 연구개발비 현황 및 사용

금액을 합산한 금액을 기재합니다.

2. 발생이자 사용명세서
(단위 : 원)

구분
발생금액

(A)

사용용도 사용금액

(B)

사용잔액

(A-B)

연구개발기간 중 발생이자

연구개발기간 후 발생이자

합계

2의2. 발생이자 사용내역서
(단위 : 원)

사용용도 사용일자 거래처명 사용금액 결제수단

3. 반납액 명세서
(단위 : 원, %)

연구개발비 반납액
발생이자 반납액

총 반납액
(C+E)구분 현금 현물 소계

사용잔액 연구개발기간 중

불인정 사용금액 연구개발기간 후

소계(A) 소계(D)

정부지분율(B) 정부지분율(B)

정부지분액(C=A×B) 정부지분액(E=D×B)

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(5쪽 중 5쪽)

< 별첨 자료 >

중앙행정기관 요구사항 별첨 자료

1. 
1)

2)

2. 
1)

2)

작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

※ <연구개발기관의 연구개발계획과 사용실적의 대비표>는 연구개발기관의 전체 연구개발비를 대상으로 기재하고, <연구개발과제의

연구개발계획과 사용실적의 대비표>는 연구개발과제 전체 연구개발비를 대상으로 주관연구개발기관만 기재합니다. (연구개발과제가

단계로 구분된 경우에는 해당 단계 연구개발비를 대상으로 기재)

1. 연구개발비 사용명세서

1) 전단계 이월액: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 전단계 연구개발비 사용실적보고 시 다음단계의 연구개발비에 포함

하기로 한 금액을 기재합니다.

2) 당초 연구개발비: 협약 체결시 연구개발계획서에 따른 사용용도별 연구개발비를 기재합니다.

3) 변경 연구개발비: 연구개발비 사용계획의 변경으로 사용용도별 연구개발비가 증액 또는 감액된 경우에 증액 또는 감액된

금액을 기재합니다.

4) 발생이자 중 연구개발비 산입금: 연구개발기간 중 연구개발비에서 발생한 이자 중 해당 연구개발과제에 산입하여 사용한

금액을 기재합니다.

5) 소계: 전단계 이월액, 당초 연구개발비, 변경 연구개발비, 발생이자 중 연구개발비 산입금을 합한 금액을 기재합니다.

6) 사용금액: 연구개발비 중 사용한 금액을 기재합니다.

7) 사용잔액: 소계에서 사용금액을 뺀 금액을 기재합니다.

8) 사용률: 사용금액과 소계의 비율을 기재합니다.

9) 다음단계 이월액: 연구개발과제가 단계로 구분된 경우에 다음단계 연구개발비에 포함하려는 금액을 기재합니다.

2. 발생이자 사용명세서

1) 연구개발기간 중 발생이자: 연구개발기간 중에 발생한 이자를 기재합니다.

2) 연구개발기간 후 발생이자: 연구개발기간 종료 후, 연구개발비 사용실적 보고 전까지 발생한 이자를 기재합니다.

3) 사용용도: 다음의 어느 하나의 사용용도를 기재합니다.

  (1) 해당 연구개발과제의 연구개발비에 산입한 경우: 과제산입

(2) 연구개발에 재투자한 경우: 연구재투자

(3) 연구개발성과의 창출 지원, 보호 및 활용 역량의 강화에 사용한 경우: 성과활용등

(4) 그 밖에 해당 연구개발과제 수행을 위해 필요한 용도로 사용한 경우: 기타용도

(5) 국고에 납입한 경우: 국고반납

2의2. 발생이자 사용내역서

1) 발생이자를 제2호3)(2)부터 (4)까지의 용도로 사용한 경우에만 기재합니다.

2) 결제수단: 연구개발비카드, 계좌이체 또는 현금 중 사용된 결제수단을 기재합니다.

3) 발생이자 사용내역에 대한 증빙자료는 국가연구개발사업 통합정보시스템에 등록해야 합니다.

3. 반납액 명세서

1) 연구개발비 반납액

(1) 사용잔액: 연구개발과제 종료 또는 중단 시점에서 연구개발비를 사용하고 남은 금액(연구개발과제가 단계로 구분된 

경우에는 해당 단계 종료 또는 중단 시점에서 연구개발비를 사용하고 남은 금액과 다음단계 연구개발비에 포함하려는

금액을 제외한 금액)을 기재합니다.

(2) 불인정 사용금액: 연구개발기관의 자체정산시 연구개발비 사용용도 또는 연구개발비 사용기준을 위반하여 사용한 금액

이라고 인정되는 금액을 기재합니다.

2) 발생이자 반납액: 연구개발기간 중 또는 연구개발기간 후 발생한 이자 중 반납하려는 금액(제2호3)(5)에 따른 국고반납에

해당하는 금액)을 기재합니다.

3) 정부지분율

(1) 현금: 연구개발비 현금 중 정부지원금이 차지하는 비율을 기재합니다.

(2) 현물: 정부지분율을 100%로 설정합니다(연구개발기관의 현물부담액이 협약에서 정한 현물부담액 보다 부족한 경우에 부족분

만큼 현금으로 회수 조치).

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제8호서식] (2쪽 중 1쪽)

이의신청서

구분

[ ] 선정평가 [ ] 특별평가

[ ] 단계평가 [ ] 최종평가

사업명

내역사업명

(해당 시 작성)

연구개발과제명 연구개발과제번호

주관연구개발기관명 연구책임자

연구

개발

기간

전체

평가결과 통지일
해당 단계

(해당 시 작성)

신청인

성명 또는 

연구개발기관명

전화번호

전자우편

소속

(해당 시 작성)

우편주소

(직장 또는 자택)

신청 대상 및 내용

신청 요지 및 이유

위와 같이 평가결과에 대하여 이의를 제기하오니 상기 내용에 대하여 검토하여 주시기 바랍니다.

별첨: 1. 통지된 평가결과서 1부. 

       2. 이의신청 공문 1부.

년       월       일

                                       신 청 인 :                   (인)

  중앙행정기관의 장 귀하
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙[별지 제9호서식] (2쪽 중 1쪽)

연구개발과제 변경 및 중단 요청서

사업명

내역사업명(해당 시 작성)

연구개발과제명 연구개발과제번호

주관연구개발기관명 연구책임자

공동연구개발기관명

연구개발기관 외 

기관명

연구

개발

기간

전체

해당 단계
(해당 시 작성)

신청인

소속

(해당 시 

작성)

전자우편

전화번호
우편주소

(직장 또는 자택)

요청

사유

구분
[  ] 연구개발 환경의 변경 또는 연구개발과제의 목표 조기달성으로 계속수행 불필요

[  ] 연구개발과제 계속수행 불가능

주요내용

요청 사항 연구개발과제 중단 [  ]      /      연구개발과제 변경 [  ]

연구개발과제 

변경

(중단 요청의 

경우 작성하지 

않음)

구분
[ ] 연구개발 목표 변경 [ ] 연구개발기관 변경 [ ] 연구책임자 변경

[ ] 연구개발비 변경 [ ] 연구개발기간 변경

주요

내용

변경 전 변경 후

위와 같이 연구개발과제 변경 또는 중단을 요청하니 검토하여 주시기 바랍니다.

년       월       일

                                       신 청 인 :                   (인)

    중앙행정기관의 장 귀하

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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(2쪽 중 2쪽)

앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

3. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

4. 연구개발과제번호: 연구개발과제별로 통합정보시스템을 통하여 부여된 번호를 기재합니다(연구자 직접 기재 불필요).

5. 공동연구개발기관명: 협약으로 정하는 바에 따라 연구개발과제를 주관연구개발기관과 분담하여 공동으로 수행하는 

연구개발기관의 명칭을 기재합니다.

6. 연구개발기관 이외 기관명: 연구개발과제를 직접 수행하지 아니하나, 연구개발비를 지원하거나 연구개발성과 활용 등에 

참여하는 기관의 명칭을 기재합니다.

7. 연구개발기간 

1) 전체: 연구개발과제의 전체 연구개발기간을 기재합니다.

2) 해당 단계: 연구개발과제가 단계구분이 있는 경우 해당 단계의 연구개발기간을 기재합니다.

8. 신청인: 연구개발과제 변경 및 중단 요청 의견을 제출하는 당사자의 성명 또는 연구기관명을 기재하고 연락 가능한 전화번호,

전자우편, 거주지 주소(자택, 직장) 또는 소재지를 기재합니다.

9. 요청 사유: 연구개발과제의 변경 및 중단 요청 사유 구분에 해당하는 사유를 [√]표시하고, 구체적인 사유를 기재합니다. 

(필요시 뒷받침하는 증거서류, 증거물 등의 제목 또는 명칭 기재)

10. 요청 사항: 연구개발과제의 중단 또는 변경 중 해당사항에 [√] 표시합니다.

11. 연구개발과제 변경: 연구개발과제의 변경을 요청할 경우, 연구개발 목표 변경, 연구개발기관 변경, 연구책임자 변경, 

연구개발비 변경, 연구개발 기간 변경 중 해당사항에 [√] 표시하고, 변경 전ㆍ후의 사항을 기재합니다(다만, 중단을 

요청한 경우에는 작성 제외).

210mm×297mm[(백상지(80g/m2) 또는 중질지(80g/m2)
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■ 국가연구개발혁신법 시행규칙 [별지 제10호서식] <개정 2026. 3. 25.>

재검토요청서
※ 뒤쪽의 작성 요령을 읽고 작성하시기 바라며, 접수번호란과 접수일란은 기재하지 않습니다. (앞쪽)

접수번호 접수일

요청인

성명 또는 기관명

주소(직장 또는 자택)

국가연구자번호 또는 

사업자등록번호 및 법인등록번호

휴대전화 / 직장전화

전자우편

[  ] 대표자

[  ] 대리인

성명

주소(직장 또는 자택)

소속 

휴대전화 / 직장전화

전자우편

소관 

중앙행정기관명

사전통지 문서명

사전통지를 

통보받은 날
0000. 00. 00.

제재처분 재검토 

요청 내용

요청인
제재처분의 내용

참여제한(년, 개월) 제재부가금(원) 환수금(원)

재검토 요청취지

재검토 요청사유

증거 서류

재검토 

희망 기관(택일)
□ 연구자권익보호위원회       □ 소관 중앙행정기관의 장

「국가연구개발혁신법」 제33조제3항, 같은 법 시행령 제61조제7항 및 같은 법 시행규칙 제

제2조제10호에 따라 위와 같이 제재처분 및 환수 사전통지 내용의 재검토를 요청하는 의견

을 제출합니다.

년     월     일

요청인                   (인 또는 직인)

    중앙행정기관의 장 귀하

처리 절차

재검토요청서 
작성 ➜ 재검토요청서 접수 

및 의견검토 요청 ➜ 재검토 실시 ➜ 처분 및 통보

요청인 소관 
중앙행정기관의 장

연구자권익보호위원회
또는 소관 

중앙행정기관의 장

소관 
중앙행정기관의 장
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(뒤쪽)

작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 요청인

1) 성명 또는 기관명: 재검토요청서를 제출하는 당사자의 성명 또는 연구개발기관명을 기재합니다.

※ 대표 요청인(또는 기관)의 정보를 작성합니다. 전체 재검토요청인 명단은 하단의“제재처분 재검토 요청 내용”에 작성

합니다. 

2) 주소: 요청인의 거주지(자택, 직장 모두 가능) 또는 소재지 주소를 기재합니다.

3) 국가연구자번호 또는 사업자등록번호 및 법인등록번호

- 국가연구자번호: 대표 요청인이 연구책임자, 참여연구원 등 개인의 경우 기재 

- 사업자등록번호 및 법인등록번호 : 대표 요청인이 연구개발기관(비영리/영리기관)일 경우 사업자등록번호와 법인등록번호

모두 기재

- 사업자등록번호 : 대표 요청인이 개인사업자일 경우 법인등록번호가 없으므로 사업자등록번호를 기재

4) 휴대전화 / 직장전화: 재검토회의 일정 등을 안내받을 수 있는 연락 가능한 휴대전화 또는 직장전화 번호를 기재합니다.

5) 전자우편: 재검토회의 일정 등을 안내받을 수 있는 현재 사용 중인 전자우편 주소를 기재합니다. 

※ 해당 휴대전화 및 전자우편으로 관련 연락이 송부되므로, 반드시 확인 가능한 연락처를 기재해 주시기 바랍니다. 

2. 대표자, 대리인

1) 대표자: 요청인이 연구개발기관일 경우 기관의 대표자 정보를 기재합니다.

2) 대리인: 요청인이 대리인을 선임한 경우 대리인 정보를 기재합니다.

※ 대표자 또는 대리인의 자격을 소명하는 증거서류(대표자 또는 대리인을 선임하는 경우에만 제출)를 하단 증거서류 목록에

기재 후 제출합니다. 

3. 소관 중앙행정기관명: 제재처분을 사전통지 한 중앙행정기관의 명칭을 기재합니다.

4. 사전통지 문서명: 제재처분 사전통지 문서의 제목을 기재합니다.

5. 사전통지를 통보받은 날: 제재처분 사전통지 문서가 제출인에게 도달한 날을 기재합니다.

6. 제재처분 재검토 요청 내용: 재검토를 요청하려는 처분내용을 제재처분 사전통지서에 따라 명확하게 기재하고, 요청인이

기관, 대표자, 연구책임자 등 다수일 경우 표 안에 행을 추가하여 재검토요청인 별 제재처분 및 환수금을 구분하여 

요청 내용을 모두 작성합니다. 

예) 재검토요청인이 기관, 대표자, 연구책임자 등 다수인 경우 

요청인
사전통지 제재처분 및 환수 내용

참여제한(년, 개월) 제재부가금(원) 환수금(원)

연구개발기관 000 0년 0,000,000 0,000,000

대표자 000 0년 0,000,000 0,000,000

연구책임자 000 0년 0,000,000 0,000,000   

7. 재검토 요청취지: 예) 00부에서 0000년 00월 00일에 사전통지한 참여제한 0년과 제재부가금 000원의 면제(또는 감경)를 

요청합니다. 

8. 재검토 요청사유: 사전통지된 제재처분에 대하여 재검토 요청 의견을 제출하게 된 구체적인 사유를 기재하되, 별지를 

추가하여 작성 가능합니다. 

9. 증거 서류: 1) 대표자 또는 대리인의 자격을 소명하는 서류(대표자 또는 대리인을 선임하는 경우에만 제출), 2) 재검토 

요청 의견 및 사유를 뒷받침하는 증거서류 ‧ 증거물, 1)과 2)의 서류 제목 또는 명칭을 나열하여 작성합니다. 

10. 재검토 희망 기관: 연구자권익보호위원회와 소관 중앙행정기관의 장 중 요청인이 재검토를 희망하는 기관을 선택합니다.

11. 직인날인 : 요청인의 서명 또는 직인을 날인하되, 재검토요청인이 다수(개인과 기관 등)일 경우 각각의 서명 또는 직인을

모두 날인하여야 합니다. 

예) 사전통지 받은 대상이 연구책임자, 기업대표자, 대학교 산학협력단이지만 재검토요청서에 연구책임자와 기업대표자만 

서명 날인하여 제출한 경우 재검토요청을 연구책임자와 기업대표자만 신청한 것으로 판단될 수 있습니다. 
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제1호서식]  2쪽 중 1쪽

학생연구자 연구참여확약서(학생인건비통합관리 연구책임자계정)

  학생인건비통합관리기관의 장과 연구책임자계정의 계정책임자 000과 학생연구자 000은 다음과 같이 학생연구자 

연구참여 확약에 필요한 사항을 정하고 이를 신의와 성실로 준수하기 위해 동 연구참여확약서를 체결한다.

1. 학생연구자 인적사항

성  명 학   번 생년월일

소  속

(학과명)
과정 및 학기 (           ) 과정   (      ) 학기

국가연구자번호 학적 상태 재학 / 휴학 / 수료등록

주  소

연락처 (휴대전화번호) (E-mail)

2. 연구참여정보

  가. 연구참여기간 : 20   .    .    .  ~  20   .    .    .

  나. 담당업무(역할) : 

※ 연구수행내용, 역할 등 담당업무를 구체적으로 작성하고, 연구와 관련 없는 업무는 기재하지 않음

  다. 계정명: _________________

  라. 월 학생인건비 지급액 및 지급률 (세금 포함)

구분 월 학생인건비

지급액                       원

지급률*                       %

   * 지급률 = 월 지급액 / 월별 학생인건비 계상기준

  마. 학생인건비 지급일 : 매월       일

  바. 지급방법 : 학생연구자 명의 예금통장에 입금

  사. 계정책임자 정보

   * 필요시 하단 표 추가 삽입 가능

성  명

소  속
(부서/학과명)

직  급

연락처 (연구실) (E-mail)
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2쪽 중 2쪽

3. 기타 확약사항

  가. 학생연구자는 연구 수행에 필요한 담당 업무를 성실히 수행하며, 학적변동, 취업 등 업무량 변

동 사유 발생 시 계정책임자와 협의하여 연구참여확약서를 변경한다.

  나. 계정책임자는 학생연구자의 정당한 학업활동 및 연구활동, 충분한 휴식 등을 보장하기 위해 노력하

고, 학생연구자에게 연구와 무관한 업무를 지시하지 않는다.

  다. 기관의 장 및 연구책임자는 학생연구자의 재해 예방을 위해 안전ㆍ보건교육을 실시하고, 「산업

재해보상보험법」제123조의2에 따른 산업재해보상보험 가입, 상해ㆍ사망에 대비한 보험가입 등 

안전ㆍ보건에 필요한 조치를 취한다.

  라. 계정책임자는 인권, 양성평등, 윤리 등에 관한 교육을 이수하고 학생연구자에게 폭언ㆍ폭행ㆍ성추

행 및 성희롱 등을 포함한 제반 권리를 침해하지 않는다.

  마. 계정책임자는 학생연구자에게 지급된 학생인건비를 어떠한 이유에서든지 회수하여 공동으로 관

리 또는 사용(학생인건비부당회수)하지 않으며, 학생연구자는 학생인건비부당회수 행위에 가담

하지 않는다.

  바. 학생연구자는 계정책임자가 연구참여확약 내용을 위반하였을 경우 연구개발기관에 시정을 요구

할 수 있다.

  사. 기관의 장은 학생연구자가 타 기관에 소속되어 있는 경우, 원 소속기관에 학생인건비 지급사항

을 통보하여야 한다.

  아. 계정책임자는 학생연구자가 질병ㆍ실종ㆍ형사소추 등으로 업무 수행이 불가능할 경우 연구참

여확약을 취소할 수 있다. 

20   년     월     일

학생연구자 :            (서명 또는 인)   

연구책임자계정의 계정책임자 :            (서명 또는 인)

학생인건비통합관리기관장 :            (서명 또는 인)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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학생연구자 연구참여확약서(학생인건비통합관리 연구개발기관계정)

  학생인건비통합관리기관의 장과 연구개발기관계정의 계정책임자 000과 학생연구자 000은 다음과 같이 학생연구

자 연구참여 확약에 필요한 사항을 정하고 이를 신의와 성실로 준수하기 위해 동 연구참여확약서를 체결한다.

1. 학생연구자 인적사항

성  명 학   번 생년월일

소  속

(학과명)
과정 및 학기 (           ) 과정   (      ) 학기

국가연구자번호 학적 상태 재학 / 휴학 / 수료등록

주  소

연락처 (휴대전화번호) (E-mail)

2. 연구참여정보

  가. 연구참여기간 : 20   .    .    .  ~  20   .    .    .

  나. 담당업무(역할) : 

※ 연구수행내용, 역할 등 담당업무를 구체적으로 작성하고, 연구와 관련 없는 업무는 기재하지 않음

  다. 계정명: _________________

  라. 월 학생인건비 지급액 및 지급률 (세금 포함)

지급기준월 지급액 지급률*

_월             원             %

_월             원             %

_월             원             %

_월             원             %

_월             원             %

_월             원             %

   * 지급률 = 월지급액 / 월별 학생인건비 계상기준

  마. 학생인건비 지급일 : 매월       일

  바. 지급방법 : 학생연구자 명의 예금통장에 입금

  사. 계정책임자 정보

성  명

소  속
(부서/학과명)

직  급

연락처 (연구실) (E-mail)

2쪽 중 2쪽
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3. 기타 확약사항

  가. 학생연구자는 연구 수행에 필요한 담당 업무를 성실히 수행하며, 학적변동, 취업 등 업무량 변

동 사유 발생 시 계정책임자와 협의하여 연구참여확약서를 변경한다.

  나. 계정책임자는 학생연구자의 정당한 학업활동 및 연구활동, 충분한 휴식 등을 보장하기 위해 노력하

고, 학생연구자에게 연구와 무관한 업무를 지시하지 않는다.

  다. 기관의 장 및 연구책임자는 학생연구자의 재해 예방을 위해 안전ㆍ보건교육을 실시하고, 「산업

재해보상보험법」제123조의2에 따른 산업재해보상보험 가입, 상해ㆍ사망에 대비한 보험가입 등 

안전ㆍ보건에 필요한 조치를 취한다.

  라. 계정책임자는 인권, 양성평등, 윤리 등에 관한 교육을 이수하고 학생연구자에게 폭언ㆍ폭행ㆍ성추

행 및 성희롱 등을 포함한 제반 권리를 침해하지 않는다.

  마. 계정책임자는 학생연구자에게 지급된 학생인건비를 어떠한 이유에서든지 회수하여 공동으로 관

리 또는 사용(학생인건비부당회수)하지 않으며, 학생연구자는 학생인건비부당회수 행위에 가담

하지 않는다.

  바. 학생연구자는 계정책임자가 연구참여확약 내용을 위반하였을 경우 연구개발기관에 시정을 요구

할 수 있다.

  사. 기관의 장은 학생연구자가 타 기관에 소속되어 있는 경우, 원 소속기관에 학생인건비 지급사항

을 통보하여야 한다.

  아. 계정책임자는 학생연구자가 질병ㆍ실종ㆍ형사소추 등으로 업무 수행이 불가능할 경우 연구참

여확약을 취소할 수 있다. 

20   년     월     일

학생연구자 :            (서명 또는 인)   

연구개발기관계정의 계정책임자 :            (서명 또는 인)

학생인건비통합관리기관장 :            (서명 또는 인)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제2호서식] 2쪽 중 1쪽

학생연구자 연구참여확약서(학생인건비통합관리 외)

  

  연구개발기관의 장과 연구책임자 000 및 학생연구자 000은 다음과 같이 학생연구자 연구참여 확약에 필요한 사

항을 정하고 이를 신의와 성실로 준수하기 위해 동 연구참여확약서를 체결한다.

1. 학생연구자 인적사항

성  명 학   번 생년월일

소  속

(학과명)
과정 및 학기 (           ) 과정   (      ) 학기

국가연구자번호 학적상태 재학 / 휴학 / 수료등록

주  소

연락처 (휴대전화번호)      (E-mail)

2. 연구참여정보

  가. 연구참여기간 : 20   .    .    .  ~  20   .    .    .

  나. 참여과제명 :

  다. 담당업무(역할) : 

※ 연구수행내용, 역할 등 담당업무를 구체적으로 작성하고, 연구와 관련 없는 업무는 기재하지 않음

  라. 월 학생인건비 계상액 및 계상률 (세금 포함)

구분 월 학생인건비 

계상액                       원

계상률*                       %

   * 계상률 = 월 지급액 / 월별 학생인건비 계상기준

  마. 학생인건비 지급일 : 매월       일

  바. 지급방법 : 학생연구자 명의 예금통장에 입금

  사. 연구책임자 정보

성  명

소  속

(부서/학과명)
직  급

연락처 (연구실) (E-mail)

2쪽 중 2쪽
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3. 기타 확약사항

  가. 학생연구자는 연구 수행에 필요한 담당 업무를 성실히 수행하며, 학적변동, 취업 등 업무량 변

동 사유 발생 시 계정책임자와 협의하여 연구참여확약서를 변경한다.

  나. 연구책임자는 학생연구자의 정당한 학업활동 및 연구활동, 충분한 휴식 등을 보장하기 위해 노력하

고, 학생연구자에게 연구와 무관한 업무를 지시하지 않는다.

  다. 기관의 장 및 연구책임자는 학생연구자의 재해 예방을 위해 안전ㆍ보건교육을 실시하고, 「산업

재해보상보험법」제123조의2에 따른 산업재해보상보험 가입, 상해ㆍ사망에 대비한 보험가입 등 

안전ㆍ보건에 필요한 조치를 취한다.

  라. 연구책임자는 인권, 양성평등, 윤리 등에 관한 교육을 이수하고 학생연구자에게 폭언ㆍ폭행ㆍ성추

행 및 성희롱 등을 포함한 제반 권리를 침해하지 않는다.

  마. 연구책임자는 학생연구자에게 지급된 학생인건비를 어떠한 이유에서든지 회수하여 공동으로 관

리 또는 사용(학생인건비부당수)하지 않으며, 학생연구자는 학생인건비부당회수 행위에 가담하

지 않는다.

  바. 학생연구자는 연구책임자가 연구참여확약 내용을 위반하였을 경우 연구개발기관에 시정을 요구

할 수 있다.

  사. 기관의 장은 학생연구자가 타 기관에 소속되어 있는 경우, 원 소속기관에 학생인건비 지급사항

을 통보하여야 한다.

  아. 연구책임자는 학생연구자가 질병ㆍ실종ㆍ형사소추 등으로 업무 수행이 불가능할 경우 연구참

여확약을 취소할 수 있다. 

   년     월     일

학생연구자 :             (서명 또는 인)

연구책임자 :             (서명 또는 인)

연구개발기관장 :             (서명 또는 인)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제3호서식]  

영리기관의 현금 계상 인건비 관리 계획 및 현황

1. 연구개발과제 현황

사 업 명

연구개발과제명

연구개발기관명

연구책임자 소속 성명

연구개발기간

전체      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

1단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

n단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

2. 영리기관의 연구자 인건비 현금 계상 내역
(단위: 천원)

구분

중소‧중견기업이 
신규로 채용한 

참여연구자에 대한 
현금지급 인건비(A)

전문연구사업자로 
신고한 연구개발기관에 
소속된 참여연구자에 

대한 현금지급 
인건비(B)

중앙행정기관의 장이 
인건비의 현금 계상이 
필요하다고 인정하는 
참여연구자의 현금 

지급 인건비(C)

합계
(A + B + C)

원래계획 
금액

변경 후 
금액

원래계획 
금액

변경 후 
금액

원래계획 
금액

변경 후 
금액

원래계획 
금액

변경 후 
금액

전체기간

1단
계

1년차

2년차

n단
계

1년차

m년차

* ‘원래계획 금액’은 연구개발과제 협약 체결 시 계획한 금액을 입력. 다만, 협약 체결 시 계획한 금액이 변경
된 경우라면 현행 계획 금액을 입력
‘변경 후 금액’에 협약 변경으로 변경하고자 하는 금액을 입력

** A는 국가연구개발사업 연구개발비 사용기준 제64조제4항제1호에 따라 신규로 채용한 참여연구자는 채용일부
터 연구개발과제 공고일까지의 기간이 6개월 이내인 연구자를 포함

** B는 국가연구개발사업 연구개발비 사용기준 제64조제4항제2호에 따라 전문연구사업자로 신고한 연구개발기관
에 소속되어 해당 연구개발과제에 참여하는 연구자를 말함

****C는 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 제65조 제4항제3호, 제4호, 제5호, 제6호 따라 중앙행정기관
의 장이 인건비의 현금 계상이 필요하다고 인정하는 참여연구자에 대한 인건비

*****연구개발과제의 단계 구성에 따라 행을 추가‧삭제할 수 있음

   년       월       일

연구책임자: ㅇ ㅇ ㅇ (인)

연구개발기관: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

OOO의 장 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제4호서식]  

영리기관의 연구실운영비 활용 관리 계획

1. 연구개발과제 현황

사 업 명

연구개발과제명

연구개발기관명

연구책임자 소속 성명

연구개발기간

전체      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

1단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

n단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

2. 영리기관의 연구실운영비(금액)

(단위: 천원)

구분
연구실 운영에 필요한 

소모성 비용
사무용기기 및 

사무용소프트웨어 비용(A)

연구실 냉난방 및 청결한 
환경 유지를 위한 
기기‧비품 비용(B)

합계
(C=A+B)

전체기간 (사용불가)

1단계 (사용불가)

n단계 (사용불가)

* 최초 연구개발과제 협약 체결 시 계획한 금액을 입력하며, 연구개발과제 협약 체결 이후 수정이 필요할 경우 
중앙행정기관의 장의 사전승인을 받아 협약변경 후 수정

** 사무용품비는 연구실운영비 활용‧관리 계획과 별도로 사용가능
*** A에는 사무용기기 및 사무용소프트웨어의 구입‧설치‧임차‧사용대차 비용을 입력
**** B에는 연구실 냉난방 및 청결한 환경 유지를 위하여 필요한 기기‧비품의 구입‧유지 비용을 입력
***** 연구개발과제의 단계 구성에 따라 행을 추가‧삭제할 수 있음

3. 영리기관의 연구실운영비(품목)

(단위: 개, 천원)

구분 분류 수량(G) 단가(H) 금액 (I=G×H)

1단계

품목명

품목명

n단계

품목명

* 최초 연구개발과제 협약 체결 시 계획한 금액을 입력하며, 연구개발과제 협약 체결 이후 수정이 필요할 경우 
중앙행정기관의 장의 사전승인을 받아 협약변경 후 수정

** ‘품목명’에는 기기‧소프트웨어‧비품의 품목명을 입력
*** ‘분류’란에는 사무용기기 및 소프트웨어 비용을 사용(계획) 시에는 ‘사무용’을, 연구실 냉난방 및 청결한 

환경 유지를 위한 기기‧비품 비용을 사용(계획) 시에는 ‘환경유지’를 입력
**** 연구개발과제의 단계 구성에 따라 행을 추가‧삭제할 수 있음
***** 제3호에 입력한 내용은 제2호에 입력한 내용과 부합해야 함
****** 영리기관은 연구개발과제 협약 체결 시에 이 서류를 중앙행정기관의 장에게 제출하여야 함

(연구실운영비를 사용하지 않으려는 경우에는 제외)

   년       월       일

연구책임자: ㅇ ㅇ ㅇ (인)

연구개발기관: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

OOO의 장 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제5호서식]

연구개발기관의 자체 회계감사 의견서

1. 연구개발과제 현황

중앙행정기관명
사업명

사업명
내역사업명

(해당 시 작성)전문기관명(해당 시 작성)

공고번호

총괄연구개발 식별번호 

(해당 시 작성)
연구개발과제번호

기

술

분

류

국가과학기술

표준분류

1순위 소분류 

코드명
% 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

부처기술분류

(해당 시 작성)

1순위 소분류 

코드명
% 2순위 소분류 코드명 % 3순위 소분류 코드명 %

총괄연구개발명

(해당 시 기재)

국문

영문

연구개발과제명
국문

영문

주관연구개발기관
기관명 사업자등록번호

주소 (우) 법인등록번호

연구책임자

성명 직위

연락처
직장전화 휴대전화

전자우편 국가연구자번호

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

단계
1단계[  ] YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계[  ] YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발기관의

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계

지방자치단체 국외 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1년차

2년차

* 연구개발과제의 단계 구성에 따라 행을 추가할 수 있음

2. 연구개발비 사용 및 검증결과 종합

  가. 사용잔액 반납액

(단위: 천원, %)

해당단계 연구개발비(A)
사용금액

(B)

사용잔액

(C=A-B)

다음단계 

이월액(D)

정부지분율(%)

(E)

반납액

(F=E×(C-D))

현

금

전단계 이월액

정부지원연구개발비

기관부담연구개발비

그 외 기관 등의 지원금

단계 중 발생이자

현금 소계(①)

현

물

정부지원연구개발비

기관부담연구개발비

그 외 기관 등의 지원금

현물 소계(②)

합계(①+②)

* 협약이 변경된 경우 해당단계 연구개발비에는 변경 결과가 반영된 금액을 입력
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  나. 발생이자 반납액

(단위: 천원, %)

구분
발생금액

(A)

사용용도 사용금액

(B)

사용잔액

(C=A-B)

정부지분율(%)

(D)

반납액

(E=C×D)

연구개발기간 중 발생이자

연구개발기간 후 발생이자

합계

* 정부지분율이란 정부가 지원한 연구개발비를 총 연구개발비 중 현금으로 나눈 비율임

  다. 자체 회계감사 및 검증에 따른 연구개발비 반납액

(단위: 천원, %)

회계감사 및 검증 후 부적정 사용 금액 정부지분율(%) 반납액

현금

현물

합계

* ‘반납액’에 자체 회계감사 및 검증에 따라 추가 발생한 반납액을 기재

3. 회계감사 및 검증 결과

(단위: 천원)

항목 연구개발비 부적정 사용내역 연구개발비 부적정 사용 금액

가. 직접비

현금

현물

소계

1) 인건비
현금

현물

2) 학생인건비 현금

3) 연구시설·장비비
현금

현물

4) 연구활동비
현금

현물

5) 연구재료비
현금

현물

6) 연구수당 현금

7) 위탁연구개발비 현금

8) 국제공동연구개발비 현금

9) 연구개발부담비 현금

나. 간접비
현금

소계

1) 인력지원비 현금

2) 연구지원비 현금

3) 성과활용지원비 현금

합계

현금

현물

합계

* 정부지분율을 고려하지 않은 부적정 사용 금액을 입력할 것
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4. 종합의견

위 연구개발과제의 연구개발비 사용실적에 대하여 「국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준」을 준수

하여 자체 회계감사를 실시하고 그 결과를 위와 같이 보고합니다.

   년       월       일

회계감사부서장: ㅇ ㅇ ㅇ (인)

연구개발기관: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

    ○○○부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제6호서식] 

국가연구개발사업 현물부담 확인서

1. 연구개발과제 현황
(단위: 천원)

사 업 명

연구개발과제명

연구개발기관명

연구책임자 소속 성명

연구개발기간

전체      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

해당단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

해당연도      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

연
구
개
발
비

구분

정부

지원금

연구개발기관

부담금

그 외 기관 등의 

지원금
합계

미포함
예산
(해외
부담금 

등)

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

연차 연구개발기관명 기관유형

1년차

주관

공동

소계

2년차

주관

공동

소계

합계

2. 현물부담 내역

(단위: 천원, %)

구분 현물부담 세부내역 협약금액(A) 사용금액(B) 집행률(B/A)*100

인건비

연구시설·장비비

연구재료비

연구활동비(기술도입비, 
소프트웨어활용비)

합계

  위 연구개발과제의 협약에 따라 현물을 부담하였음을 확인합니다.

   년       월       일

연구책임자: ㅇ ㅇ ㅇ (인)

공동연구개발기관: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

주관연구개발기관: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

OOO의 장 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제7호서식]   

국가연구개발사업 정산 이의신청서

사     업     명

연구개발과제명 연구개발과제번호

연구개발기관 연구책임자

연구개발기간

전체

해당단계(해당시)

실무 담당자

부서명 직  위

성  명 연락처

팩  스 이메일

신청 대상 및 내용

(정산결과 통보일 포함)

신청 요지 및 이슈

  위와 같이 재정산을 신청하오니 위 내용에 대하여 검토하여주시기 바랍니다.

   년       월       일

연구책임자: ㅇ ㅇ ㅇ (인)

연구개발기관장: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

○○○부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제8호서식]  

학생인건비통합관리기관 지정‧변경 신청서

구분 [  ] 지정 / [  ] 연구개발기관단위로의 통합관리 단위 변경

기관명

주소

대표자

실무 담당자

부서명 직 위

성 명 연락처

FAX E-Mail

전산시스템 구축 구축완료 여부 및 시스템 시행예정일

학생연구자 지원규정 제정 제정 여부 및 시행일

   우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준」 제86조제2항에 따라 학생인건비통합

관리기관 지정·변경을 신청합니다. 

※ 제출서류 : 

   1. 전산시스템 구축·변경 완료 보고서 1부

   2. 학생연구자 지원규정 1부

   3. 연구개발기관계정 운영 계획서 1부

   4. 기관 법인등록번호 및 사업자등록번호 목록 1부

   년       월       일

연구개발기관장: ㅇㅇㅇ장  ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제9호서식]  

학생인건비통합관리 자체점검표

□ 학생연구자 지원규정 관련 점검사항

※ 점검 시 유의사항: 항목별 구체적 조항 및 실천방안 포함 여부 점검

□ 전산시스템 점검사항

점검일:    년  월  일

  

  연구개발기관장:                   (직인)

구분 점검 항목
점검결과 

(○/X)

권익 보호
학생연구자의 학업·연구개발활동 보장, 처우 개선, 

인권·권익 보호 및 관리·감독 등에 관한 사항 포함

전산시스템 

운영
제86조제1항에 따른 전산시스템의 구축 및 운영에 관한 사항 포함

계정 설정 

및 관리
제87조에 따른 학생인건비통합관리계정의 설정 및 관리에 관한 사항 포함

수입·지출·

잔액 관리
학생인건비 수입·지출·잔액 관리에 관한 사항 포함

계상기준 학생인건비 계상기준에 관한 사항 포함

연구참여확약서
제91조제2항·제3항에 따른 연구참여확약서 작성·변경에 관한 사항 포함

(연구참여확약서 변경 사유 및 기타 확약사항의 상위 규정 준수 여부 등)

부당회수 

방지 노력

제92조에 따른 학생인건비부당회수 방지에 관한 사항 포함

(부당회수 방지 계획 수립, 홍보, 윤리교육 등 실적) 

상해·사망 대비 

보험 보장
학생연구자의 상해·사망에 대비하는 보험 가입에 관한 사항 포함

구분 점검 항목 점검 내용
점검 결과 

(○/X)

1. 

학생인건비

통합관리 

환경설정

학생인건비 총액 

관리

기관의 학생인건비통합관리 수입･지출･잔액 현황 및 

연도별 수입총액 대비 잔액 비율 관리

학생인건비 계정 

설정

연구개발기관계정･연구책임자계정 설정 및 수입(과제

별)･지출(계정별) 현황 관리

연구참여확약 대상 

관리

학생연구자 연구참여확약 확인을 위한 학적 및 인사

시스템 연동

시스템 연동

개인정보 제3자(과학기술정보통신부, 한국연구재단, 

한국과학기술기획평가원) 제공 동의 여부 확인,

통합관리기관의 전산시스템과 범부처연구비통합관리

시스템(통합이지바로) 상호연계

2. 

학생인건비

통합관리

운영 현황

학생인건비 수입 

현황 관리
학생인건비통합관리 수입‧이관‧반납‧이자 금액 관리

연구참여확약 절차 

관리
적절한 연구참여확약 절차 구현

학생연구자별 지급 

현황 관리

학생연구자 1인1계좌 등록 관리 및 지급(예정)정보 등

확인 기능 제공, 학생연구자의 총인건비계상률 관리

계정별 지급 현황 

관리
학생인건비통합관리계정별 지급 현황 관리

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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<삭 제>

■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제10호서식]  
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<삭 제>

■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제11호서식]  
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제12호서식]  

학생인건비통합관리기관 지정 취소 신청서

신청
기관

기관명

주소

대표자

실무 책임자

부서명 직 위

성 명 연락처

FAX E-Mail

지정 취소 
신청 사유

  우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준」 제94조제3항에 따라 국가연구개발사업

의 학생인건비통합관리기관 지정 취소를 신청합니다.

    년    월    일

                        

연구개발기관장:            (직인)

  

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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연구시설ㆍ장비비통합관리기관 지정 신청서

■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제13호서식]  

신청기관

기관명

기관구분

□ 정부출연연 등

□ 전문생기연 등

□ 대학, 국공립연구소 등 기타 연구개발목적기관

□ 기타 비영리기관

대표자

실무연락 책임자

부서명 직 위

성 명 연락처

FAX E-Mail

우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용기준」 제100조제2항에 따라 국가연구개발사업의 

연구시설ㆍ장비비통합관리기관 지정을 신청합니다. 

※ 제출서류 : 

   1. 자체장비심의위원회 운영실적 1부. 

   2. 자체연구비관리시스템 증빙서류 1부.

   3. 연구지원시스템 구축 여부 및 전문기관의 연구비 통합관리시스템과의 연계 증빙자료 1부(필요시).

   4. 해당 연구개발기관의 연구비 관리 규정(연구윤리에 관한 자체규정이 별도로 마련된 경우 해당 규

정) 1부(필요시).

    년    월    일

                         

                    연구개발기관장:            (직인)

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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연구시설ㆍ장비비통합관리계정 적립한도 증액 신청서

■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제14호서식]  

신청기관
기관명

대표자

신청계정

계정단위

□ 연구개발기관단위

□ 공동활용시설단위

□ 연구책임자단위

계정번호 기관에서 관리 중인 계정번호 기재

계정책임자 계정 책임자 성명 기재

증액 요청

적립한도

(기존) 00억 원 → (증액) 00억 원

요청하는 증액 한도 기재

(최초 계정단위별 적립한도 내에서 1억 원 단위로 신청 가능)

한도 증액

요청 사유

실무연락

책임자

부서명 직 위

성 명 연락처

FAX E-Mail

  우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용기준」 제103조제3항에 따라 위 연구시설･장비

비통합관리계정 적립한도의 증액을 신청합니다.

※ 제출서류 : 신청 계정의 통합연구시설･장비비 적립･사용 내역 1부. 

    년    월    일

                         

                    연구개발기관장:            (직인)

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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연구시설ㆍ장비비통합관리 자체점검표

■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제15호서식]   

<총괄표>

(단위: 원, %)

<세부사항> 

ㅇ 연구시설ㆍ장비비통합관리 자체점검 실적 (전년도 1.1.~12.31.) 

   (단위: 원)

연구시설ㆍ장비비 총액(A)
사용(집행)한 연구시설ㆍ장비비 

(B)

사용(집행) 비율

(C=B/Ax100)

점검조치 

구분

조치

결정통지일

(공문기준)

조치대상

계정구분

조치대상

계정책임자

조치대상 

금액

조치완료

여부
비고

용도 외

회수

적립대상
미준수

적립한도 미준수

합계
( 완료건수 
기재)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제16호서식] 

연구시설ㆍ장비비통합관리기관 개선계획서

제출기관
기관명

대표자

개선 요구 사항 과학기술정보통신부 ‘개선 요구’ 공문에 제시된 ‘개선 요구 사항’ 기재

개선계획-1

(계정 제한 조치)

조치 대상 계정 계정 제한 조치 대상 계정번호 기재

계정책임자 계정 제한 조치 대상 계정책임자 성함 기재

부과 조치

연구시설·장비비 통합관리제 운영·관리 매뉴얼 내 ‘기관 

내부 개선 조치 가이드라인’을 참고하여 통합관리기관의 

자체장비심의위원회에서 결정한 조치 기재

개선계획-2

(재발 방지 방안)

동일 개선 필요 사항이 반복하지 않도록 하기 위한 재발 방지 방안 기재

(구체적으로 작성하여야 하며, 개선 결과 보고 시 개선이 완료되어야 함)

실무연락

책임자

부서명 직 위

성 명 연락처

FAX E-Mail

  우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용기준」 제107조제2항에 따라, 개선계획을 작성하여

제출합니다. 또한, 제출된 개선계획은 기관 내 자체장비심의위원회를 통해 결정 및 승인되었음을 

확인합니다.

※ 제출서류 : 계정 제한 조치 결정 및 개선계획 승인 관련 자체장비심의위원회 회의록 1부. 

    년    월    일

                         

                    연구개발기관장:            (직인)

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제17호서식] 

연구시설ㆍ장비비통합관리기관 개선결과보고서

제출기관

기관명

대표자

개선 요구 사항 과학기술정보통신부 ‘개선 요구’ 공문에 제시된 ‘개선 요구 사항’ 기재

개선계획

(개선요구사항 반영 및 

재발 방지 방안)

기제출한 개선계획서에 작성한 개선계획 기재

개선결과
개선계획에 작성한 개선요구사항에 대한 반영 계획 및 재발 방지 방안의 실시

결과를 상세히 기재

실무연락

책임자

부서명 직 위

성 명 연락처

FAX E-Mail

  우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용기준」 제107조제2항에 따라, 개선결과보고서를 

작성하여 제출합니다. 또한, 제출된 개선결과보고서는 기관 내 자체장비심의위원회를 통해 보고 및 

제출 승인되었음을 확인합니다.

※ 제출서류 : 개선결과보고서 승인 관련 자체장비심의위원회 회의록 1부. 
                개선결과 관련 증빙자료 1부.

    년    월    일

                         

                    연구개발기관장:                   (직인)

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제18호서식]

간접비고시비율 산출 신청서

연구개발기관명

분류

□ 대학(한국과학기술원, 광주과학기술원, 대구경북과학기술원, 울산과학기술원 

제외)

□ 대학이 아닌 비영리기관

주소

대표자

실무 담당자

부서명 직  위

성  명 연락처

팩  스 이메일

  우리 기관은 「국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준」 제113조제1항에 따라 국가연구개발사업

의 간접비고시비율 산출을 신청합니다. 

    년    월    일

                         

연구개발기관장 :            (직인)

  

과학기술정보통신부장관 귀하

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제19호서식] 

국가연구개발사업 간접비 지출내역서
(단위:원)

구 분

당기 전기

국가연구
개발사업

기타사업 계
국가연구
개발사업

기타사업 계

Ⅰ.기초 간접비 재원 잔액

Ⅱ.간접비 수익(간접비계정 이체액)

Ⅲ.간접비 지출내역

1.인력지원비

1)연구지원인력 인건비

2)연구개발능률성과급

3)연구개발준비금

2.연구지원비

1)기관 공통비용

2)사업단ㆍ연구단 운영비

3)기반시설ㆍ장비구축ㆍ운영비

4)연구실안전관리비

5)학생 산재보험료

6)연구보안관리비

7)연구윤리활동비

8)연구활동지원금

3.성과활용지원비

1)과학문화활동비

2)지식재산권 출원ㆍ등록비

4.간접비 재원으로 취득한 자산

1)간접비 재원 취득자산

Ⅳ.간접비 학교회계전출금

Ⅴ.기말 간접비 재원 잔액(Ⅰ+Ⅱ-Ⅲ-Ⅳ)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제20호서식]

국가연구개발사업 간접비 학교회계전출금 지출내역서

(단위:원)

구분 당기 전기

Ⅰ.기초 국가연구개발사업 간접비 학교회계전출금 재원 잔액

Ⅱ.국가연구개발사업 간접비 학교회계전출금 수입
   (산학협력단 전입금 또는 산학협력단회계 전입금)

Ⅲ.국가연구개발사업 간접비 학교회계전출금 지출내역

1.인력지원비

1)연구지원인력 인건비

2)연구개발능률성과급

3)연구개발준비금

2.연구지원비

1)기관 공통비용

2)사업단·연구단 운영비

3)기반시설·장비구축·운영비

4)연구실안전관리비

5)학생 산재보험료

6)연구보안관리비

7)연구윤리활동비

8)연구활동지원금

3.성과활용지원비

1)과학문화활동비

2)지식재산권 출원·등록비

4.학교회계전출금 재원으로 취득한 자산

1) 학교회계전출금 재원 취득 자산

Ⅳ.기말 국가연구개발사업 간접비 학교회계전출금 
   재원 잔액(Ⅰ+Ⅱ-Ⅲ)

210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준 [별지 제21호서식]  

연구개발기관의 연구개발비 사용 신청서

1. 연구개발과제 현황

사 업 명

연구개발과제명

연구개발기관명

연구책임자 소속 성명

연구개발기간
전체      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

1단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

n단계(해당 시)      20  .  .  .  ~  20  .  .  . (   년   월)

2. 연구개발비 사용에 대한 중앙행정기관의 장의 인정 신청 내역
(단위: 천원)

구분 인정 사항 인정 신청 사유 상세 내역 금액

전체기간 직접비의 40퍼센트를 
초과하여 외부 전문기술 

활용비 계상
1단계

n단계

전체기간 파견 또는 전보되는 인력에 
대한 파견ㆍ전보ㆍ주거 

관련 비용의 계상
1단계

n단계

전체기간 직접비(위탁· 
국제공동연구개발비, 

연구개발부담비 제외)의 
40퍼센트를 초과하여 
위탁연구개발비 계상

1단계

n단계

전체기간
해외연구자 유치 지원비 

계상
1단계

n단계

전체기간

국제공동연구개발비 계상1단계

n단계

전체기간 그 밖에 연구개발비 사용과 
관련하여 중앙행정기관의 
장의 인정이 필요한 사항

1단계

n단계

* 연구개발계획서 제출 시 포함하여 제출해야 하며, 협약 체결 이후 신청사항 발생 시에도 추가로 작성 및 
제출하여 중앙행정기관의 장의 인정을 받을 수 있음

** ‘인정 사항’은 국가연구개발사업 연구개발비 사용 기준에 근거하여 연구개발기관이 인정을 받고자 하는 
사항으로 내용을 변경할 수 있으며, 행의 추가·삭제 가능

*** ‘인정 신청 사유’에는 연구개발과제의 목표 및 개발 내용과 연계하여 연구개발비 사용에 대한 필수 불가결한 
사유에 대해 기재

****‘상세 내역’에는 인정 사항에 대한 연구개발비 상세 소요 내역을 기재 (수량 × 단가 등)
***** 연구개발과제의 단계 구성에 따라 행을 추가‧삭제할 수 있음

   년       월       일

연구책임자: ㅇ ㅇ ㅇ (인)

연구개발기관: ㅇㅇㅇ장 ㅇ ㅇ ㅇ (직인)

OOO의 장 귀하
210mm×297mm[백상지 80g/㎡]
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■ 국가연구개발 시설ㆍ장비의 관리 등에 관한 표준지침 [별표 4]

0000년 연구시설장비 심의요청서(연구개발과제평가단,

자체연구시설장비심의위원회)
(2쪽 중 1쪽)

     □ 연구시설ㆍ장비의 개요

구 분 내 용

과제명

연구시설

장비명

한글
※ 연구시설ㆍ장비 국문 명칭을 기재

영문
※ 연구시설ㆍ장비 영문 명칭을 기재

담당자
소속 이름 연락처 이메일

제작사 및 모델명
(입찰예정이면 제작사 및 

모델명을 2개 이상 작성)

제작국가명 제작사명 모델명

구축방법
(해당란에 ‘○’표시)

제 조 ･ 구 매 임차 개 발
기 타

(직접 기재)

일반 주문제작 자체제작 리 스1) 렌 탈2)

구축비용
(단위 : 백만 원)

단가 수량
총

금액

’00년 
정부출연금
신청금액

’00년
자체부담
금액

(매칭펀드로
구축하는 
경우)

적용환율
(외자3)일 경우)

연도별 분할납부 금액 
및 임차료

(분할납부예정 또는 
임차일 경우)

’00년

’00+1년

구축일정
발주예정일 설치예정일

YYYY-MM-DD ~ YYYY-MM-DD YYYY-MM-DD ~ YYYY-MM-DD

구축장소
(수량별 구축장소가 다른 

경우 구분하여 작성)

설치예정 

지역명
설치예정 기관명 설치예정 세부 장소(건물명 등)

연구시설장비 용도

○ 

-

※ 장비의 측정 목적, 피시험물, 취득하고자 하는 결과물 등 자세하게 기재

분석 시험 교육 계측 생산 기타

(해당란에 

‘○’표시)
※ 직접기재

주요사양

○ 

-

※ 제작사가 제공하는 주요 사양을 5가지 이상 기재

※ 심의위원들이 판단할 수 있게 사양을 구체적으로 자세하게 기재. 품목의 특성 및 성능을 구체

적으로 기재

외국산장비

도입 필요성

○ 

-

※ 제작사가 외국기업인 경우 작성

      1) 리스 : 장기간 임차(소유권 : 임대인, 관리권ㆍ사용권 : 임차인)

      2) 렌탈 : 단기간 임차(소유권ㆍ관리권 : 임대인, 사용권 : 임차인)

      3) 외자 : 외국에서 생산되거나 공급되는 물품
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(2쪽 중 2쪽)

□ 연구시설ㆍ장비 구축의 목적 및 내용

구 분 내  용

사업(연구)

부합성

○

-

※ 신청 장비 도입이 본 사업(연구) 내용 중 어떤 부분과 연관성이 있는지 기술

※ 사업(연구) 수행에 반드시 필요한 장비인지 기술

연구장비의

중복성

○

-

※ 동일기관, 타기관에서 해당장비와 동일하거나 유사한 장비를 이미 보유하고 있는지 여부를 기술

연구장비의

활용성

○

-

※ 동 사업(연구)에서 활용 계획 및 방법 작성

※ 동 사업(연구)에서 활용도가 높은 장비인지 기술. 해당사업(연구) 종료 후 타 사업(연구)에서도 

   활용이 가능한 장비인지 기술

※ 구축 후 타기관과의 공동활용이 가능한 장비인지 기술. 가능한 경우 주요활용 기관명(예상)을 작성

연구장비의

적정성

○

-

※ 연구목적 달성을 위해 적합한 구성(Specifications) 및 성능(Performance)의 장비인지 기술

※ 신청한 연구시설ㆍ장비 가격의 적정성에 대하여 기술(기구축 동일 장비 가격, 타 제작사 장비 가격과 비교

하는 등)

※ 신청 수량이 2개 이상인 경우 본 연구 관련하여 신청 수량만큼 필요한 타당한 이유를 기술

장비운영의

계획성

신청 연구시설장비의 전문기술인력 확보 현황(계획)

구분
(신규, 기존)

성명
(채용예정자는 OOO)

소속부서명
최종학위

(고졸, 학사, 석사, 
박사)

고용형태
(정규직, 계약직)

담당장비수
(신청장비 포함)

○

-

※ 신청한 연구시설장비의 구축과 운영을 위한 설치공간 확보방안을 기술

※ 신청한 연구시설장비의 운영비(운영인력 인건비, 유지보수비 등) 확보방안을 기술

※ 연구과제(사업) 종료 후의 운영(활용) 계획을 기술
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■ 국가연구개발 시설ㆍ장비의 관리 등에 관한 표준지침 [별표 5]

0000년 연구시설장비 심의요청서(국가연구시설장비심의위원회)
(7쪽 중 1쪽)

Ⅰ. 사업 개요

□ 사업 일반사항

부  처  명

세부사업명
※ ‘00년 사업별 예산요구서상의 세부사업명을 기재

혁신도전형 R&D사업 해당여부 □

회 계 명
(해당란에 ‘○’표시)

일반회계 특별회계 기금(기금일 경우 기금명 기재)

사업분류
(해당란에 ‘○’표시)

정부위탁연구사업 연구기관기본사업

부처 또는 전문기관 

사업담당자

성명 직장전화 휴대전화 이메일주소

□ 내역사업 및 과제 목록(연구시설장비를 신청한 과제만 작성)

(단위 : 백만원)

순번
내역사업명

(’00년 사업별 예산요구서상의 
내역사업명을 기재)

과제명

’00년 연구비

총연구기간
’00년 
연구기간

’00년 
해당년차
(O차년도)

정부
출연금

자체
부담금

1 YYYY-MM-DD ~ 
YYYY-MM-DD

YYYY-MM-DD ~ 
YYYY-MM-DD

2

3

□ 과제별 연구책임자(연구시설장비를 신청한 과제만 작성)

순번 과제명
’00년 

연구시설장비 
신청건수

연구책임자

성명 소속기관명 직장전화 휴대전화 이메일주소

1

2
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(7쪽 중 2쪽)

< 참고 - 세부사업명 및 내역사업명 작성 예시 >

세부사업명 예시 내역사업명 예시

산업기술거점기관지원
세라믹종합지원센터 지원

지능형자동차 상용화 연구기반구축

에너지자원융합원천기술개발
미래선도기술개발

에너지효율향상

원예특작시험연구
온난화대응농업연구

인삼특작시험연구

한국생명공학연구원 주요사업비

기관목적사업(바이오 인프라 구축사업)

창의연구사업

시설비(시설보수 및 장비교체)

Ⅱ. 0000년 연구시설ㆍ장비 구축 개요

□ 구축신청 연구시설장비 목록

(단위 : 백만원)

순번 과제명 연구시설장비명
총구축

비용

’00년 

정부

출연금

금액

비고
(매칭펀드, 

분할납부, 임차 등 
특이사항)

혁신도전형 R&D 사업 

연구시설장비

신속도입 신청

1 ○○○ □ 신청

2 □□□ □ 신청

3 △△△ □ 신청

※ 0000년 예산으로 구축예정인 3억원 이상 모든 연구시설ㆍ장비를 기재. 소프트웨어의 경우 장비 운용에 관련

된 소프트웨어만 해당하며, 장비와 관련 없이 독립적으로 운영되는 소프트웨어는 제외

※ 매칭펀드로 구축하는 연구시설장비일 경우 비고란에 자체부담금을 작성 바람

※ 연구시설장비 구축비용을 분할납부할 경우 비고란에 총금액과 연도별로 납부할 금액을 구분하여 작성 바람

※ 임차일 경우 비고란에 구입할 경우 가격과 임차비용을 구분하여 작성 바람

※ 혁신도전형 R&D 사업 추진을 위해 표준규격서에 명시할 수 없는 특정 규격ㆍ사양, 모델 등에 해당하는 연구

장비의 도입이 필요한 경우 특정 구매 사유서 등 별도 서류 제출 바람

[별첨] 연구시설ㆍ장비별 구축계획서 각 1부.  끝.

※ 구축신청 연구시설장비 목록상의 연구시설장비별로 구축계획서를 각각 작성 바람
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[별첨-OO] 연구시설ㆍ장비별 구축계획서

※ "별첨-OO"에서 별첨번호 OO는 연구시설장비 심의요청서의 "구축신청장비 목록"과 동일한 번호로 기재 바람

1. 연구시설ㆍ장비 개요

□ 연구시설장비 분류

분류1(기술분야)
(해당란에 ‘○’표시)

기초과학 생명 해양 우주ㆍ천문 에너지 환경 기계부품
소재

정보전자
통신

분류2(연구시설장비표준분류)
(해당항목 선택)

대분류 중분류 소분류

분류3(사용용도)
(해당란에 ‘○’표시)

시험용 분석용 교육용 계측용 생산용 기타(직접기재)

분류4(중점투자분야)
(해당란에 ‘○’표시)

주력기간산업
기술 고도화

신산업 창출 
핵심기술개발 

강화

글로벌 이슈 
대응 연구개발 

추진

국가주도기술 
핵심역량 확보

기초과학ㆍ융합
기술 연구개발 

활성화

분류5(활용목적)
(해당란에 ‘○’표시)

공동활용서비스
(Public Use)

공동활용허용
(Joint Use)

단독활용
(Private Use)

    ※ 분류Ⅰ(기술분야)는 1차 심의분과를, 분류Ⅱ(연구시설장비표준분류) 2차 심의분과를 결정함

□ 예비타당성조사 여부, 사전기획 여부 및 수요조사 실시 여부

예비타당성조사 여부
(해당란에 
‘○’표시)

실시 미실시 사전기획 여부
(해당란에 
‘○’표시)

실시 미실시 수요조사 여부
(해당란에 
‘○’표시)

실시 미실시

    ※ 사전기획 여부를 ‘실시’로 선택한 경우, 사전기획보고서를 첨부 바람(10억원 이상 연구시설ㆍ장비는 필수 

제출)

    ※ 수요조사 여부를 ‘실시’로 선택한 경우, 수요조사 결과를 첨부 바람

       (공동활용 가능성이 높은 장비를 도출하고 장비 도입의 우선순위를 결정하기 위해 수요조사 실시)
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□ 연구시설장비 구축 개요

구 분 내 용

과제명 혁신도전형 R&D사업 해당여부 □

연구시설 

장비명

한글
※ 연구시설장비 국문 명칭을 기재 혁신도전형 R&D사업

연구시설장비 신속도입 신청 □
영문

※ 연구시설장비 영문 명칭을 기재

제작사 및 모델명
(입찰예정이면 

제작사 및 모델명을 
2개 이상 작성)

제작국가명 제작사명 모델명

국산 대한민국

외국산 미국

구축방법
(해당란에 

‘○’표시)

제 조 ･ 구 매 임차
개 발 기 타(직접 기재)

일반 주문제작 자체제작 리 스1) 렌 탈2)

구축비용
(단위 : 백만원)

단가 수량 총금액
’00년

정부출연금
금액

’00년
자체부담 금액
(매칭펀드로

구축하는 경우)

적용환율
(외자일 경우)

년도별 분할납부 
금액 및 임차료
(분할납부예정 

또는 임차일 경우)

’00년

’00+1년

구축일정
발주예정일 설치예정일

YYYY-MM-DD ~ YYYY-MM-DD YYYY-MM-DD ~ YYYY-MM-DD

구축장소
(수량별 구축장소가 
다른 경우 구분하여 

작성)

설치예정 지역명 설치예정 기관명 설치예정 세부 장소(건물명 등)

연구시설장비 

용도

○ 

-

주요사양

○

※ 심의위원들이 판단할 수 있게 사양을 구체적으로 자세하게 기재. 품목의 특성 및 성능을 구체적으로 기재

※ 견적서 필수 첨부(6개월 이내). 견적서는 장비를 구성하는 세부 구성품명과 구성품별 금액을 구분하여 제시

바람. 견적서에 장비 총금액만 제시할 경우 불인정. 입찰예정인 경우 업체별 견적서를 2개 이상 첨부

※ “A System = (a 社 + b 社 + …)”로 구성되는 경우 각 제조사별 사양을 상세하게 구분하여 작성하고,

각 제조사별 견적서를 반드시 첨부

   1) 리스 : 장기간 임차(소유권 : 임대인, 관리권ㆍ사용권 : 임차인)

   2) 렌탈 : 단기간 임차(소유권ㆍ관리권 : 임대인, 사용권 : 임차인)
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2. 신청 연구시설장비 중복성 자체검토(ZEUS 검색)

  - 중복성은 ‘ZEUS 연구장비 중복성 검토(www.zeus.go.kr/red)’에서 중복성을 자체 검토한 후 중복성검토확인서 발급

  - 중복성검토확인서 발행시 저장된 ‘대체가능장비 목록’을 아래 표에 작성하거나 엑셀파일로 별도 제출

순번 장비명 제작사 모델명 취득연도

취득

금액

(단위 : 

백만원)

설치 

기관명

(설치

지역)

지역 

중복 

여부

1)

공동

활용

여부

2)

장비 

등록 

번호

3)

신청기관의

자체검토 의견

검색 

키워드

1

한글명

○

※검색된 동일ㆍ유사
장비가 있음에도 불
구하고 신청한 장비
를 구축해야만 하는 
타당한 사유기재
(차별성, 추가 수요
에 따른 구축 필요성 
등)

※ Z E U S
검색창에 
입 력 한 
텍스트영문명

2

3

4

5

6

   ※ ZEUS 연구시설ㆍ장비종합정보시스템(www.zeus.go.kr)에서 장비명(한글, 영문), 제작사, 모델명 등으로 동일ㆍ유

사장비를 검색

  1) 지역중복여부 : 동일지역, 인근지역, 타 지역 중 택 1

    - 동일지역 : 신청 장비의 설치예정 지역과 동일한 지역 (17개 시ㆍ도 기준임. 특별시, 광역시, 특별자치시, 도, 특

별자치도)에 있는 장비인 경우. 구입수량이 여러 대여서 설치예정 지역이 여러 지역인 경우, 그 중 하나의 지역이

라도 동일하면 동일지역으로 기재

    - 인근지역 : 신청한 장비의 설치예정 지역과 동일지역은 아니지만, 동일광역권(5+2 광역경제권 기준)에 있는 장비인 

경우

‣수도권 : 서울, 인천, 경기   

‣충청권 : 세종, 대전, 충남, 충북   

‣호남권 : 광주, 전남, 전북   

‣대경권 : 대구, 경북

‣동남권 : 부산, 울산, 경남   

‣강원권 : 강원                   

‣제주권 : 제주

    - 타지역 : 동일지역, 인근지역 외의 지역에 있는 장비인 경우

  2) 공동활용여부 : ZEUS 검색 시 제공되는 ‘활용범위’란의 정보를 기재(공동활용서비스, 공동활용허용, 단독활용)

  3) 장비등록번호 : ZEUS에 등록된 연구장비의 고유번호임 (예 : NFEC-2014-01-123456)
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3. 연구시설장비구축의 목적 및 내용

구 분 내  용

사업(연구)

부합성

○

-

※ 신청장비 도입이 본 사업(연구) 내용 중 어떤 부분과 연관성이 있는지 기술

※ 사업(연구) 수행에 반드시 필요한 장비인지 기술

국가전략적 

필요성

○

-

※ 최근 수립된 국가대형연구시설구축지도(NFRM), 과학기술기본계획, 국가연구개발 중장기 투자계획, 

소관 부처별 중ㆍ장기 R&D 계획 등과 관련하여 필요성이 높은 장비인지 기술

※ 신청장비를 활용하여 세계를 주도할 수 있는 연구분야가 있어 국가위상 및 경쟁력을 제고할 수 

있는지, 확정된 연구개발 계획 또는 국제협약 이행을 위해 시급히 구축해야 하는 장비인지 기술

연구장비의

중복성

○

-

※ 동일기관, 타기관에서 해당장비와 동일하거나 유사한 장비를 이미 보유하고 있는지 여부를 기술

※ 동일ㆍ유사장비가 있을 경우, 신청장비의 차별성과 추가적인 수요 등 동일ㆍ유사장비가 있더라도

추가로 구축해야하는 이유를 기술. “2. 신청 연구시설장비 중복성 자체검토(ZEUS 검색)” 내용을

포괄하여 작성

연구장비의

활용성

○

-

※ 동 사업(연구)에서 활용도가 높은 장비인지 기술. 해당사업(연구) 종료 후 타 사업(연구)에서도 

활용이 가능한 장비인지 기술

※ 구축 후 타기관과의 공동활용이 가능한 장비인지 기술. 가능한 경우 주요활용 기관명(예상)을 

작성
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연구장비의

적정성

○

-

※ 연구목적 달성을 위해 적합한 구성(Specifications) 및 성능(Performance)의 장비인지 기술

※ 신청한 연구시설장비 가격의 적정성에 대하여 기술(기구축 동일장비 가격, 타 제작사 장비 가격과 비교하는 

등)

※ 신청 수량이 2개 이상인 경우 본 연구 관련하여 신청 수량만큼 필요한 타당한 이유를 기술

※ 혁신도전형 R&D 사업 추진을 위해 표준규격서에 명시할 수 없는 특정 규격‧사양, 모델 등에 해당하는 

연구장비의 도입이 필요한 경우 특정 구매 사유 등을 기술한 별도 서류 제출 바람

장비운영의

계획성

신청 연구시설장비의 전담운영인력 확보 현황(계획)

구분
(신규, 기존)

성명
(채용예정자는 OOO)

소속부서명
최종학위

(고졸, 학사, 석사, 
박사)

고용형태
(정규직, 계약직)

담당장비수
(신청장비 포함)

○

-

※ 신청한 연구시설장비의 구축과 운영을 위한 설치공간 확보방안을 기술

※ 신청한 연구시설장비의 운영비(운영인력 인건비, 유지보수비 등) 확보방안을 기술

※ 신청한 연구시설장비의 운영을 위한 전담운영인력 확보방안을 기술하고, “신청 연구시설장비의 전담운

영인력 확보 현황(계획)” 표에 연구시설장비 전담운영인력의 구체적인 사항을 기술

   - 전담운영인력은 연구시설장비에 대한 소정의 교육을 이수하여 전문적 지식과 기술을 보유하고, 연구

시설장비의 운용(연구시설장비 작동, 데이터 분석 및 결과해석, 시료전처리 등) 및 유지관리(연구

시설장비 상태 최적화 유지, 소모품 및 부속품의 정기적 교체) 업무 등을 주업무로서 전담하는 자(연

구개발활동을 일부 보조업무로서 하는 자도 포함 가능)

   - 삭제

     ① 삭제

     ② 삭제

     ③ 삭제

     ④ 삭제

※ 신규 채용예정자의 경우 SEE 장비사관학교의 인재찾기 서비스 지원 및 채용담당자 정보제공

※ 구축된 연구시설ㆍ장비를 ZEUS 연구시설ㆍ장비종합정보시스템에 등록시 전문기술인력 정보를 함께 등록

※ 연구과제(사업) 종료 후의 운영(활용) 계획을 기술
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연구개발 수요조사서

기 술 명

연구개발개요

(300자 이내)

세부사업명

기술분류체계 (국가과학기술표준분류)         (부처별)

기술성숙도(TRL)

(해당 시)
(착수)                            (종료)

지역/기관유형
※ 해당 사항에 

○ 표시 혹은 기입

서울( ) 부산( ) 대구( ) 인천( ) 대전( ) 

울산( ) 광주( ) 경기( ) 강원( ) 충남( ) 

충북( ) 전남( ) 전북( ) 경남( ) 경북( ) 

제주( ) 세종(   )

국외(국가명:                  )

대기업( ) 중견기업( ) 중소기업( )

대학교( ) 정부부처( ) 국공립연구소( ) 

출연연구소( ) 전문생산기술연구소(  )

병원( ) 기타(   )

제안자

기관명 부서/직급

성명 직장전화번호

전자우편 휴대전화번호

수시 수요조사

접수여부
□ 예           □ 아니오

수시 수요조사

접수한 경우 접수번호

1. 수요기술 개요

1) 수요기술 내용 및 기능

□ (개발 또는 적용하고자 하는 핵심기술) 

  ◦ 

□ (기술의 기능/범위) - 핵심기술이 적용된 결과물이 어떤 기능, 동작을 하는지 등을 최대한 쉽게 설명

  ◦ 

2) 활용계획 및 추가 적용이 가능한 분야

□  (활용계획) 개발 또는 적용하고자 하는 핵심기술의 활용계획 

  ◦ 

□  (적용처) 본 제안 내용 외 활용이 가능한 분야 등 

  ◦
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2. 연구개발의 목표 및 내용

1) 목표 및 내용

목표 (수요기술을 개발 또는 적용한 연구개발의 목표 및 내용)

연구개발

내용

□ 

  ◦ 

□ 

  ◦ 

2) 제안 취지 및 필요성(해당 시 작성)

□  

  ◦ 

□  

  ◦

3) 기존 선행연구(해당 시 작성)

□  

  ◦ 

□  

  ◦

3. 국내외 동향

국내 동향

□ 

  ◦ 

□ 

  ◦ 

해외 동향

□ 

  ◦ 

□ 

  ◦ 
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4. 예산 규모 및 수행자 요건

1) 연구개발 기간 및 예산 규모

  ※ 추가 연차가 필요한 경우 표를 확장하여 기재

구분 예상개발기간 1차 연도 2차 연도 3차 연도 4차 연도 합계

예상

연구개발비
억원 억원 억원 억원 억원

2) 연구자 제약사항

  ※ 주관연구개발기관을 산업체, 대학 및 연구소 등에 한정해야 하는 경우 ‘기관 유형 및 사유’를 기재

□  

  ◦ 

□  

  ◦

5. 파급효과 및 특이사항

파급효과

□ 

  ◦ 

□ 

  ◦ 

특이사항

(해당 시)

□ 

  ◦ 

□ 

  ◦ 

※ 첨부 : 필요 시 자료 첨부

개인정보 수집 및 이용에 대한 동의

□ 개인정보 수집ㆍ이용 목적

◦ 수요조사 내용 활용 및 필요 시 기획위원 활용

□ 수집하는 개인정보 및 과세정보 항목

◦ 제안자 성명, 소속 기관명, 부서명, 직급명, 전화번호, 휴대전화번호, 전자우편주소 

□ 개인정보 및 과세정보 보유ㆍ이용 기간 : 동의서가 작성된 시점부터 상기 개인정보 수집·이용 목적이 종료

되는 시점까지

⏹ 개인정보 수집․이용에 관한 동의 여부 : 동의함 ☐  동의하지 않음 ☐
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전문가 회의록

일시 20yy.mm.nn. 00:00~00:00 장소

작성자 (소속)                                           (성명)

회의 주제 (회의명) 

참석자

(소속/성명)                                      (소속/성명)  

(소속/성명)                                      (소속/성명)  

(소속/성명)                                      (소속/성명)  

(소속/성명)                                      (소속/성명)  

회의 내용 및 결정 사항

□ 회의 개요(또는 목적) 

  ◦ 

□ 토의내용 요지

  ◦ (성명) 의견 요지

  ◦ (성명) 의견 요지

  ◦ (성명) 의견 요지

  ◦ (성명) 의견 요지

□ 회의 결과

  ◦ 합의/결정사항 

  ◦ 추가 논의사항 

□ 향후 계획

  ◦

  ◦ 

회의 참고자료 

및 별첨

※ 참고자료 및 별첨은 시스템에 첨부

  1. 

  2. 

  3. 
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국가연구개발사업 과제제안요구서(RFP)

중앙행정기관명

관리번호

전문기관명

사업유형
기술개발/기반구축/인력양성/

학술진흥 등
사업명

선정방식 정책지정 / 과제공모
※ 과제공모 : 지정, 품목, 분야 공모

1. 제안요구내용 (1)~ 3)번 항목은 시스템 미반영)

연구개발과제(연구

개발주제)명

개   요

(1000자 이내로 

기술)

1) 배경 및 필요성

  ※ 정책지정 / 공모 등 유형에 적합하게 내용을 기술할 것

2) 제안요구 내용

  ※ 정책지정 / 과제공모 등 유형에 적합하게 내용을 기술할 것

3) 기타 지원조건

  ※ 과제 제안요구 내용 이외에 필요한 지원요건을 기술 

     (예를 들어 수혜기업 참여, 안전관리 및 개발위험 예측 및 극복방안 등)
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2. 추진체계 및 예산/기간(시스템에 반영)

주관연구개발기관 
유형

필수참여
기관유형

중소기업 등 필요한 기관 유형

(해당 시 작성)

예산규모( ～ 이내)
• 1차 연도 :        억원

• 전    체 :        억원
기술료 징수 여부

(사업화 대상)
  징수 ( ), (징수)감면 ( )

  (징수)면제 (  ) 비징수 ( ) 

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원 

연구개발

비

기관부담 

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금

합계
연구개발

비 외 

지원금

지방자치단체 기타 (    )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차

n년차

n단계
1년차

n년차

연구개발과제

특성 ․유형

□ 기술준비단계 착수:(  ), 종료:(  ) 

□ 과제구조

  연구개발과제( ) 

  총괄연구개발과제( )

□ 보안과제

  일반 ( ), 보안 ( )

□ 범부처 정책

  (        ) 

부처별 고유항목은 자유롭게 추가
(기술난이도, IP․표준 등 연계과제,

챌린지, 스마트제조, 흙속진주,

R&D이어달리기, 제조혁신, 지역특화등)
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신청자격 적정성 확인서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관
주관연구개발기관

연구책임자

전체 연구개발기간 소속 연구개발기관

1. 공통사항

작성

대상
검토 내용

해당 여부

해당 비해당

공통

작성

□ 공고 내용 부합 여부

◦ 사업목적 및 내용, 지원대상 분야(과제), 기술 분야 등 공고 내용에 

부합하지 않는 내용이 있는가?

□ 신청자격 부합 여부

◦ 연구개발과제 신청자격에 부합하지 않는 연구개발기관(단체) 또는 사

람이 있는가?

□ 국가연구개발사업 기 개발 또는 기 지원 여부

◦ 국가연구개발사업으로 추진하였거나 추진 중인 과제와의 중복되는

가?

□ 의무사항 불이행 여부

◦ 주관연구개발기관, 공동연구개발기관, 연구책임자 등이 접수 마감일 

현재 의무사항(각종 보고서 제출, 기술료 납부, 기술료 납부계획서 

제출, 정산금 또는 환수금 납부 등)을 불이행하고 있는가? 

□ 참여제한 여부

◦ 참여기관, 참여기관의 장, 연구책임자 및 참여연구자 등이 접수 마감

일 기준 국가연구개발사업에 참여제한을 받고 있는가? 

□ 국가연구개발 동시 수행 연구개발 과제 수 제한 제도 초과 여부
◦ 연구자가 동시에 수행할 수 있는 과제 수가 최대 5개, 연구책임자로

서 최대 3과제 수를 초과하였는가?
   (국가연구개발혁신법 시행령 제59조 제1호부터 제7호에 해당하는 경

우 혹은 위탁연구개발기관일 경우 연구개발과제 수에서 제외)

기업만

작성

접수마감일 기준 연구개발과제에 참여하는 기업의 경우 아래의 어느 하나에 해당되는가? 

(단, 비영리기관 및 공기업/공사는 비적용)

□ 채무불이행 및 부실위험 여부

◦ 기업의 경우 부도 상태인가?

◦ 세무당국에 의하여 국세, 지방세 등의 체납처분을 받았는가? 

   (단, 회생인가 받은 기업, 중소기업진흥공단 등으로부터 재창업자금을

지원받은 기업은 예외) 

◦ 민사집행법에 기하여 채무불이행자명부에 등재되거나, 은행연합회 등 

신용정보 집중기관에 채무불이행자로 등록되었는가?

◦ 파산, 회생절차, 개인회생절차의 개시 신청이 이루어졌는가?

   (단, 법원의 인가를 받은 회생계획 또는 변제계획에 따른 채무변제를 

정상적으로 이행하고 있는 경우는 예외로 함)

◦ 기업의 경우 최근 결산 기준 자본전액잠식 상태인가?

◦ 외부감사 기업의 경우 최근년도 결산 감사의견이 ‘의견거절’ 또는 ‘부

적정’인가?
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2. 부처별/사업별 신청자격

위 내용이 사실임을 확약합니다. 만약, 사실이 아닐 경우 선정 취소, 협약 해약 등의 어떠한 불이익도 

감수하겠습니다.

   년   월   일

주관연구개발기관명 :                      주관연구개발기관의 장 :                 (직인)

공동연구개발기관명 :                      공동연구개발기관의 장 :                 (직인)

위탁연구개발기관명 :                      위탁연구개발기관의 장 :                 (직인)

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하

작성

대상
검토 내용

해당여부

해당 비해당
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가점 및 감점 사항 확인서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관
주관연구개발기관

연구책임자

전체 연구개발기간

※ 본 서식은 주관연구개발기관이 총괄하여 1부만 작성 

    가점사항, 가·감점 각 상한 및 가·감점 합계 상한, 적용대상(주관/공동), 가·감점 적용 범위(횟수, 단계)는 부처별로 지정 가능

(단, 감점사항은 시행령 제12조제5항에 따라 상기 두 가지 경우에 한정하여 적용)

※ 필요 시 ‘가점 세부내역’ 첨부 활용

항목

해당 여부 
(해당 시 ○ 표시)

점수
주관연구
개발기관

공동연구
개발기관

1. 가점 사항

□ 

□ 

□ 

□

2. 감점 사항

□ 최근 3년 이내에 국가연구개발혁신법 제31조제1항의 부정행위로 

협약해약 또는 제재처분된 연구책임자나 기관이 새로운 과제를 신

청하는 경우

   (국가연구개발혁신법 시행령 제12조제5항제1호 관련)

□ 최근 3년 이내에 연구개발과제 선정 후 또는 연구수행 중 정당한 

사유 없이 협약을 포기한 경력이 있는 연구책임자나 기관이 새로

운 과제를 신청하는 경우(국가연구개발혁신법 시행령 제12조제5항

제2호 관련)

가감점(가점-감점) 합계 

위 내용이 사실임을 확약합니다. 만약, 사실이 아닐 경우 선정 취소, 협약 해약 등의 어떠한 불이

익도 감수하겠습니다.

                                                         년   월   일

주관연구개발기관명 :                            주관연구개발기관의 장 :              (직인)

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하
첨부서류 : (필요 시) 가점 세부내역 1부
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[첨부1 가점 세부내역]

가점 세부내역

※ 주관연구개발기관이 총괄하여 1부만 작성 

※ 가점 사항에 해당하는 내용만 작성, 해당 없는 사항의 경우 삭제 및 필요 시 항목 추가하여 작성 가능

□ 가점 세부내역

   1) 가점 항목명 :    

가점 내용 적용기관역할 적용점수

주관/공동

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

   2) 가점 항목명 :    

가점 내용 적용기관역할 적용점수

주관/공동

(스캔본 첨부 또는 별도 작성 항목 구성 가능)

  



부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 155 /

연구데이터 관리계획서

연구개발과제 

요약

사업명

연구개발과제명

연구개발과제번호

주관연구개발기관명
주관연구개발기관

연구책임자

전체 연구개발기간

연구개발과제 개요

연구데이터

형태

연구데이터

및 메타데이터

표준

연구데이터 

공유 및 

제한계획

연구데이터 

재사용 및

배포 계획

연구 데이터

보관계획

위 내용이 사실임을 확약합니다. 만약, 사실이 아닐 경우 선정 취소, 협약 해약 등의 어떠한 불이익

도 감수하겠습니다.

                                          년        월        일

주관연구개발기관명 :                 

주관연구개발기관의 장 :               (직인)
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신규 참여연구자 채용 확인서
사   업   명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관
주관연구개발기관 

연구책임자

전체 연구개발기간 소속 연구개발기관

□ 신규 참여연구원 인적사항

성명 국가연구자번호
소속

/직위

업무

/전공
주소/연락처

고용계약기간

(계약서 기준)
참여기간

인건비

계상률
첨부

채용예정인 

경우 

작성하지 

않음

채용예정인 경우 

작성하지 않음

필수항

목

필수항

목

채용예정인 

경우 

작성하지 

않음

YYYY.MM.DD. 

~

YYYY.MM.DD.

YYYY.MM.DD

. ~

YYYY.MM.DD

.

필수 □

상기 신규 참여연구자를 동 과제 수행을 위하여 신규로 채용하였거나 채용할 예정임을 확인합니다. 

20    .     .    .

연구개발기관장 :                          (인)

연구책임자 :                              (인)    

    중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하

※ 신규 채용 예정은 첨부자료 불필요하나, 6개월 이내 채용하여 현금산정 시 첨부자료 필수 제출

※ 전산입력의 경우 첨부1」로 처리 

* 첨부

1. 고용계약서 사본 1부

2. 신규 채용인력의 건강보험 자격 확인서 및 학위증명서 각 1부. 
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연구개발기관 변경 동의서

사 업 명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관
주관연구개발기관

연구책임자

공동연구개발기관 연구책임자

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

단계
1 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

n YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

해당 단계 연구개발기간 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD( 개월)

본 연구개발기관은 상기 연구개발과제를 수행함에 있어 아래와 같이 과제의 연구개발기관 변경 사항에 

동의합니다. 아울러 동 과제가 당초 협약내용에 따라 과제가 원활하게 수행될 수 있도록 연구개발기관 

및 연구책임자와 협력하고, 동 과제와 관련한 일체의 내용을 누설하거나 도용치 않을 것을 서약합니다.

구분
변경 내용

변경 전(양도기관) 변경 후(양수기관)

연구개발기관명

양도기관과 양수기관은 해당 연구개발과제의 관련 법령 및 협약에 의거하여 양도기관은 해당 연구개발

과제를 수행함으로써 발생된 모든 권리와 의무를 양수기관에게 포괄 양도하고 양수기관은 양도기관으로

부터 모든 권리와 의무를 포괄 양수합니다. 이때, 모든 권리와 의무에 대하여 「국가연구개발혁신법」제2조

제5호에 따른 유형ㆍ무형 연구개발성과, 「국가연구개발혁신법」제13조제1항에 따라 지급된 정부지원연구

개발비와 「국가연구개발혁신법 시행령」제20조제3항 각 호의 용도로 사용한 정부지원연구개발비의 이자 중

사용 잔액, 「국가연구개발혁신법」제18조제2항에 따른 정부납부기술료 등을 포함하는 것을 확인합니다.

20  년   월   일

연구개발기관의 장 :        (직인)

연구책임자        :         (인)

별첨 : 양도·양수계약서와 관련 자료

※ 동 서식은 주관/공동/위탁연구개발기관이 변경되는 경우 연구개발에 참여하는 타 기관의 사전 동의와 양도･양수

계약에 관련 사항을 안내하는 것임
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별첨(양도·양수계약서와 관련 자료) 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다.)

1. 양도․양수계약서 관련 자료의 작성 할 때에는 다음 각 목의 사항을 포함하여야 한다.

  가. 양도․양수계약서 대상의 연구개발과제에 대한 일체의 정보

  나. 양도․양수계약서를 작성하기 전 양도기관이 사용한 연구개발비에 대한 정산을 전문기관에 요청한 내용(공문 등)

  다. 연구개발비 정산 시점(양도․양수계약서에 명시한 양도․양수 기준 날짜)

  라. 양도기관이 양수기관에게 이관해야 할 정부지원연구개발비와 전문기관의 승인을 받은 용도로 사용한 정부지원연구개발비의 이자 잔액

      (이 경우, 양도기관은 연구개발비 정산결과가 양도․양수계약서 작성 날짜까지 확정되지 않은 경우 양수기관과 협의하여「국가연구개발혁신

법」제13조제7항에 따른 회수금은 양도기관이 부담하고 국고 반납이 필요한 경우에는 양수기관이 부담하는 등으로 별도로 정할 수 있음)

  마. 양수기관은 양도․양수계약서 작성 후 양도기관이 사용한 연구개발비에 대한 환수금․제재부가금이 발생하는 경우 양도기관이 부담한다 

등으로 별도로 정하는 사항

  바. 양도기관은 양수기관에게 이관해야 할「국가연구개발혁신법」제2조제5호에 따른 유형․무형 연구개발성과의 목록

  사. 그 밖에 양도기관과 양수기관이 협의하여 별도로 정하는 사항

(이 경우, 모든 권한과 책임을 승계하는 포괄 양도․양수계약의 범위를 벗어날 수 없음)

2. 별첨(양도․양수계약서 및 그 관련 자료)에 대해 필요한 경우 양도기관과 양수기관이 상호 협의하여 ‘공증’ 받은 후 전문기관에 사본 제출 가능
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인수합병 확인서

사 업 명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관
주관연구개발기관 

연구책임자

공동연구개발기관

(연구책임자)

연구개발기간    

   (갑)과 (을)은 동 사업 관계법령 및 협약에 의거하여, 위의 해당 사업으로 발생된 연구개발내

용 및 결과(본 사업결과로 발생된 지식재산권 등), 민간부담금 현금·현물 등에 대하여 기술료 및 

정산금·환수금 등을 포함한 모든 권리와 의무를 양도·양수합니다.

  

별첨 : 합병계약서 사본 1부, 합병에 관한 주주총회 의사록 사본 1부

20   년   월   일 

       ․ 양도자 (갑)  

               주      소 :

               기  관  명 :                       

               기  관  장 :                       (인) 또는 (서명)

       ․ 양수자 (을)  

               주      소 :

               기  관  명 :                       

               기  관  장 :                       (인) 또는 (서명)

       ․ 주관연구개발기관  

               주      소 :

               기  관  명 :                       

               연구책임자 :                       (인) 또는 (서명)
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위 임 장
(부속기관 협약 위임용)

1. 우리(학교재단, 연구원, 기관, 기업, 산학협력단 등)에서는 아래 정부연구개발과제를 

수행하는데 필요한 일체의 권한을 아래 부속기관의 장에게 위임합니다.

2. 위 제1항의 권한은 해당 사업에 관한 법령 및 규정에서 정한 연구개발기관의 역할과 

권리, 의무 그 밖에 그에 부수하는 사항에 관하여 우리(학교재단, 연구자, 기관, 기업, 

산학협력단 등) 및 그 대표자를 포괄적으로 대리할 권한을 의미합니다.

3. 그 포괄적 대리 권한에 근거하여 한 일체의 법률행위 및 사실행위의 결과가 우리(학

교재단, 연구원, 기관, 기업, 산학협력단 등)에 귀속되는 데 동의하며, 그와 관련되

어 발생하는 법적 책임을 (학교재단, 연구자, 기관, 기업, 산학협력단 등)이 부담할 

것임을 확약합니다.

□ 연구개발과제 개요

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관 

연구책임자

연구개발기간

※ 대학교 중 산학협력단 명의로 협약할 경우 위임장 제출 필요 없음

□ 위임 부속기관

  (부속기관명)                         (기관장)             (직인) 

20  년   월   일

  해당 연구개발기관명                 (기관장)             (인) ← 인감증명서의 인

감과 동일하게 

작성

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하
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국가연구개발사업 평가 참여 확인서

☐ 평가위원 정보

성명

소속

직위

☐ 연구개발과제평가단 참여 현황 

순번 평가명(분과명) 사업명 평가일시 평가장소 과제 수

1

2

3

4

  상기 평가위원은 국가연구개발혁신법 제14조 및 동법 시행령 제27조에 따라 우리 기관(부·처·청)에

서 시행한 연구개발과제 평가단 평가위원으로 참석한 사실을 확인합니다.

년    월    일

과학기술정보통신부 장관  (직인)
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이월 승인 요청서(단계 이월 해당)
□ 사업명 :  

□ 연구개발과제명 : 

□ 전체 연구개발기간 : 

□ 단계 연구개발기간 :

□ 주관연구개발기관명(연구책임자) : 

□ 공동연구개발기관명(연구책임자) : 

1. 이월 요청 내역

       (단위: 원)

해당 

기관
항목

전단계 

이월금

당해

단계 

예산

연구

개발

기간 

중 

발생

이자

사용

금액

사용

잔액

이월

요청

금액

이월 사유

(근거서류 별첨 

필수)

사용계획

(공문 

별첨 

필수)

(해당시)

주관연구

개발기관

명

예시) 

연구활

동비

예시) 

50,000

예시) 외국으로부터 

구입 물품 배달 지

연으로  연구비 미

집행(근거서류: 계약

서 별첨)

″

(해당시) 

공동연구

개발기관

명

예시) 

연구재

료비

예시) 자연재해 또

는 화재 등 불가피

한 사유로 인한 연

구비 미집행(근거서

류: 계약서 별첨)

″

※ 별첨 : 계약서, 카탈로그, 견적서, 내부 결재 받은 문서 등 관련 설명 자료 일체 첨부

상기와 같이 ○○○○○사업 ○○○○○과제 수행에 따른 이월금을 차단계로 이월하고자 하오니 승인하여 주시기 

바랍니다.

                                          20   .   .  

                                           주관연구개발기관장 :             (직인)

                                           주관연구책임자:                    (인) 

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하
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1) 국가연구개발혁신법 시행령 제35조제2항의 각호에 해당하는 사유 선택 및 추가 서술

2) 국가연구개발혁신법 시행령 35조 3항 요청 기한 참조

연구개발성과의 비공개 요청사유서

중앙행정기관명 보안등급 일반[ ], 보안[ ]

사 업 명

연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관

연구책임자

전체 연구개발기간  총 연구개발비
총       백만원

(정부 :       백만원)

공동연구개발기관명
공동연구개발기관

연구책임자

비공개 대상

(선택형)

□ 연구개발성과관리·유통전담기관에 등록·기탁한 연구개발성과 목록

□ 최종보고서

비공개 요청 사유1)

□ 「산업기술의 유출방지 및 보호에 관한 법률」 제2조제2호에 따른 

국가핵심기술 관련 연구개발과제를 수행한 경우

□ 「소재·부품·장비산업 경쟁력강화를 위한 특별조치법」 제2조제3호에 따른 

핵심전략기술 관련 연구개발과제를 수행한 경우

□ 법 제21조제2항에 따라 보안과제로 분류된 연구개발과제를 수행한 경우

□ 연구개발기관의 장이 해당 연구개발성과에 대하여 지식재산권을 취득하려는 

경우

□ 외국의 정부·기관·단체와의 협정·조약·양해각서 등에 따라 해당 

연구개발기관의 장이 비공개를 요청하는 경우

□ 「대·중·소기업 상생협력 촉진에 관한 법률」제24조의2에 따라 중소기업이 

연구개발성과를 임치한 경우

□ 그 밖에 영업비밀 보호 등 정당한 사유가 있는 경우

비공개 요청 기간2) YYYY.MM.DD. ~ YYYY.MM.DD.(00개월)

년      월       일

주관(공동)연구개발기관의 장 :                 (직인)

주관(공동)연구개발기관의 연구책임자 :                   (인)

※ 첨부 (기 제출자는 제외)

1. 최종보고서(전자문서 포함) 1부

2. 보고서 초록(전자문서 포함) 1부. 끝

   



「국가연구개발혁신법」 매뉴얼

\ 164 \

국가연구개발사업 기술실시계약 보고서

(단위 : 원)

연구개발과제
현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발
기관

연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ’00.00.00

총 연구기간 ’00.00.00 ~ ’00.00.00

정산확정일 ’00.00.00

연구개발비

정부지원금
연구개발기관

부담금
지방자치단체

지원금 기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

기관명 기관유형 연구책임자

실사용
정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 … 계

…

중소기업 □ 중견기업 □ 대기업‧공기업 □ 기타 □

중소기업(정부지원금의 10% 해당액), 중견기업(정부지원금 20% 해당액), 대기업‧공기업 등(정부지원금 40%해당액)

기술료 승계여부 Y □ N □ 대상기관

정부납부기술료
세부현황

정부납부기술료 
상한액(제3자실시) 원

* 정부납부기술료 상한액 : 정부지원연구개발비×(중소기업 10%, 중견기업 20%, 대기업‧공기업 등 40%)

기술실시계약
세부사항

및
결정금액

□

1차 기술료 징수년도 연구개발과제 종료연도

구분 1년차 2년차 3년차 4년차 5년차 6년차 7년차

징수금액 원 원 원 원 원 원 원

예상 납부대상액(A) 원 원 원 원 원 원 원

실 감면금액(B) 원 원 원 원 원 원 원

결정금액(A-B) 원 원 원 원 원 원 원

정부납부기술료 산정방식 실시권자로부터 징수한 기술료의 일부(중소기업 5%, 중견기업 10%, 대기업‧공기업 등20%)

감면금액 □
청년고용 감면 □

사회‧경제적 긴급한 상황 
□ 국가안보 관련 □ 혁신성과 □ 기타조건 감면 □ 

원 원 원 원 원

1. (연구개발기관 소유기관 제3자실시) 연구개발성과소유기관은 법 제18조제1항에 따라 기술실시계약을 체결하고 기술료를 징수하는
경우 중앙행정기관의 장에게 기술료 징수 결과 보고서를 제출해야 한다.

2. 보고서 미제출, 정부납부기술료의 미납, 매출액 축소신고, 허위보고 등이 국가연구개발사업 관련 부정행위가 발견될 시에는 
국가연구개발혁신법 제31조, 제32조에 등에 따라 제재처분평가단을 통해 제재부가금 또는 참여제한을 받을 수 있습니다.

국가연구개발혁신법 제18조에 따라 위와 같이 기술실시계약이 체결되었음을 보고합니다.

년     월      일

   (연구개발성과 소유기관명) (대표자)                   (인)
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다.

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기

재합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"

으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 정부납부기술료 세부현황: 정부납부기술료 상한액을 기재합니다.

9. 기술실시계약 세부사항 및 결정금액: 기술실시계약에 따른 기술료 징수년도별 징수금액, 정부납부기술료 산정방식에 따른 

예상 납부대상액, 감면금액, 정부납부기술료 결정금액을 기재합니다.

10. 감면금액: 국가연구개발혁신법 시행령 제40조제2항에 따른 사유 및 감면금액을 기재합니다.
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기술료 징수결과 보고서

(단위 : 원)

연구개발과제

현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발
기관 연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ’00.00.00
총 연구기간 ’00.00.00 ~ ’00.00.00

정산확정일 ’00.00.00

연구개발비
정부지원금

연구개발기관

부담금

지방자치단체

지원금
기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

기관명 기관유형 연구책임자

실사용

정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 … 계

…

중소기업 □ 중견기업 □ 대기업‧공기업 □ 기타 □

중소기업(정부지원금의 10% 해당액), 중견기업(정부지원금 20% 해당액), 대기업‧공기업 등(정부지원금 40%해당액)

(제3자)

기술실시계약

현황

실시계약명

계약방식 정액/경상 계약금액 원

실시계약일 ’00.00.00 실시 기간 ’00.00.00 ~ ’00.00.00

지재권 종류 실시권 유형 기술양도/전용실시/통상실시

실시방법
※ 계약서 및 입금확인 결과물 등

별도첨부 파일 추가

특허(출원,등록)인
경우

명 칭

번 호 일 자

제3자

실시기관

기관명 기관유형

주  소 대 표 자

사업자번호 전화번호

부서(담당자) e-mail

징수 기술료

현황

징수년도 징수회차

징수금액

예상 납부대상액

(A)
원

정부납부기술료

산정방식
실시권자로부터 징수한 기술료의 일부(중소기업 5%, 중견기업 10%, 대기업‧공기업 등20%)

감면금액
(B) □

청년고용 감면 □
사회‧경제적 긴급한 상황 

□
국가안보 관련 □ 혁신성과 □ 기타조건 감면 □ 

원 원 원 원 원

예상 결정금액

(A-B)

원

※ 결정금액은 상한액 범위 내 입력

      OOOOOO부(처,청) 소관 OOOO분야 OOO연구개발사업 기술료 징수결과를 보고합니다.

년     월     일

   (연구개발성과 소유기관명) (대표자)                   (인)
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재

합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"

으로 기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 기술실시계약현황: 연구개발성과를 실시하려는 자와 실시권의 내용 및 범위를 기재합니다.

9. 징수 기술료현황: 기술료를 징수한 기술료납부등납부의무기관(연구개발성과소유기관)은 징수년도, 회차, 금액을 기재합니다.

10. 예상 납부대상액: 징수금액과 기술료등납부의무기관별 요율을 곱하여 기재합니다. 총 납부액 한도는 기술료등납부의무기관별

정부지원연구개발지원비의 상한액(중소기업 10%, 중견기업 20%, 대기업‧공기업 등 40%)을 적용합니다.   
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기술실시 결과보고서

(단위 : 원)

연구개발과제
현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발기관 연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ‘00.00.00
총 연구기간 ‘00.00.00 ~ ‘00.00.00

정산확정일 ‘00.00.00

연구개발비

정부지원금
연구개발기관

부담금
지방자치단체

지원금
기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

기관명 기관유형 연구책임자

실사용
정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 … 계

…

중소기업 □ 중견기업 □ 대기업‧공기업 □ 기타 □

정부납부기술료 상한액: 중소기업(정부지원금의 10% 해당액), 중견기업(정부지원금 20% 해당액), 대기업‧공기업 
등(정부지원금 40%해당액)

기술실시 유형 연구개발성과 소유기관 직접실시  □ 결산 년월 0000년.00월

연구개발성과
소유기관 
직접실시

□

기술기여도

구분 1회차 2회차 3회차 4회차 5회차 6회차 7회차

협약 00% 00% 00% 00% 00% 00% 00%

최종 00% 00% 00% 00% 00% 00% 00%

정부납부기술료 산정방식 R&D성과 수익금액 × 기술기여도 × 요율(중소기업 5%, 중견기업 10%, 대기업‧공기업 등 20%)

당기 회계기간 ’00.00.00 ~ ’00.00.00

① R&D성과 수익금액           원

② 최종 기술기여도

③ 요율 중소기업 5%, 중견기업 10%, 대기업‧공기업 등 20%

①×②×③
예상 납부대상액           원

④ 감면금액 □
국가안보 관련 □ 

사회‧경제적 긴급한 상황 
□ 경영악화 감면 □ 청년고용 감면 □ 기타조건 감면 □ 

원 원 원 원 원

①×②×③-④
결정금액

          원
※ 결정금액은 상한액 범위 내 입력

1. 기술료등납부의무기관은 국가연구개발혁신법 시행령 제39조에 따라 연구개발성과 실시를 하여 수익이 발생한 경우 그 실시를
한 날이 속하는 해의 다음해 6월30일까지 매출액 관련 자료를 제출하여야 합니다.

2. 보고서 미제출, 정부납부기술료의 미납, 매출액 축소신고, 허위보고 등이 국가연구개발사업 관련 부정행위가 발견될 시에는 
국가연구개발혁신법 제31조, 제32조에 등에 따라 제재처분평가단을 통해 제재부가금 또는 참여제한을 받을 수 있습니다.

년     월      일

   (연구개발성과 소유기관명) (대표자)                   (인)

첨부서류 : R&D성과 세부사양 및 재무제표 등 매출액 관련자료 각 1부
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재

합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"으로

기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 기술기여도: 혁신법 기술료 제도 매뉴얼을 참고하여 기재합니다. 

1) 협약: 연구개발과제협약 시 매출액 기준에 따른 매출액 기여율과 정부지원 연구개발비를 통한 기술기여도 등을 반영한  

기술기여도를 기재합니다.

2) 최종: 매출액 기준에 따른 매출액 기여율(협약)과 최종 산정된 정부지원 연구개발비를 통한 기술기여도를 고려하여 기재합니다.

3) R&D성과 수익금액: 협약시 제시한 수익 기준에 따라 기재하며, 첨부서류를 작성합니다.

4) 최종 기술기여도: 해당되는 회차의 기술기여도(최종)를 기재합니다.
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[첨부1 목록 및 세부사양]

R&D성과 관련 제품/상품/용역 등 목록 및 세부사양

(년도 : 20  년)

제품명/상품명/용역 등
매출액

(천원)
세부사양1)

1.

2.

3.

4.

5

6.

7.

8.

9.

10.

총계

  1) : 세부사양에 관한 관련자료 첨부 가능 

  ※ 작성 공간부족 시 본 양식에 추가작성 가능
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기술료등 납부고지서

(단위 : 원)

연구개발과제
현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발기관 연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ‘00.00.00

총 연구기간 ‘00.00.00 ~ ‘00.00.00

정산확정일 ‘00.00.00

연구개발비

정부지원금
연구개발기관

부담금
지방자치단체

지원금
기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

기관명 기관유형 연구책임자

실사용
정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 계

중소기업 □ 중견기업 □ 대기업‧공기업 □ 기타 □

중소기업(정부지원금의 10% 해당액), 중견기업(정부지원금 20% 해당액), 대기업‧공기업 등(정부지원금 40%해당액)

정부납부기술료
세부현황

정부납부기술료 상한액 원 실 납부 상한액(직접실시) 원

감면금액 총액 원 실 납부 상한액(제3자실시) 원

* 정부납부기술료 상한액 : 정부지원연구개발비×(중소기업 10%, 중견기업 20%, 대기업‧공기업 등 
40%)

연구개발성과 
소유기관 
직접실시

□

징수기간     .  .   . ~    .  .  . 

정부납부기술료 산정방식 R&D성과 수익금액 × 기술기여도 × 요율(중소기업 5%, 중견기업 10%, 대기업‧공기업 등 
20%)

납부대상액 원 감면금액 원

결정금액 원

납부기한 ’00.00.00 납부계좌

연구개발성과 
소유기관 
제3자실시

□

징수기간     .  .  . ~    .  .  . 

정부납부기술료 산정방식 실시권자로부터 징수한 기술료의 일부(중소기업 5%, 중견기업 10%, 대기업‧공기업 등 
20%)

납부대상액 원 감면금액 원

결정금액 원

납부기한 ’00.00.00 납부계좌

기타사항

※ 보고서 미제출, 정부납부기술료의 미납, 매출액 축소신고, 허위보고 등이 국가연구개발사업 관련 부정행위가 발견될 시에는
국가연구개발혁신법 제31조, 제32조에 등에 따라 제재처분평가단을 통해 제재부가금 또는 참여제한을 받을 수 있습니다.
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재

합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"으로 

기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 정부납부기술료 세부현황: 국가연구개발혁신법 시행령 제38조와 제39조에 따라 기술료 상한액을 산정하고, 제40조 기술료 

등의 감면 기준에 따른 감면금액을 산정하여 실 납부 상한액을 기재합니다.

9. 납부대상액: 기술실시계약(제3자실시)와 매출액/기술기여도(직접실시) 등 증빙자료 검토 후 납부대상액을 확정하여 기재합니다.
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기술료등 납부 변경 신청서

(단위 : 원)

연구개발과제
현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발기관 연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ’00.00.00

총 연구기간 ’00.00.00 ~ ’00.00.00

정산확정일 ’00.00.00

연구개발비

정부지원금
연구개발기관

부담금
지방자치단체

지원금 기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

기관명 기관유형 연구책임자

실사용
정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 … 계

…

중소기업 □ 중견기업 □ 대기업‧공기업 □ 기타 □

중소기업(정부지원금의 10% 해당액), 중견기업(정부지원금 20% 해당액), 대기업‧공기업 등(정부지원금 40%해당액)

납부고지액 원

납부회차

□

1회차 2회차 3회차 …

납부기간 ’00.00.00 ~ ’00.00.00 ’00.00.00 ~ ’00.00.00 ’00.00.00 ~ ’00.00.00 …

변경사유

변경근거

기타사항

국가연구개발혁신법 제18조 및 동법 시행령 제38조에 따라 정부납부기술료 납부 유예 및 분할납부를 신청합니다.

년     월      일

   (연구개발성과 소유기관명) (대표자)                   (인)

첨부서류 : 기술료 납부 변경관련 근거서류 등
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재

합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"으로

기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 납부고지액: 기술료납부고지서의 결정금액을 기재합니다.

9. 납부기간/변경사유/변경근거: 천재지변, 재해 또는 중앙행정기관의 장이 정하는 사유 등을 기재하고 근거서류 등을 포함하여

제출합니다. 
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기술료 사용실적 보고서(기술료등납부의무기관)
(단위 : 원)

연구개발과제
현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발기관 연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ‘00.00.00
총 연구기간 ‘00.00.00 ~ ‘00.00.00

정산확정일 ‘00.00.00

연구개발비
정부지원금

연구개발기관
부담금

지방자치단체
지원금 기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

실사용
정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 … 계

…

정부지원연구개발비 비율 %

(제3자)
기술실시계약

현황

실시계약명

계약방식 정액/경상 계약금액 원

실시계약일 ‘00.00.00 실시 기간 ‘00.00.00 ~ ‘00.00.00

지재권 종류 실시권 유형 기술양도/전용실시/통상실시

실시방법

특허(출원,등록)인 
경우

명 칭

번 호 일 자

제3자
실시기관

기관명 기관유형

주  소 대 표 자

사업자번호 전화번호

부서(담당자) e-mail

징수 기술료
현황

구 분 징수년도 징수금액 정부지분기술료 사용금액 잔 액

지난년도 징수

1년차

2년차

3년차

4년차

5년차

6년차

7년차

소 계

당해년도 징수

당해년도
징수 기술료

사용실적

구    분 사  용  금  액

- 해당 연구개발과제에 참여한 연구자에 대한 보상금

- 기술이전·사업화 및 지식재산권 출원·등록·유지

- 성과 활용에 기여한 직원 등에 대한 보상금

- 연구개발에 대한 재투자

- 기관운영경비

- 기타(                     )

계

※ 연구개발성과소유기관(기술료 등 납부의무기관)

  ① 법 제18조제5항에 따라 징수한 기술료 중 연구개발비에서 정부지원연구개발비가 차지하는 비율에 해당하는 금액(이하 
“정부지분기술료”라 한다)을 다음 각 호의 구분에 따른 용도 및 사용비율 기준에 따라 사용해야 한다.

   - 해당 연구개발과제에 참여한 연구자, 성과 활용에 기여한직원 등에 대한 보상금

   - 연구개발에 대한 재투자

   - 지식재산권‧출원‧등록‧유지

   - 운영경비

  ③ 연구개발성과소유기관의 장은 중앙행정기관의 장이 요청하는 경우 기술료의 사용 결과를 제출하여야 한다.

      OOOOOO부(처,청) 소관 OOOO분야 OOO연구개발사업 기술료 사용실적을 보고합니다.

년     월     일

   (연구개발성과 소유기관명) (대표자)                   (인)
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재

합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"으로

기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 기술실시계약현황: 연구개발성과를 실시하려는 자와 실시권의 내용 및 범위를 기재합니다.

9. 징수 기술료현황 및 당해연도 실적: 기술료를 징수한 연구개발성과소유기관은 징수년도별 징수금액, 정부납부기술료, 사용

금액 등을 기재하고, 당해년도 징수 기술료의 사용실적을 기재합니다.
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기술료 사용실적 보고서(기술료등납부의무기관 외)
(단위 : 원)

연구개발과제
현황

사업명

내역사업명 연구개발과제번호

연구과제명

주관연구개발기관 연구책임자 공동연구개발기관

연구협약일 ‘00.00.00
총 연구기간 ‘00.00.00 ~ ‘00.00.00

정산확정일 ‘00.00.00

연구개발비
정부지원금

연구개발기관
부담금

지방자치단체
지원금

기타 지원금 계

연구개발성과
소유기관

실사용
정부지원금

1차년도 2차년도 3차년도 4차년도 5차년도 … 계

…

정부지원연구개발비 비율 %

(제3자)
기술실시계약

현황

실시계약명

계약방식 정액/경상 계약금액 원

실시계약일 ‘00.00.00 실시 기간 ‘00.00.00 ~ ‘00.00.00

지재권 종류 실시권 유형 기술양도/전용실시/통상실시

실시방법

특허(출원,등록)
인 경우

명 칭

번 호 일 자

제3자
실시기관

기관명 기관유형

주  소 대 표 자

사업자번호 전화번호

부서(담당자) e-mail

징수 기술료
현황

구 분 징수년도 징수금액 정부지분기술료 사용금액 잔 액

지난년도 징수

1년차

2년차

3년차

4년차

5년차

6년차

7년차

소 계

당해년도 징수

당해년도
징수 기술료

사용실적

구    분 사  용  금  액

- 해당 연구개발과제에 참여한 연구자에 대한 보상금

- 기술이전·사업화 및 지식재산권 출원·등록·유지

- 성과 활용에 기여한 직원 등에 대한 보상금

- 연구개발에 대한 재투자

- 기관운영경비

- 기타(                     )

계

※ 연구개발성과소유기관(기술료 등 납부의무기관 외)

  ① 법 제18조제5항에 따라 징수한 기술료 중 연구개발비에서 정부지원연구개발비가 차지하는 비율에 해당하는 금액(이하 
“정부지분기술료”라 한다)을 다음 각 호의 구분에 따른 용도 및 사용비율 기준에 따라 사용해야 한다.

   - 연구개발과제에 참여한 연구원에 대한 보상금: 정부지분기술료의 100분의 50 이상

   - 기술이전ㆍ사업화 및 지식재산권 출원ㆍ등록ㆍ유지: 정부지분기술료의 100분의 15 이상

   - 성과 활용에 기여한 직원 등에 대한 보상금: 정부지분기술료의 100분의 10 이상

   - 연구개발 재투자 및 기관운영경비 등: 제1호부터 제3호까지의 규정에 따라 사용한 금액을 제외한 나머지 금액

  ② 연구개발성과소유기관의 장은 연구개발과제에 참여한 연구원 및 성과 활용에 기여한 직원 등에 대한 보상금 지급 기준을 
마련하여야 한다. 

  ③ 연구개발성과소유기관의 장은 중앙행정기관의 장이 요청하는 경우 기술료의 사용 결과를 제출하여야 한다.

      OOOOOO부(처,청) 소관 OOOO분야 OOO연구개발사업 기술료 사용실적을 보고합니다.

년     월     일

   (연구개발성과 소유기관명) (대표자)                   (인)

첨부서류 : 참여연구원 및 성과 활용에 기여한 직원 등에 대한 보상금 관련 내부 규정 및 지급 관련 증빙 서류 일체
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앞표지 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

1. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

2. 내역사업명: 해당 연구개발과제의 내역사업명을 기재합니다

3. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

4. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

5. 총 연구기간: 연구개발과제 전체 연구개발기간의 시작일과 종료일을 기재합니다

6. 연구개발비: 

1) 정부지원연구개발비: 중앙행정기관이 지원하는 연구개발비를 기재합니다.

2) 기관부담연구개발비: 시행령 제19조 및 시행령 [별표 1]에 따라 연구개발기관이 부담하는 연구개발비를 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

3) 그 외 기관 등의 지원금: 1) 또는 2)에 해당하지 않는 연구개발비를 지원하는 기관이거나, 연구개발성과를 활용ㆍ구매 

등을 목적으로 하는 기관 등이 지원하는 연구개발비로서 현금과 현물로 구분하여 기재합니다.

4) 연구개발비 외 지원금: 국제기구, 외국의 정부ㆍ기관ㆍ단체 등이 지원ㆍ부담하는 금액이거나, 중앙행정기관(소속기관 포함)이 

소관 업무를 위하여 직접 수행하는 사업의 금액으로 「국가연구개발혁신법」에 따른 연구개발비에 포함하지 않는 금액을 기재

합니다.

7. 기관유형

1) 국가가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "국립연"으로 기재합니다(중앙행정기관(소속기관을 제외)이 직접 연구

개발과제를 수행하는 경우에는 "정부부처").

2) 지방자치단체가 직접 설치하여 운영하는 연구기관인 경우에 "공립연"으로 기재합니다(지방자치단체(소속기관을 제외)가 

직접 연구개발과제를 수행하는 경우에는 "지자체").

3) 「고등교육법」 제2조에 따른 학교인 경우에 "대학"으로 기재합니다.

4) 다음의 어느 하나에 해당하는 기관인 경우에 "정부출연연"으로 기재합니다.

(1)「정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 정부출연연구기관

(2)「과학기술분야 정부출연연구기관 등의 설립ㆍ운영 및 육성에 관한 법률」제2조에 따른 과학기술분야 정부출연연구기관

(3)「특정연구기관육성법」제2조에 따른 특정연구기관

(4)「한국해양과학기술원법」 제3조에 따라 설립된 한국해양과학기술원

(5)「국방과학연구소법」 제3조에 따라 설립된 국방과학연구소

5)「지방자치단체출연 연구원의 설립 및 운영에 관한 법률」제2조에 따른 지방자치단체출연연구원인 경우에 "지자체 출연연"으로

기재합니다.

6)「중소기업기본법」제2조에 따른 기업인 경우에 "중소기업"으로 기재합니다.

7)「중견기업 성장촉진 및 경쟁력 강화에 관한 특별법」제2조제1호에 따른 기업인 경우에 "중견기업"으로 기재합니다.

8)「상법」제169조에 따른 회사로서 중소기업 또는 중견기업이 아닌 경우에 "대기업"으로 기재합니다.

9)「공공기관의 운영에 관한 법률」제5조제4항제1호에 따른 공기업인 경우 "공기업"으로 기재합니다.

10)「의료법」제3조제2항제3호에 따른 병원급 의료기관인 경우 "병원"으로 기재합니다.

11)「산업기술혁신 촉진법」 제42조제1항에 따른 전문생산기술연구소인 경우 "전문연"으로 기재합니다.

12) 1)부터 11)까지에 해당하지 않는 기관인 경우에 "기타"로 기재합니다.

8. 정부지원연구개발비 비율: 연구개발비에서 정부지원연구개발비가 차지하는 비율을 기재합니다.

9. 기술실시계약현황: 연구개발성과를 실시하려는 자와 실시권의 내용 및 범위를 기재합니다.

10. 징수 기술료현황 및 당해연도 실적: 기술료를 징수한 연구개발성과소유기관은 징수년도별 징수금액, 정부지분기술료, 사용

금액 등을 기재하고, 당해년도 징수 기술료의 사용실적을 기재합니다.
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제재처분평가단 종합심의서

1. 과제 현황

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관의 장

연구책임자

공동연구개발기관명
공동연구개발기관의 장

연구책임자

위탁연구개발기관명
위탁연구개발기관의 장

연구책임자

전체 연구개발기간 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD (   년   개월)

해당 단계 

연구개발기간
YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD (   년   개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부

지원 

연구

개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금

합계
연구

개발비 

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차(‘00.00~’00.00)

n년차(‘00.00~’00.00)

n단계
1년차(‘00.00~’00.00)

n년차(‘00.00~’00.00)

2. 심 의 일 자 : 20  .    .    .

3. 심 의 위 원

소 속 직 위 성 명 서 명 비 고

        위 원 장

심의위원

심의위원

심의위원

심의위원

심의위원
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4. 종합심의결과

안건명

심의대상

(중복표시가능)

  대상기관 : 주관, 공동, 위탁 등

  □ 해당 기관명 :   □ 해당 기관의 장: 

  □ 연구책임자 :   □ 참여연구원 : 

심의사유

  □ 법 제12조제2항에 따른 평가 결과 연구개발과제의 수행과정과 결과가 극히 불량한 경우

  □ 연구개발기관이 정당한 사유 없이 법 제13조제7항에 따른 연구개발비 회수 금액을 납부하지 

않은 경우

  □ 연구자 또는 연구개발기관이 법 또는 협약에 따른 의무를 고의로 이행하지 않아 법 

제15조제1항에 따라 연구개발과제가 변경 또는 중단된 경우

  □ 연구개발기관이 정당한 사유 없이 법 제18조제2항에 따른 기술료의 일부 또는 수익의 일부를 

납부하지 않은 경우

  연구자 또는 연구개발기관이 법 제31조제1항 각 호의 어느 하나에 해당하는 부정행위를 한 경우

  □ 가) 연구개발자료 또는 연구개발성과를 위조ㆍ변조ㆍ표절하거나 저자를 부당하게 표시하는 

행위를 한 경우

  □ 나) 법 제16조제1항부터 제3항까지의 규정을 위반하여 연구개발성과를 소유하거나 제3자에게 

소유하게 한 행위를 한 경우

  □ 다) 법 제21조제1항에 따른 보안대책을 위반한 경우

  □ 라) 법 제21조제2항에 따라 보안과제로 분류된 연구개발과제의 보안사항을 국내에 누설하거나 

유출하는 행위를 한 경우

  □ 마) 법 제21조제2항에 따라 보안과제로 분류된 연구개발과제의 보안사항을 국외에 누설하거나 

유출하는 행위를 한 경우

  □ 바) 거짓이나 그 밖의 부정한 방법으로 연구개발과제를 신청하거나 수행하는 행위를 한 경우

  □ 사) 그 밖에 국가연구개발활동의 건전성을 저해하는 행위로서 제56조제1항 각 호의 어느 하나에 

해당하는 행위를 한 경우. 다만, 제56조제1항제3호 및 제4호의 행위는 금고 이상의 형이 

확정된 경우로 한정한다.

  □ 연구자 또는 연구개발기관이 정당한 사유 없이 연구개발과제의 수행을 포기한 경우

심의결과

심의위원 의견 집계(명)

종합결과

원안통과 수정통과 부결 재심의

참여제한:                             년

      (YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD)

제재부가금:                           원
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1) 참여제한

심 의 사 유

□ 불필요

심 의 결 과
□ 필요

(참여제한 기간:  YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

※ 참여제한 기간이 국가연구개발혁신법 및 동법 시행령에서 명확히 제시된 경우에는 명시된 기간만을 작성하고 일정기간으로 

제시된 경우에는 제시된 기간 중에 타당하다고 판단되는 기간과 사유작성

※ 의원별 의견을 취합한 후 합의된 내용 기재

2) 제재부가금

심 의 사 유
□ 불필요

심 의 결 과 □ 필요 (제재부가금:          원)

※ 의원별 의견을 취합한 후 합의된 내용 기재
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제재처분평가단 청렴ㆍ윤리 실천 서약서

본인은 ______________________(부)의 제재처분평가단(이하 “평가단”이라 한다) 위원으로서, 

다음과 같이 서약합니다.

하나, 나는 평가단의 상정 안건을 판단함에 있어 엄정하고 공정하게 심의한다. □

하나, 나는 처분 대상자 및 기관, 처분 대상 과제와 직접적인 이해관계가 있을 경우, 이를 분명히 

밝히고 평가단 심의에 참여하지 않는다. 또한 처분 대상 기관의 임직원과 신분상의 이해

관계가 없고, 주식을 비롯한 유가증권 보유 등 재산상 이해관계도 없음을 확인한다. □

하나, 나는 평가단 위원으로서 심의 과정에서 부당한 사적 이익을 추구하지 않으며 어떠한 

경우에도 명예와 품위를 지킨다. □

하나, 나는 본 평가단의 심의과정에서 알 수 있었던 처분 대상자ㆍ기관ㆍ과제 및 기타 평가단

주관 기관의 장이 비밀을 요하는 사항에 대해 심의 중은 물론 심의 종료 후에도 외부에 누

설하지 않으며 해당 정보를 자신 또는 제3자를 위하여 사용하지 않는다. □

상기 사항을 위반할 경우 평가단 위원 자격 박탈은 물론, 동 심의행위에 따른 제재와 손해배상, 

민·형사상의 책임도 감수한다. □

20  .    .     .

소속기관명 :                 

성      명 :                         (서명) 
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환수금 처분심의서

1. 과제 현황

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관의 장

연구책임자

공동연구개발기관명
공동연구개발기관의 장

연구책임자

위탁연구개발기관명
위탁연구개발기관의 장

연구책임자

전체 연구개발기간 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD (   년   개월)

해당 단계 

연구개발기간
YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD (   년   개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부

지원 

연구

개발비

기관부담 

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금

합계
연구개

발비 

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차(‘00.00~’00.00)

n년차(‘00.00~’00.00)

n단계
1년차(‘00.00~’00.00)

n년차(‘00.00~’00.00)

2. 심 의 일 자 : 20  .    .    .

3. 심 의 위 원

소 속 직 위 성 명 서 명 비 고

        위 원 장

심의위원

심의위원

심의위원

심의위원

심의위원
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4. 종합심의결과

안건명

심의대상

(중복표시가능)

  대상기관 : 주관, 공동, 위탁 등

  □ 해당 기관명 :   □ 해당 기관의 장: 

  □ 연구책임자 :   □ 참여연구자 : 

심의사유

※ 국가연구개발혁신법 제32조제3항 및 동법 시행령 제59조제3항에 따라 연구개발비의 사용용도와 사

용 기준을 위반한 금액 중 정부지원연구개발비 비율에 해당하는 금액을 기준으로 타당하다고 판단

되는 금액과 사유작성

심의내용 ※ 의원별 의견을 취합한 후 합의된 내용 기재

가중기준

감경기준

심의결과

심의위원 의견 집계(명)

환수금 부과액(최종)

환수금 부과액 조정금액
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연구성과 등록 기탁 확인서(예시)

연구개발과제번호
성과물고유번호

전담기관 등록‧기탁 번호

사 업 명

연구개발과제명

주관연구개발기관
주관연구개발기관

연구책임자

연구개발기간

연구성과 유형 연구성과명

연구성과 창출자

(소속)

연구성과 등록‧기탁일

(YYYY.MM.DD)

상기 연구성과는 국가연구개발사업을 통해 창출된 성과로서, 

「국가연구개발혁신법 시행령」제33조 제3항에 의거하여 등록·기탁되었음을 확인합니다

년      월      일

연구성과 관리‧유통 전담기관장     (직인)
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연구성과 등록･기탁 확인서 작성 요령(작성 요령은 제출하지 않습니다)

※ 본 양식은 예시이며, 연구성과의 특성에 따라 항목을 추가･삭제하거나 항목의 순서와 구성을 변경하는 등 서식을 수정하여 사용이 

가능합니다.

1. 연구개발과제번호: 연구개발과제 선정 시 부여되는 번호를 기재합니다

2. 성과물고유번호: 「국가연구개발정보처리기준」 별표 2에 따라 부여되는 성과물고유번호를 기재합니다

3. 전담기관 등록･기탁 번호: 연구성과 관리･유통 전담기관에서 개별적으로 관리 중인 등록･기탁 번호 기준에 따라 부여되는 번호를 

기재합니다[2의 성과물 고유번호와 전담기관 등록･기탁 번호가 일치하면 미작성].

4. 사업명: 해당 연구개발과제의 사업명을 기재합니다

5. 연구개발과제명: 연구개발기관이 수행하는 연구개발과제의 명칭을 기재합니다.

6. 주관연구개발기관: 연구개발과제를 주관하여 수행하는 기관 명칭을 기재합니다.

7. 주관연구개발기관 연구책임자: 연구개발과제를 주관하여 수행하는 기관의 연구책임자의 이름을 기재합니다. 

8. 연구개발기간: 연구성과가 창출된 과제의 연구개발기간을 기재합니다.

9. 연구성과 유형: 논문, 특허, 보고서원문, 연구시설･장비, 기술요약정보, 생명정보, 소프트웨어(저작권), 소프트웨어(기술상세정보), 성문표준, 

측정표준, 참조표준, 생물자원, 화합물, 신품종 중 등록･기탁된 성과의 유형을 기재합니다.

10. 연구성과명: 등록･기탁한 연구성과명을 기재합니다.

11. 연구성과 창출자 (소속): 연구성과를 창출한 당사자의 성명과 소속된 연구개발기관명을 기재합니다.

12. 연구성과 등록･기탁일: 연구성과 관리･유통 전담기관에서 연구자가 등록･기탁한 연구성과를 검증하여 등록･기탁을 확정한 날을 

기재합니다.
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국제공동연구 과제참여 확인서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관 

연구책임자

내용
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■ 연구개발계획서 (영문) 

1 / 17

Research and Development Plan ("R&D Plan")
[  ] For application 

[  ] For agreement 

Security rating

General [  ], Classified [  
]

Name of 
central administrative agency

Program name

Program name

Sub-program name 
(if applicable)Name of specialized institution 

(if applicable)

Announcement no.
Master R&D identification no. 

(if applicable)

R&D project no.

Selection method
Policy designated [  ]
Public contest: Designated public contest [  ] Item-based public contest [  ] Segment-based 
public contest [  ] Open public contest [  ]

Technology 
classification

National science & 
technology standard 
classification system

1st priority subcategory 
code name

%
2nd priority subcategory 

code name
%

3rd priority subcategory 
code name

%

Ministry/agency 
technology classification 

(if applicable)

1st priority subcategory 
code name

%
2nd priority subcategory

code name
%

3rd priority subcategory 
code name

%

Master R&D name
(if applicable)

Korean

English

R&D project name
Korean

English

Principal R&D institute
Institute name Business registration no.

Address (Zip code) Corporate registration no.

Research director

Name Job title

Contact 
information

Office phone Mobile phone

Email National researcher no.

R&D period

Total From _________________ to _________________ (  year(s)  month(s))

Phase
(if 

applicable)

Phase 1
First year From _________________ to _________________ (  year(s)  month(s))

(n)th year From _________________ to _________________ (  year(s)  month(s))

Phase #
First year From _________________ to _________________ (  year(s)  month(s))

(n)th year From _________________ to _________________ (  year(s)  month(s))

R&D expenses
(Unit: KRW 1,000)

Governm
ent-fund
ed R&D 
expenses

Own R&D 
expenses

Grants from other institutions, etc.

Total
Grant other 
than R&D 
expenses

Local government Other (  )

Cash Cash In kind Cash In kind Cash In kind Cash In kind Total

Total

Phase 1
First year

(n)th year

Phase #
First year

(n)th year

Joint R&D institute, etc.
(if applicable)

Institute name Director Job title Mobile phone Email
Note

Role
Institution 

type

Joint R&D institute

Entrusted R&D institute

Institution other than 
R&D institute 

R&D project manager

Name Job title

Contact 
information

Office phone Mobile phone

Email
National 

researcher no.
We hereby submit this Research and Development Plan with the intent of executing this R&D project in good faith and in adherence 
to all pertinent laws, regulations, and obligations. Furthermore, we affirm the veracity of the information contained within this Research 
and Development Plan. In the event that any of the information is found to be inaccurate or false, we willingly accept the 
consequences, including but not limited to the potential rescission of our R&D project selection or termination of this Agreement.

       [Date]

Research director:                         (Signature)
Head of principal R&D institute:             (Official seal) 
Head of joint R&D institute:                 (Official seal) (exclude for an application)
Head of entrusted R&D institute:             (Official seal) (exclude for an application)

Attention: Head of the Central Administrative Agency
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How to Complete the Cover Page (This guide does not need to be included in the submission)

1. Security rating : Mark [√] beside 'Classified' if it falls within classified tasks as defined in Article 21(2) of the National Research And Development 
Innovation Act; otherwise, mark [√] beside 'General' (does not need to be filled out directly by the researchers).

2. Name of central administrative agency : write down the name of the central administrative agency which announced the R&D project (if there is more 
than one relevant central administrative agency, write down the names of all relevant central administrative agencies).

3. Name of specialized institution : write down the name of the specialized institution managing the R&D project (does not need to be filled out directly by 
the researchers).

4. Program name : write down the relevant program name of the R&D project (does not need to be filled out directly by the researchers).
5. Sub-program name : write down the relevant sub-program name of the R&D project (does not need to be filled out directly by the researchers).
6. Announcement no. : write down the announcement no. at the top of the announcement on the R&D project (does not need to be filled out directly by 

the researchers).
7. Master R&D identification no. : write down the number assigned to the master R&D project (does not need to be filled out directly by the researchers).
8. R&D project no. : write down the number assigned at the time the R&D project was selected (does not need to be filled out directly by the researchers).
9. Selection method : write down the selection method suggested in the announcement (does not need to be filled out directly by the researchers).
10. National science & technology standard classification system : write down the code name of the subcategory corresponding to the R&D project, and 

indicate its weight based on priority, following the National Science and Technology Standard Classification as stipulated in Article 27(1) of the Framework
Act on Science and Technology. 

11. Ministry/agency technology classification : write down the code name of the subcategory corresponding to the R&D project and indicate its weight based 
on priority, in accordance with the science and technology classification mandated by the central administrative agency, as required by pertinent laws and 
regulations. 

12. Master R&D name : if two or more correlated R&D projects are to be executed, write down the name of the overarching research and development.
13. R&D project name : write down the name of the R&D project to be performed by the R&D institute.
14. R&D period : if the R&D project is not divided into phases, the total R&D period is considered as Phase 1.
1) Total : write down the term of this Agreement as the total R&D period of the R&D project.
2) Phase # : if the R&D project is divided into phases, write down the R&D periods for the relevant phases.

15. R&D expenses : if the R&D project is not divided into phases, the total R&D period is considered as Phase 1.
1) Government-funded R&D expenses : write down the amount of R&D expenses to be funded by the central administrative agency.
2) Own R&D expenses : write down the amount of R&D expenses to be borne by the R&D institute, distinguishing between cash and in kind, in 

accordance with Article 19 and [Attached Table 1] of the Enforcement Decree. 
3) Grants from other institutions, etc. : write down the amount of R&D expenses to be funded by institutes funding the R&D expenses not included in 1) 

or 2) above, or institutes intending to utilize or purchase the R&D outcomes, distinguishing between cash and in kind.
4) Grant other than R&D expenses : write down the amount of support/funding from international organizations or foreign

governments/agencies/organizations, etc., or the amount for a program directly implemented by the central administrative agencies (including affiliated 
agencies) for the remit, which are not included in the R&D expenses under the National Research and Development Innovation Act.

16. Role of the joint R&D institute
1) Write down "demand" if the joint R&D institute is a company (on the demand side) intending to utilize or purchase the R&D outcomes.
2) Write down "joint" if the joint R&D institute is not a company on the demand side. 

17. Role of the entrusted R&D institute : write down "entrusted."
18. Role of institutions other than an R&D institute (only if required during the public contest) 
1) If the institution is a local government, write down "local government.“
2) If the institution is an overseas R&D institute, write down "international cooperation.“
3) If the institution is intended to utilize R&D outcomes, write down "beneficiary.“
4) If the institution engages in consulting related to the R&D project, write down "consulting.“
5) For any remaining roles, write down "other."

19. Institution type
1) If it is a research institute directly established and operated by the state, write down "national research institute" (if the central administrative agency 

(excluding its affiliated institution) directly conducts the R&D project, write down "government ministry/agency").
2) If it is a research institute directly established and operated by a local government, write down "public research institute" (if the local government 

(excluding its affiliated institution) directly conducts the R&D project, write down "local government.")
3) If it is a school as stipulated in Article 2 of the Higher Education Act, write down "university.“
4) If it is an institute that falls under any of the following, write down "government-funded research institute.“

   (1) government-funded research institute pursuant to Article 2 of the Act on the Establishment, Operation and Fostering of Government-Funded Research 
Institutes;

   (2) A government-funded research institute in the field of science and technology as stipulated in Article 2 of the Act on the Establishment, Operation 
and Fostering of Government-Funded Science and Technology Research Institutes;

   (3) A specific research institute as provided in Article 2 of the Specific Research Institute Support Act;
   (4) The Korea Institute of Ocean Science & Technology (KIOST) established under Article 3 of the Act on the Korea Institute of Ocean Science & Technology;
   (5) The Agency for Defense Development established pursuant to Article 3 of the Act on the Agency for Defense Development.
5) If it is a local government-funded research institute as stipulated in Article 2 of the Act on the Establishment and Operation of Local Government-Funded

Research Institutes, write down "local government-funded research institute." 
6) If it is a company as stipulated in Article 2 of the Framework Act on Small and Medium Enterprises, write down "SME.“
7) If it is a company as stipulated in Article 2(1) of the Special Act on the Promotion of Growth and the Strengthening of Competitiveness of Middle-Standing

Enterprises, write down "middle-standing enterprise.“
8) If it is a company as stipulated in Article 169 of the Commercial Act and neither an SME nor a middle-standing enterprise, write down "large enterprise.“
9) If it is a public corporation as stipulated in Article 5(4)1 of the Act on the Management of Public Institutions, write down "public corporation.“
10) If it is a hospital-level medical institute as stipulated in Article 3(2)3 of the Medical Service Act, write down "hospital.“
11) If it is a specialized production technology research institute as stipulated in Article 42(1) of the Industrial Technology Innovation Promotion Act, write 

down "specialized research institute.“
12) If the institution does not fall under 1) through 11), write down "other."

20. R&D project manager : write down the working-level project manager from the principal R&D institute, who participates in the R&D project, possesses 
a comprehensive understanding of details of the R&D, and is proficient in engaging in practical discussions with the specialized institution regarding 
details of the R&D.

21. Signature of institute head : use an electronic signature; when completing and submitting an application, affix the electronic signature of the head of the 
principal R&D institute; for an agreement, affix electronic signatures of the head of the principal R&D institute, the head of the joint R&D institute, 
and the head of the entrusted R&D institute.
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< Abstract >

※ Limit the abstract to 5 pages or less.

Program name
Master R&D identification no.

(if applicable)

Sub-program name
(if applicable)

R&D project no.

Technology 
classification

National science 
& technology 

standard 
classification 

system

1st priority subcategory 
code name

%
2nd priority subcategory 

code name
%

3rd priority subcategory 
code name

%

Ministry/agency 
technology 

classification 
(if applicable)

1st priority subcategory 
code name

%
2nd priority subcategory 

code name
%

3rd priority subcategory 
code name

%

Master R&D name
(if applicable)

R&D project name

Total R&D period

Total R&D expenses 
Total KRW  thousand 
(Government-funded R&D expenses : KRW  thousand / Own R&D expenses : KRW  thousand, 
Local government-funded R&D expenses : KRW  thousand / R&D expenses funded by others : KRW  thousand)

R&D phase
Basic [ ] Applied [ ] Development [ ]

Other (if not falling under the above three) [ ]

Technology maturity

(if applicable)

Baseline as of start date (  )

Target as of end date (  )

R&D project type
(if applicable)

Nature of the R&D project
(if applicable)

Goals and details of 
R&D 

Final goals

Overall details

Phase 1
(if applicable)

Goals

Details

Phase #
(if applicable)

Goals

Details

Plan to utilize 
R&D 

outcomes and 
expected 
benefits 

Korean key words
(5 or less)

English key words
(5 or less)
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How to Complete the Cover Page (This guide does not need to be included in the submission)

1. Program name : write down the relevant program name of the R&D project (does not need to be filled out directly by the researchers).

2. Sub-program name : write down the relevant sub-program name of the R&D project (does not need to be filled out directly by 

the researchers).

3. Master R&D identification no. : write down the number assigned to the master R&D project (does not need to be filled out directly

by the researchers).

4. R&D project no. : write down the number assigned at the time the R&D project was selected (does not need to be filled out directly

by the researchers).

5. Technology classification : write down the technology classification as stated on the cover page of the R&D Plan.

6. Master R&D name : write down the master R&D name as stated on the cover page of the R&D Plan.

7. R&D project name : write down the R&D project name as stated on the cover page of the R&D Plan.

8. Total R&D period : write down the total R&D period of the R&D project as stated on the cover page of the R&D Plan.

9. Total R&D expenses : write down the total R&D expenses of the R&D project as stated on the cover page of the R&D Plan.

10. R&D phase : Mark [√] beside the R&D phase relevant to the R&D project.

1) Basic R&D phase : this phase refers to theoretical or experimental research conducted to gain new knowledge concerning phenomena and 

observable facts without a direct intent to achieve a particular application or program.

2) Applied R&D phase : this phase refers to original research conducted to gain new scientific knowledge primarily for practical goals 

by leveraging knowledge obtained during the basic R&D phase.

3) Development R&D phase : this phase refers to systematic research conducted to produce new products, devices, and services or to 

practically enhance existing ones that have already been produced or installed, by utilizing knowledge gained during the basic R&D 

phase, the applied R&D phase, and through practical experiences.

4) Other : this includes cases that do not fit into the above three phases (Basic, Applied, Development).

11. Technology maturity : as this refers to the maturity of a specific technology (materials, components, devices, systems, etc.), select the

relevant stage from the following 9 stages in consideration of the final R&D goals, details, final deliverables, etc. (please fill out 

only when the R&D project is intended to develop a specific technology.)

1) Basic R&D stage : Stage 1 (basic theory/experiments), Stage 2 (conceptualization of ideas, patents, etc., for practical purposes)

2) Experimental stage : Stage 3 (laboratory-scale validation of basic performance), Stage 4 (laboratory-scale evaluation of core performance

of materials, components, and systems)

3) Prototype stage : Stage 5 (producing a prototype of finalized materials, components, and systems, and performance evaluation), 

Stage 6 (prototype production on a trial scale, and performance evaluation) 

4) Productization : Stage 7 (reliability evaluation and evaluation by demand-side companies), Stage 8 (trial product certification and 

standardization) 

5) Commercialization : Stage 9 (Commercialization) 

12. R&D project type : write down the type of the R&D project that the central administrative agency categorized at its discretion when

announcing the R&D project (does not need to be filled out directly by the researchers).

13. Nature of the R&D project : write down the nature of the R&D project as stated when the R&D project was announced by the 

central administrative agency (does not need to be filled out directly by the researchers).

14. R&D goals : describe the goals of the R&D project in approximately 500 characters.

15. R&D details : describe the details of the R&D project in approximately 1,000 characters.

16. Plan to utilize R&D outcomes and expected benefits : describe areas where there may be demand for the R&D outcomes, how 

those outcomes can be utilized, expected economic effects, etc., in approximately 500 characters (if the R&D project is intended to 

build research facilities and equipment, describe performance management and self-sustaining operational plan, income management and 

operation plan, which leverage these research facilities and equipment).
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< Main Text 1 >

※ <Main Text 1> may be customized by adjusting the format, such as adding or modifying items, rearranging
the sequence and structure thereof, or as a separate attachment to align with the specific nature of the

R&D project, including essential information required in each item.

1. Rationale for the R&D Project

2. Goals and Details of the R&D Project

1) Final Goals of the R&D Project

2) Phase-Specific Goals of the R&D Project (if applicable)

3) Details of the R&D Project

4) Schedule and Key Deliverables of the R&D Project (if applicable)

3. Strategy, Method and Framework of the R&D Project

(If the R&D project is at the basic R&D phase, you may provide a brief overview.)

1) Strategy and Method of the R&D Project

2) Framework of the R&D Project

4. Plan to Utilize the R&D Outcomes and Expected Benefits

1) Plan to Utilize the R&D Outcomes

2) Expected Benefits of the R&D Outcomes
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5. Strategy and Plan to Commercialize the R&D Outcomes

(to be completed if applicable; items can be applied selectively depending on the nature of the R&D project)

1) Domestic/Global Market Trends

(1) Domestic/Global Market Size and Export/Import Status

(2) Major Domestic/Global Demand Landscapes

(3) Domestic/Global Landscapes of Competing Institutions and Technologies 

2) Intellectual Property Rights, Standardization and Certification Standards Landscapes

3) Standardization Strategy 

4) Commercialization Plan

(1) Commercialization Strategy 

(2) Investment Plan 

(3) Production Plan 

(4) Overseas Market Entry Plan 

(5) Expected Benefits from Commercialization

6. Plans for Implementation of R&D Safety and Security Measures

(To be submitted when entering into an R&D project agreement)

1) Plan for Implementation of Safety Measures 

2) Plan for Implementation of Security Measures

3) Plan for Implementation of Other Measures 
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How to Complete the Cover Page (This guide does not need to be included in the submission)

1. Rationale for the R&D project : write down domestic/global landscape, issues and prospects related to the R&D project, rationale for the 
domestic R&D, relevance to government policies, conformity of the national R&D program with relevant laws and plan, etc.

2. Goals and Details of the R&D project

1) Final Goals of the R&D Project : write down qualitative or quantitative goals, such as knowledge, technology (or process) 

intended to be researched and developed.

2) Phase-Specific Goals of the R&D Project (if applicable) : if the R&D project is divided into phases, describe goals specific to each 

phase.

3) Details of R&D : write down the knowledge, technology, etc. to be researched and developed.

4) Schedule and Key Deliverables of the R&D project (if applicable) : write down key timeline for the R&D project and deliverables
identifiable for each timeline.

3. Strategy, Method and Framework of the R&D project (if the R&D project is at the basic R&D phase, you may provide a brief overview.)

1) Strategy and Method of the R&D Project : write down the R&D methodology (approach) to be applied to achieve the R&D 

project goals, such as obtaining or protecting intellectual property rights, deploying the technology, leveraging experts, utilizing 

R&D services, cooperation with other institutions.

2) Framework of the R&D Project : describe the framework, methods, procedures, etc., for conducting the R&D project in a diagrammatic
representation; if the R&D project is divided into different phases, describe them separately by phase.

4. Plan to Utilize R&D Outcomes and Expected Benefits

1) Plan to utilize R&D outcomes : describe the expected R&D outcomes, where and how they can be utilized.

2) Expected benefits from R&D outcomes : describe the anticipated benefits and implications of the R&D outcomes in scientific, 

technological, economic/industrial and societal terms.

5. Strategy and Plan to Commercialize the R&D Outcomes (if applicable; items may be selectively applied to suit the nature of the R&D

project)

1) Domestic/Global Market Trends : describe the market trends directly related to the technology and products to be researched and 
developed through the R&D project.

  (1) Domestic/Global Market Size and Export/Import Status : provide details about the current market size, export/import status, etc., 

and expected changes at a certain point after the R&D project concludes, differentiating between domestic and global markets. 

  (2) Major Domestic/Global Demand Landscapes : provide details about key clients both domestically and internationally, including 

their names, countries, volume of demand, and related products, etc. 

  (3) Domestic/Global Landscapes of Competing Institutions and Technologies : provide details about competing institutions and technologies
related to the R&D, distinguishing between domestic and global.

2) Intellectual Property Rights, Standardization and Certification Standards Landscapes : differentiate between domestic/global institutes 

holding IPR and competing institutions, and provide relevant details on their current status.

3) Standardization Strategy : write down domestic/global standardization strategies related to the technology and products to be 

researched and developed through the R&D project.

4) Commercialization Plan : describe the plan by R&D institute.

  (1) Commercialization Strategy : describe the promotion, marketing, and sales strategy, etc. of the technology or product to be researched
and developed through the R&D project.

  (2) Investment Plan : describe the investment plan of the R&D institute to commercialize the technology or product to be researched

and developed through the R&D project.

  (3) Production Plan : describe the production plan for the product to be researched and developed through the R&D project.

  (4) Overseas Market Entry Plan : describe the overseas market entry plan for the product to be researched and developed through the

R&D project.

  (5) Expected Benefits from Commercialization : describe the anticipated benefits resulting from commercialization of the technology 
or product to be researched and developed through the R&D project, such as job creation, economic contributions, contributions 

to societal values, and regional implications, etc. 

6. Plans for Implementation of R&D Safety and Security Measures (to be submitted when entering into an R&D project agreement)

1) Plan for Implementation of Safety Measures : describe the plan for designating and utilizing a Safety Officer, implementing safety 

training, reporting and action plans in the event of an accident, countermeasures and response guidelines in the event of an accident 
[including a plan for complying with safety standards related to the relevant technology, safety inspections during and after the

R&D project (daily/regular/special safety inspections, etc.), and implementation plan for precise safety diagnosis, etc.].

2) Plan for Implementation of Security Measures : describe security training for researchers, security measures for research facilities 

and research management systems, security measures for collaborative research with foreigners/foreign institutions/organizations, 
measures to prevent and respond to security incidents in accordance with Article 45(2) of the Enforcement Decree, etc.

3) Plan for Implementation of Other Measures : describe other safety and security-related matters required for each R&D project, 

such as current status of genetically modified organism research facilities and import notifications.

8 / 17

< Main Text 2 >
※ <Main Text 2> may be customized by adjusting the format, such as adding or modifying items, rearranging

the sequence and structure thereof, or as a separate attachment to align with the specific nature of the 
R&D project, including essential information required in each item from January 4, 2014 to December 
31, 2021.
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1. Current Status of the R&D Institute

1) Current Status of the Research Director, etc. 

(1) Research Director of the Principal R&D Institute

A. Personal Information 

Personal
Korean Nationality

English National researcher no.

Workplace

Institute name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Address (Zip code :   )

B. Academic Qualifications (selectively applicable depending on the nature of the R&D project)

Date of completion 
(starting with the most recent) School name Major Degree Advising professor

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

Title of final degree paper (if applicable)

C. Professional Experience (selectively applicable depending on the nature of the R&D project)

Period Institution name Job title Note

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

D. Noteworthy Prior R&D Projects (list a maximum of 5 in the past 5 years; make sure to include any ongoing or 

currently applied for R&D project)

Central 
administrative 

agency
(specialized 
institution)

Detailed 
program name R&D project name

Principal R&D 
institute

R&D period
(period of participation)

Role : 
Research director / 

researcher

Note
(applied 

for/ongoing/
completed)

Institution affiliated 
with during 
participation 

yy.mm.dd~yy.mm.dd
(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd
(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

E. Notable Papers / Books (list a maximum 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of the 

R&D project)

Category
(paper /book)

Title of paper/book
Place of 

publication
(Vol., pages)

Year of 
publication

(Year issued)
Role Registration no.

(ISSN)
Note

(Citation index)

yy

yy

F. IPR Applications / Registrations (list a maximum of 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of 

the R&D project) 

Category
(Patent/program, etc.) Name of IPR Country 

Date of 
application/registration

Application･registration 
no./

Number of persons 
applied for･ registered

Note

G. Other Achievements (list a maximum of 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of the R&D project)

Category Name of achievement Summary of details Year

yy

yy
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(2) Joint R&D Institute Director (if applicable)

A. Personal Information

Personal
Korean Nationality

English National researcher 
no.

Office

Institute 
name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Address (Zip code :   )

B. Academic Qualifications (selectively applicable depending on the nature of the R&D project)

Date of completion 
(starting with the most recent) School name Major Degree Advising professor

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

Title of final degree paper (if applicable)

C. Professional Experience (selectively applicable depending on the nature of the R&D project)

Period Institution name Job title Note

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

D. Noteworthy Prior R&D Projects (list a maximum of 5 in the past 5 years; make sure to include any 

ongoing or currently applied for R&D project)

Central 
administrative 

agency
(specialized 
institution)

Detailed 
program 

name
R&D project name

Principal R&D 
institute

R&D period
(period of participation)

Role : 
Research director 

/researcher

Note
(applied 

for/ongoin
g/complete

d)

Institution affiliated 
with during 
participation

yy.mm.dd~yy.mm.dd
(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd
(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

E. Notable Papers / Books (list a maximum 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of the 

R&D project)

Category
(Paper 

/Books)
Title of paper/book

Place of 
publication

(Vol., pages)

Year of 
publication

(Year issued)
Role

Registration no.
(ISSN)

Note
(Citation index)

yy

yy

F. IPR Application / Registration (list a maximum of 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of 

the R&D project)

Category
(Patent/program, etc.)

Name of IPR Country 
Date of 

application/registration

Application･registration no./
Number of persons applied 

for･ registered
Note

G. Other Achievements (list a maximum of 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of the 

R&D project)

Category Name of achievement Summary of details Year

yy

yy
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(3) Entrusted R&D Institute Director (if applicable)

A. Personal Information

Personal
Korean Nationality

English National researcher 
no.

Office

Institute 
name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Address (Zip code :   )

B. Academic Qualifications (selectively applicable depending on the nature of the R&D project)

Date of completion 
(starting with the most 

recent)
School name Major Degree Advising professor

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

Title of final degree paper (if applicable)

C. Professional Experience (selectively applicable depending on the nature of the R&D project)

Period Institution name Job title Note

yy.mm~yy.mm

yy.mm~yy.mm

D. Noteworthy Prior R&D Projects (list a maximum of 5 in the past 5 years; make sure to include any 

ongoing or currently applied for R&D project)

Central 

administrativ

e agency

(specialized 

institution)

Detailed 

program 

name

R&D project name

Principal R&D 

institute

R&D period

(period of participation)

Role : 

research 

director/

researcher

Note

(applied 

for/ongoing/co

mpleted)

Institution 

affiliated with 

during 

participation

yy.mm.dd~yy.mm.dd
(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd
(yy.mm.dd~yy.mm.dd)

E. Notable Papers / Books (list a maximum 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of the 

R&D project)

Category

(Paper 

/book)

Title of paper/book

Place of 

publication

(Vol., pages)

Year of 

publication

(Year issued)

Role
Registration no.

(ISSN)

Note

(Citation index)

yy

yy

F. IPR Applications / Registration (list a max. of 5 in the past 5 years, selectively depending on nature of 

the R&D project)

Category

(Patent/program, 

etc.)

Name of IPR Country 
Date of 

application/registrat
ion

Application･registrati
on no./

Number of persons 
applied for･ 

registered

Note

G. Other Achievements (list a maximum of 5 in the past 5 years, selectively depending on the nature of the 

R&D project)

Category Name of achievement Summary of details Year

yy

yy
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(4) Participating Researchers and Staff Supporting Research

A. Current Status of Participating Researchers

Na
me

Nation
ality

Affiliat
ed 

instituti
on

Job 
title

National 
researc
her no.

Degree and 
major

Student researcher 
degree and major

(applicable to 
student researchers 

only)
Roles

Newly 
recruited?

(if 
applicable)

Flextime 
work?

(if 
applicable)

Year of participation

Total 
period of 
participati

on
(months)

Phase 1 Phase #

Final 
degr
ee

Maj
or

Year 
of 

gradua
tion

Curre
nt 

degree 
progr
am

Major

Year 
of 

enroll
ment

1 
year

(n) 
years

1 
year

(n) 
years

B. Current Status of Staff Supporting Research (complete only when labor costs are covered through direct 

costs)

Name Nationality
Affiliated 

institution

Job 

title

Degree and major

Roles

Newly 

recruited?

(if 

applicable)

Flextime 

work?

(if applicable)

Year of support Total 

period of 

support

(months)

Phase 1 Phase #

Final 

degree
Major

Year of 

graduation

1 

year

(n) 

years

1 

year

(n) 

years

(5) Related Institution Other than R&D Institute (if applicable)
※ Only applicable to institutions that bear but do not use R&D expenses (e.g., local government, beneficiary 

institution) or those that do not use R&D expenses but require R&D information.

A. Institution Name :               (Role :                  )

Director

Name
Korean

Nationality
English

Institution name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Project 
manager

Korean

English

Institution name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Address (Zip code :   )

B. Institution Name :               (Role :                  )

Director

Name
Korean

Nationality
English

Institution name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Project 
manager

Korean

English

Institution name Phone

Department Mobile phone

Job title Email

Address (Zip code :   )
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2) R&D Performed by the R&D Institute
(if applicable; items can be selectively applied depending on the nature of the R&D project)

(1) IPR Application and Registration Related to the R&D Project (in the past 5 years)

R&D institute name
(IPR holder)

Name of IPR Country 
Application･registration no.

/ date of application 
･registration

(2) Key National R&D Programs Performed (in the past 5 years*)

R&D project name

Principal R&D 

institute name
R&D period

(period of participation)
Description

Central 

administrative 

agency

(specialized 

institution)

Note

(ongoing/

completed)

R&D institute name 

and role 

(principal/joint)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd ~yy.mm.dd)

yy.mm.dd~yy.mm.dd

(yy.mm.dd ~yy.mm.dd)

* Include R&D projects from (3) Technology Transfer from National R&D Program Performed, or (4) Commercialization 
from National R&D Programs Performed, even if more than 5 years have passed since project completion.

(3) Technology Transfer from National R&D Programs Performed (in the past 5 years)

(Unit : KRW 1,000)

R&D institute name
Type of 

technology 
transfer

Name of 
technology license 

contract

Name of 
technology 
licensing 
institution

Technology 
licensing date

Royalties
Cumulative amount 

of collected royalties

(4) Commercialization from National R&D Programs Performed (in the past 5 years)

(Unit : KRW 1,000; USD 1)

R&D institute 
name

Commercialization 
method1」

Commercializati
on type2」 Region3」 Commercializati

on name
Descripti

on

Compa
ny 

name

Revenue
Year of 
revenue

Technolo
gy 

lifespanDomestic Global

* 1」 Specify "technology transfer" or "self-licensing."
* 2」 Specify "new product development", "existing product enhancement", "new process development", "existing process 

enhancement", etc.
* 3」 Specify "domestic" or "global."
※ Records of technology transfer and commercialization should be based on information registered in the 

investigation/analysis of national R&D programs.

3) Current Status of Research Facilities / Equipment (if applicable)

Holding 

institute

Name of research 

facility / equipment
Specifications Quantity Use Period of Use

In kind?

(“O” if applicable)
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4) General Status of the R&D Institute (may be linked with company information database)
※ For non-profit organizations, items 5 through 15 may be omitted.

(Unit : KRW 1,000, %)

No. Institute name
Category

1 Business registration no.

2 Corporate registration no.

3 Name / Nationality of representative

4
Institution type

(University, government-funded research institute, SME, 
etc.)

5 Name / Nationality of the largest shareholder

6 Date of establishment 

7 Key item produced

8 Number of full-time employees

9 Previous year’s revenue

10 R&D expenses-to-revenue ratio 

11
Debt-to-equity ratio

(based on financial closing for 
the last 3 years)

yyyy

yyyy

yyyy

12
Current ratio

(based on financial closing for 
the last 3 years)

yyyy

yyyy

yyyy

13

Capital impairment
(based on financial 
closing for the last 

3 years)

Total capital

yyyy

yyyy

yyyy

Capital stock

yyyy

yyyy

yyyy

14
Interest coverage ratio

(based on financial closing for the last 
3 years)

yyyy

yyyy

yyyy

15
Operating profit

(based on financial closing for the last 
3 years)

yyyy

yyyy

yyyy

16

R&D institute person responsible for 
supporting the R&D project

(※For a university, this refers to the 
Industry-Academy Cooperation Group's 
person responsible for supporting the 

R&D project, and is distinct from the 
“project manager" as stated on the 

cover page)

Name

Department

Job title

Office phone

Mobile phone

Email

Fax
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2. Plan Concerning the Use of R&D Expense Funds
1) Plan to Subsidize / Cover R&D Expenses 

(Unit : KRW 1,000)

Category Government-funded 
R&D expenses

Own
R&D expenses

Grants from other institutions, etc.
Total

Local government Other (  )

Phase Year R&D institute name
(Institute's role 1」) Cash Cash In kind Subtotal Cash In kind Subtotal Cash In kind Subtotal Cash In kind Total

1

1

(n)

Subtotal

#

1

(n)

Subtotal

Total

* 1」 Describe the R&D institute's role within the R&D project, such as principal R&D institute, joint R&D institute, etc.

2) Plan for Use of R&D Expense Funds
(Unit : KRW 1,000)

R&D institute 
name

R&D expenses
Grant 
other 
than 
R&D 

expens
es5」

Standard 
amount 

for 
research 

allowance 
appropriat

ion 6」

Direct cost

Indirect 
cost

TotalLabor 
cost

Student labor 
cost

Cost of research 
facilities / 
equipment

Resea
rch 

materi
al 

cost

Entrus
ted 

R&D 
expen

ses

Internation
al joint 
R&D 

expenses

R&D 
expen

ses 
borne

Resear
ch 

activity 
expens

es

Research 
allowance

Subto
tal

General1」 Special 
Case2」 General3」 Special 

Case4」

Cash

In kind

Subtotal

Cash

In kind

Subtotal

Total

Cash

In kind

Total

(1) Plan to Use R&D Expense Funds by R&D Institute 

* 1」 Specify the student labor cost where special cases on the use of student labor cost funds pursuant to Chapter 6 of the Standards on the Use of R&D Expenses in National 
R&D Programs are not applicable.

2」 Specify the student labor costs where special cases on the use of student labor cost funds pursuant to Chapter 6 of the Standards on the Use of R&D Expenses in National 
R&D Programs are not applicable.

3」 Specify the cost of research facilities / equipment where the special cases on the cost of research facilities / equipment pursuant to Chapter 7 of the Standards on the Use of R&D 
Expenses in National R&D Programs are not applicable.

4」 Specify the cost of research facilities / equipment where the special cases on the cost of research facilities / equipment pursuant to Chapter 7 of the Standards on the Use of 
R&D Expenses in National R&D Programs are not applicable.

5」 Specify the funding or coverage amount provided by international organizations, foreign governments/institutes/groups, etc., or through a program directly executed by the 
central administrative agency (including affiliated institution) for relevant work, which is not included in the R&D expense funds as defined under the National Research 
and Development Innovation Act. 

6」 This is the standard amount used for the purpose of appropriating the research allowance for participating researchers at the R&D institute who receive separate labor cost 
funding from their affiliated R&D institute, apart from the R&D project. It represents an amount not appropriated from the R&D expense funds, out of the amount calculated 
by multiplying the labor cost paid by the R&D institute to the participating researchers during the R&D period of the specific project by the extent to which the participating 
researchers actually participated in that specific R&D project for the same period.

(2) Plan for Use by Year
(Unit : KRW 1,000)

Year

R&D expenses

Grant 
other 
than 
R&D 

expens
es5」

Standard 
amount 

for 
research 

allowance 
appropria
tion 6」

Direct cost

Indirect 
cost

TotalLabor 
cost

Student labor 
cost

Cost of 
research 

facilities / 
equipment

Rese
arch 
mate
rial 
cost

Entrus
ted 

R&D 
expens

es

Internati
onal 
joint 
R&D 

expenses

R&D 
expenses 

borne

Research 
activity 

expenses

Research 
allowance

Sub 
total

General Special 
Case General Special 

Case

1

Cash

In kind

Subtotal

(n)

Cash

In kind

Subtotal

Total

Cash

In kind

Total
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(3) Plan for Use by R&D Institute by Year 

A. Name of Principal R&D Institute:
(Unit : KRW 1,000)

Year

R&D expenses
Grant 
other 
than 
R&D 

expens
es5」

Standard 
amount 

for 
research 

allowance 
appropriati

on 6」

Direct cost

Indire
ct 

cost
TotalLabor 

cost

Student labor 
cost

Cost of research 
facilities / 
equipment

Resear
ch 

materi
al 

cost

Entrus
ted 

R&D 
expens

es

Internation
al joint 
R&D 

expenses

R&D 
expen

ses 
borne

Resear
ch 

activity 
expens

es

Research 
allowance

Sub 
total

General
Special 
Case

General
Special 
Case

1

Cash

In kind

Subtotal

(n)

Cash

In kind

Subtotal

Total

Cash

In kind

Total

B. Name of Joint R&D Institute (if applicable):
(Unit : KRW 1,000)

Year

R&D expenses
Grant 
other 
than 
R&D 

expens
es5」

Standard 
amount 

for 
research 

allowance 
appropria
tion 6」

Direct cost

Indire
ct 

cost
TotalLabor 

cost

Student labor 
cost

Cost of research 
facilities / 
equipment

Resea
rch 

materi
al 

cost

Entrus
ted 

R&D 
expens

es

Internati
onal 
joint 
R&D 

expenses

R&D 
expense
s borne

Resear
ch 

activity 
expens

es

Research 
allowance

Sub 
total

General Special 
Case

General Special 
Case

1

Cash

In kind

Sub total

(n)

Cash

In kind

Sub total

Total

Cash

In kind

Total

C. Name of Entrusted R&D Institute (if applicable):
(Unit : KRW 1,000)

Year

R&D expenses
Grant 
other 
than 
R&D 

expens
es5」

Standard 
amount 

for 
research 

allowance 
appropria
tion 6」

Direct cost

Indire
ct 

cost
TotalLabor 

cost

Student labor 
cost

Cost of research 
facilities / 
equipment

Resea
rch 

materi
al 

cost

Entrus
ted 

R&D 
expens

es

Internatio
nal joint 

R&D 
expenses

R&D 
expens

es 
borne

Resear
ch 

activity 
expens

es

Researc
h 

allowan
ce

Sub 
total

General Special 
Case

General Special 
Case

1

Cash

In kind

Sub total

(n)

Cash

In kind

Sub total

Total

Cash

In kind

Total
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3) Research Facilities/Equipment Set up/Operating Plan (if applicable)

(1) Research Facilities/Equipment Set up Plan (mandatory if set up cost is KRW 30 million or greater)
(Unit : KRW 1,000)

R&D institute 
name

Name of research 
facility / equipment

Cash/In 
kind

Set up 
method*

Specification
s

Quantity Set up cost Set up period
Installation 

location

* Specify the method, such as development, purchase, lease, service, etc. 

(2) Research Facilities/Equipment Operation/Use Plan 
(Unit : KRW 1,000)

R&D institute 
name

Research 
facility name 

Existing / 
new?

Operating 
period

Expenses
Number 

of 
dedicated 

staff

Use plan
Installation

location
Annual 

operating 
cost 

Expenses 
incorporat
ed in the 

project

Cash/
In kind?

1」

yy-yy

yy-yy

* 1」 Specify cash or in-kind required in research facilities/equipment to be operated/used during the Agreement period.

3. Evaluation Criteria and Evaluation Method
(if applicable; items can be selectively applied depending on the nature of the R&D project)

1) Performance Indicators and Targets
Phase

Name of performance indicator Phase 1 (yy~yy) Phase 2 (yy~yy) Total Weight (%)

Indicators registered/entrusted to the 
dedicated institute

Indicators reflecting the nature of 
the R&D project

Total 100

2) Performance Indicators and Measurement Method

(1) Performance Indicators of Deliverables

Evaluation item
(Key 

performance1」)
Unit

Percentage of

all items2」

(%)

Global top-tier 
country/institute 

Domestic level 
before R&D R&D targets Rationale 

for the 
targetsPerformance level Performance level Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy)

*1」This pertains to technical performance evaluation criteria, such as precision, tensile strength, impact resistance, operating voltage, 

response time, etc.

*2」Weight indicates the relative importance of each component's performance specification towards achieving the final goal. Total weight 

must equal 100%.

(2) Evaluation Method and Environment

Serial 
no.

Evaluation item
(Performance 

indicators)
Evaluation method Evaluation environment

1

2

< Attachment >
Requirements of central administrative agency Attachments

1. 
1)

2)

2.
1)

2)
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How to Complete the Cover Page (This guide does not need to be included in the submission)

1. Current Status of the R&D Institute 
1) Current Status of the Research Director, etc. 

(1) Research Director of the Principal R&D Institute : provide personal information, academic qualifications (starting with the most
recent), professional experience, noteworthy prior R&D projects, notable papers/books, and the status of IPR applications/registrations 
for the research director of the R&D project.

(2) Joint R&D Institute Director (if applicable) : provide personal information, academic qualifications (starting with the most recent),
professional experience, noteworthy prior R&D projects, notable papers/books, and the status of IPR applications/registrations 
for the researcher supervising the execution details of the joint R&D institute involved in the R&D project. 

(3) Entrusted R&D Institute Director (if applicable) : provide personal information, academic qualifications (starting with the most
recent), professional experience, noteworthy prior R&D projects, notable papers/books, and the status of IPR applications/registrations
for the researcher supervising the execution details of the entrusted R&D institute involved in the R&D project.

(4) Participating Researchers and Staff Supporting Research
A. Current Status of Participating Researchers (“Participating Researchers”) : provide name, nationality, affiliated institution, job 

title, national researcher no., degree and major, assigned role, indication if newly recruited (if applicable), indication if 
engaged in flexible work hours (if applicable), year of participation, and total duration of participation.
A) Newly recruited? : write "new (dedicated)" for a new dedicated researcher; "new (youth mandatory)" for youth newly 

recruited proportional to government-funded R&D expenses; "new (youth addition)" for newly recruited youth aimed at
reducing the R&D institute's cash burden; "new (others)" for other newly recruited staff; "existing" for existing staff 
not newly recruited.

B) Flextime work? : write "flextime" for those engaged in flexible work hours (working flexibly in the range of 15 to 
35 hours per week, which is shorter than the normal working hours to prevent career interruption due to childcare 
responsibilities); "practicum" for practicum researchers (students in bachelor's program at a university that is a joint 
R&D institute, participating during vacation periods in the R&D project led by a principal R&D institute which is an 
SME or middle-standing enterprise).

C) Year of participation (year of support) : Mark "○" for the year if participated in the R&D project for at least one month.
B. Current Status of Staff Supporting Research (complete only when labor costs are covered through direct costs) : provide 

name, nationality, affiliated institution, job title, degree and major, assigned role, year of support, and total period 
of support for staff members supporting the research, whose labor costs for supporting the R&D project are covered 
through the direct costs of the R&D project.

(5) Related Institution Other than R&D Institute (if applicable) : complete only for organizations that bear R&D expenses but 
do not use them (local government, beneficiary institute, etc.) or institutions that do not use R&D expenses but require 
R&D information.

2) Prior R&D Projects of the R&D Institute (if applicable; items can be selectively applied depending on the nature of the R&D project)
(1) IPR Applications and Registrations Related to R&D Project (in the past 5 years) : write the institute holding IPR related to 

the R&D, name of the IPR, country of application/registration, application/registration no., date of application/registration.
(2) Key National R&D Programs Performed (in the past 5 years) : provide details of R&D projects performed under the national 

research and development program.
(3) Technology Transfer from National R&D Programs Performed (in the past 5 years) : provide details of R&D outcomes transferred

following the R&D project under the national research and development program.
(4) Commercialization from National R&D Programs Performed (in the past 5 years) : provide details of commercialization 

following R&D outcomes under the national research and development program.
3) Current Status of Research Facilities/Equipment (if applicable) : provide details of the currently held research facilities / equipment

which will be used in executing the R&D project.
4) General Status of the R&D Institute : may be linked with company information database; for non-profit organizations, items 5 through

15 may be omitted
2. R&D Expenses

1) Plan to Subsidize / Cover R&D Expenses : specify the type of support or coverage (cash or in-kind) for both government-funded
R&D expenses and R&D expenses borne by the R&D institute, and indicate the role of the institute (principal, joint, or entrusted).

2) Plan for Use of R&D Expense Funds
(1) Plan for Use of R&D Expense Funds by R&D Institute : specify total amount per R&D expense item by R&D institute.
(2) Plan for Use by Year : specify total amount per R&D expense item by year.
(3) Plan for Use by R&D Institute -Year : specify the total amount per R&D expense item for each R&D institute by year

3) Research Facilities/Equipment Set up/Operating Plan (if applicable)
(1) Research Facilities/Equipment Set up Plan : describe details of the plan to construct research facilities/equipment to be used 

for the R&D project.
(2) Research Facilities Operation/Use Plan : provide details of the plan to use the research facilities to be set up for the R&D 

project; write '"existing" for those whose set up is completed prior to start of the R&D period, and "new" for those whose 
set up is completed during the R&D period.

3. Evaluation Criteria and Evaluation Method
1) Performance Indicators and Targets : describe the R&D outcomes registered/entrusted to the dedicated institute as per Attached 

Form 3 of the Decree, and other performance indicators along with targets relevant to the R&D outcomes in line with the nature 
of the R&D project.

2) Performance Indicators and Measurement Method 
(1) Performance Indicators of Deliverables : specify numerical performance metrics that align with the nature of the R&D project

and characteristics of the field.
(2) Evaluation Method and Environment : ensure reliability by using test reports or confirmations from accredited institutions or 

evaluations by demand-side companies, etc.; in cases where self-evaluation is inevitable, provide objective data to substantiate 
reliability.
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※ If the principal R&D institute is responsible for associated R&D projects, please complete and attach the form below.

Master R&D Plan

Name of central administrative 
agency

Program name

Program name

Sub-program name
(if applicable)

Name of specialized institution 
(if applicable)

Announcement no.

Master R&D

Identification 
no.

Master R&D name
Name of master 

principal
R&D institute

Master 
research director

Number of 
participating institutions 

Category R&D project 
no.

R&D project name Name of principal R&D 
institute

Research director
Number of 
participating 
institutions 

Security 
rating

R&D project 1

R&D project (n)

R&D period

Total From _________________ to _________________ ( year(s) month(s))

Phase
(if applicable)

Phase 1

First 
year From _________________ to _________________ ( year(s) month(s))

(n)th 
year From _________________ to _________________ ( year(s) month(s))

Phase #

First 
year From _________________ to _________________ ( year(s) month(s))

(n)th 
year From _________________ to _________________ ( year(s) month(s))

R&D expenses
(Unit : KRW 1,000)

Government-fund
ed R&D 
expenses

Own R&D 
expenses

Grants from other institutions, etc.

Total Grant other 
than R&D 
expenses

Local 
government

Other ( )

Cash Cash In kind Cash In kind Cash In kind Cash In kind Total

Total

Phase 1

First 
year

(n)th 
year

Phase #

First 
year

(n)th 
year

Master research director

Name Job title

Contact 
information

Office phone Mobile phone

Email National researcher no.

Master principal R&D institute's
project manager

Name Job title

Contact 
information

Office phone Mobile phone

Email National researcher no.

We hereby submit this Master R&D Plan with the intent of executing this R&D project in good faith and in adherence to all 
pertinent laws, regulations, and obligations. Furthermore, we affirm the veracity of the information contained within this R&D 
Plan. In the event that any of the information is found to be inaccurate or false, we willingly accept the consequences, 
including but not limited to the potential rescission of our R&D project selection or termination of this Agreement.

    [Date] (as of the date of entering into this Agreement)

Master Research Director :             (Signature)
Head of Master Principal R&D institute :       (Official seal) 

  
Attention : Head of the Central Administrative Agency
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1. Goals and Details of the R&D Project

1) Final Goals and Details

Master R&D name

Final goals

Overall details

(R&D project 1)

Principal R&D institute

Final goals

Overall details

(R&D project (n))

Principal R&D institute

Final goals

Overall details

2) Goals and Details by Phase (if applicable)

<Phase 1>

Master R&D name
Final goals

Overall details

(R&D project 1)

Principal R&D institute

Final goals

Overall details

(R&D project (n))

Principal R&D institute

Final goals

Overall details

<Phase #>

Master R&D name
Final goals

Overall details

(R&D project 1)

Principal R&D institute

Final goals

Overall details

(R&D project (n))

Principal R&D institute

Final goals

Overall details

3) R&D Outcomes and Expected Benefits 

Master R&D name

Plan to utilize 
R&D 

outcomes and 
expected 
benefits 

(R&D project 1)

Principal R&D institute

Plan to utilize 
R&D 

outcomes and 
expected 
benefits 

(R&D project (n))

Principal R&D institute

Plan to utilize 
R&D 

outcomes and 
expected 
benefits 
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2. Evaluation Criteria and Evaluation Method
(if applicable; items can be selectively applied depending on the nature of the R&D project)

1) Master R&D : Name of Master Principal R&D Institute

(1) Performance Indicators and Targets

Phase
Name of performance indicator Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy) Total Weight (%)

Indicators registered/entrusted to 
the dedicated institute

Indicators reflecting 
the nature of the R&D project

Total 100

(2) Performance Indicators of Deliverables 

Evaluation item
(Key 

performance1」)
Unit

Percentage of all 
items2」

(%)

Global top-tier 
country / institute Domestic level before R&D R&D targets

Rationale 
for goals 

Performance level Performance level Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy)

*1」This pertains to technical performance evaluation criteria, such as precision, tensile strength, impact resistance, operating voltage, 

response time, etc.

*2」Weight indicates the relative importance of each component performance specification towards achieving the final goal. Total weight 

must equal 100%.

1-1) R&D Project 1 : Name of Principal R&D Institute

(1) Performance Indicators and Targets

Phase
Name of performance indicator Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy) Total Weight (%)

Indicators registered/entrusted to 
the dedicated institute

Indicators reflecting 
the nature of the R&D project

Total 100

(2) Performance Indicators of Deliverables 

Evaluation item
(Key 

performance)
Unit

Percentage of all 
items
(%)

Global top-tier 
country / institute

Domestic level 
before R&D R&D targets

Rationale for 
goals

Performance level Performance 
level

Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy)

1-2)1」 R&D Project 2 : Name of principal R&D institute 
* 1」 You may include an R&D project and the principal R&D institute, if applicable.

(1) Performance Indicators and Targets

Phase
Name of performance indicator Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy) Totals Weight (%)

Indicators registered/entrusted to 
the dedicated institute

Indicators reflecting
the nature of the R&D project

Total 100

(2) Performance Indicators of Deliverables

Evaluation item
(Key 

performance)
Unit

Percentage of all 
items
(%)

Global top-tier 
country / institute

Domestic level 
before R&D R&D targets

Rationale for 
goals

Performance level Performance 
level

Phase 1 (yy~yy) Phase # (yy~yy)
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3. Strategy, Method and Framework of the Master R&D

1) Strategy and Method of the Master R&D

2) Framework of the R&D Project

4. Current Status of the R&D Institute and Researchers

1) R&D Project 1

(1) (Research) Director and R&D Projects Performed

R&D institute name Category (Research)
Director1」

Job title 
(position)

Degree Major Recent R&D project (1) and role

Principal Project name (period/role (affiliated institution name)

Joint

Entrusted

* 1」 For the principal R&D institute, specify the research director's name; for the joint R&D institute or the entrusted R&D institute, 
specify the name of the master researcher supervising the execution details of the joint R&D institute or the entrusted R&D institute.

(2) R&D Institute and R&D Projects Performed

R&D institute name Category Recent R&D projects performed
Technology transfer and commercialization performed (if 

applicable)

Project name (period/role (affiliated 
institution name))

Technology transfer or commercialization name (time of 
occurrence/role)

2)1」 R&D Project 2

* 1」 Applicable for additional R&D projects. 

(1) (Research) Director and R&D Project Performed

R&D institute name Category
(Research)
Director1」

Job title 
(position) 

Degree Major Recent R&D project (1) and role 

Principal Project name (period/role (affiliated 
institution name))

Joint

Entrusted

* 1」 For the principal R&D institute, specify the research director's name; for the joint R&D institute or the entrusted R&D institute, 
specify the name of the master researcher supervising the execution details of the joint R&D institute or the entrusted R&D institute.

(2) R&D Institute and R&D Projects Performed

R&D institute name Category Recent R&D projects performed
Technology transfer and commercialization performed

(if applicable)

Principal Project name (period/role (affiliated 
institution name))

Technology transfer or commercialization name 
(time of occurrence /role)

Joint

Entrusted
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5. R&D Expenses

1) Plan to Subsidize/Cover R&D Expenses 
(Unit : KRW 1,000)

Category
Government-f
unded R&D 

expenses
Own R&D expenses

Grants from other institutions, etc.
Total

Local government Other (  )

Project Phase Year Cash Cash In kind Subtotal Cash In kind Subtotal Cash In kind Subtotal Cash In kind Total

Master 
R&D

Phase 1
1

(n) 

Phase #
1

(n)

Subtotal
1

(n)

R&D 
project 1

Phase 1
1

(n) 

Phase #
1

(n)

Subtotal
1

(n)

R&D 
project

(n)

Phase 1
1

(n) 

Phase #
1

(n)

Subtotal
1

(n)

2) Plan to Use R&D Expense Funds
(Unit : KRW 1,000)

Category

R&D expenses

Grant 
other 
than 
R&D 

expenses

Standard 
amount 

for 
research 

allowance 
appropriati

on 6」

Direct cost

Indire
ct 

cost
Total

Labor 
cost

Student labor 
cost

Cost of 
research 

facilities / 
equipment

Resear
ch 

materi
al cost

Entrust
ed 

R&D 
expens

es

Internatio
nal joint 

R&D 
expenses

R&D 
expenses 

borne

Research 
activity 

expenses

Research 
allowance

Sub 
total

General Special 
Case General Special 

Case

Master 
R&D

Cash

In kind

Subtotal

R&D 
project 1

Cash

In kind

Subtotal

R&D 
project (n)

Cash

In kind

Subtotal
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보안등급제안서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관 주관연구책임자

총 연구개발기간

보안등급 해당 항목

보안과제 기준 해당항목 (체크)

외국에서 기술이전을 거부하여 국산화를 추진 중인 기술

보호의 필요성이 인정되는 미래핵심기술

「산업기술의 유출방지 및 보호에 관한 법률」제2조제2호에 따른 국가핵심기술

「대외무역법」제19조제1항에 따른 수출허가 등 제한이 필요한 기술

보안등급 제안 사유

관계규정을 충분히 숙지하였으며 해당 규정에 따라 보안과제로 연구개발을 수행하고자 신청합니다.

년   월   일

주관연구개발기관명 :                      주관연구개발기관 장 :                 (직인)

중앙행정기관의 장 귀하
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외부기술도입비 현물산정 신청서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관 주관연구책임자

총 연구개발기간

1. 신청 개요

기술도입비 현물 신청액    원 기술도입액   원

기술양도자

(기업/기관명)

기술도입자

(기업/기관명)

기술거래 유형

(해당 시 체크)
특허권[    ]  기술실시권[    ]  인수합병[    ]

특허출원번호/발명명칭

기술거래 계약체결일    년    월   일

기술도입 비용 지급일    년    월   일 기술도입 비용 지급액    원

2. 신청 연구개발과제와 도입기술의 관련성

1) 도입기술의 주요 내용

  (1) 기술개요, 특징, 장점 등

2) 과제와 도입기술의 관련성

  (1) 직접성

  (2) 필요성

  (3) 효과성

년   월   일

연구개발기관명 :                     연구개발기관 장 :                 (직인)

중앙행정기관의 장 귀하
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지식서비스 분야 심의 요청서

연구개발과제명 연구개발과제번호

주관연구개발기관
주관연구개발기관

연구책임자

총 연구개발기간

□ 심의 요청 내용

번호
연구개발기관명

(주관/공동)
담당 연구개발내용

지식서비스 분야

해당 사유

1
(연구목표)

(연구내용)

2

3

년   월   일

주관연구개발기관명 :                      주관연구개발기관 장 :                 (직인)

중앙행정기관의 장 귀하

※ 본 서식은 총괄주관연구개발기관이 총괄하여 1부만 작성 



부록  관련 서식 ￭￭￭

/ 213 /

투자기업 출연금 사용계획서

연구개발과제명 연구개발과제번호

주관연구개발기관
주관연구개발기관

연구책임자

총 연구개발기간

□ 관리계좌 현황

계좌명의

(주관연구개발기관명)
은행명/계좌번호

투자처명

투자처 출연금
총                천원

(1차년도 :        천원, 2차년도 :       천원, 3차년도 :       천원)

□ 출연금 사용계획

  1) 연구개발기관명(주관/공동) : 

  2) 연구개발기관명(주관/공동) : 

(단위: 천원)

구분

연구개발비

직접비

간접비 합계
인건비

연구시설

ㆍ장비비

연구

재료비
..... ..... 소계

1차년도

n차년도

총계

(단위: 천원)

구분

연구개발비

직접비

간접비 합계
인건비

연구시설

ㆍ장비비

연구

재료비
..... ..... 소계

1차년도

n차년도

총계
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(최종/단계/특별) 현장실태 조사표

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명 주관연구책임자명

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

단계

(해당 시 작성)

1단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

해당 연도 0단계 / 0연차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계 연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차

n년차

n단계
1년차

n년차

해당 연도

  □ 조사현황

구분 소속 직위 성명

연구개발기관

  (인)

  (인)

  (인)

  (인)

실태조사위원

  (인)

(인)

  (인)

  (인)

조사일자    년   월   일 방문장소
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※ 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 순서와 구성을 변경하는 등 

서식을 수정하여 사용 가능합니다.

1. 수행 과정 내용 및 결과

항목 계획 실적 검토의견(실태조사위원 作)

개발 목표 

달성 정도

(연구개발계획서의 

주요 목표별 계획 대비 

성과를 상세히 기술)
기술개발 결과의 

질적 수준

(연구개발계획서의 

정량적 목표 항목을 

인용하여 제시) 
수행과정의 타당성

(연구개별기관별 

역할과 수행내용을 

유기적으로 구체적으로 

제시)
사업화 가능성

(국내․외 기술 변화 , 

경쟁업체의 동향 및 

가격 경쟁력  등을 

근거로 사업화 가능성 

유무를 제시) 
시작품 제작 

여부 등 결과물

(설계도면 등을 

객관적으로 제시)
연구개발 성과의 

활용방안 및 기대효과

2. 유형적 발생품(연구시설, 연구장비 및 시작품 등) 현황

3. 실태조사 검토의견
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직무발명 승계 확인서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관 

연구책임자

직무발명 승계 

및 보상 기준

국가연구개발혁신법 제16조제1항에 따라 연구개발과제 수행 관련 연구자의 직무발명에 대한 소속기관

(수행기관)의 승계 및 보상기준을 포함하는 세부 내역을 제출합니다.

                                                         년   월   일

첨부 : 승계 및 보상기준 세부내역 1부

  연구개발기관명 :                            연구개발기관의 장 :              (직인)

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하
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[첨부 양식] 

승계 및 보상 기준 세부내역

※ 발명진흥법 제10조제1항 각호에 해당하는 계약 또는 근무규정 등 직무발명 승계 여부 확인을 위한 증빙자료의 스캔본 또는 

관련 내용 작성

증빙자료명
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특수관계인 연구참여 신청서

연구개발과제명 연구개발과제번호

총 연구개발기간 총 연구개발비

□ 특수관계자 현황

연구자와의 관계 성명

생년월일 연락처

소속 참여기간

인건비 계상률(%) 인건비지급예정총액

특수관계자 신청 내용

1. 연구개발 과제 참여의 필요성

2. 연구수행 능력(연구실적, 연구참여경력 등)

3. 저자 자격의 적합성(전공, 학위 등)

본인은 연구과제를 수행함에 있어 연구윤리를 준수하고 연구과제를 성실히 수행하겠으며, 만약 

연구윤리 위반 등 연구 부정행위가 있을 경우 이로 인해 발생하는 모든 책임을 감수하는 것을 

서약합니다. 

                                                         년   월   일

       특수관계자 :              (서명)

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하
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평가의견 반영내역서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관 주관연구책임자

총 연구개발기간

평가의견 수정 연구개발계획서 반영내역 페이지
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외주 용역 활용계획서

연구개발과제명 연구개발과제번호

연구개발기관명 총 연구개발기간

1. 활용 개요

용역명

업체명(국가)

용역금액 원/$ 용역기간
년  월  일

~  년  월  일

2. 활용 내용(연구개발과제의 특성에 따라 세부항목 수정이 가능합니다.)

1) 용역 필요성

2) 주요내용(사양)

3) 용역기관 선정사유
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진도점검 보고서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명 주관연구책임자명

연구개발기간

전체 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

단계

(해당 시 작성)

1단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

n단계 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

해당 연도 0단계 / 0연차 YYYY. MM. DD - YYYY. MM. DD(  년  개월)

연구개발비

(단위: 천원)

정부지원

연구개발비

기관부담

연구개발비

그 외 기관 등의 지원금
합계 연구개발비

외 

지원금

지방자치단체 기타(   )

현금 현금 현물 현금 현물 현금 현물 현금 현물 합계

총계

1단계
1년차

n년차

n단계
1년차

n년차

해당 연도

       년        월        일

연구책임자:                (인)

주관연구개발기관의 장:             (직인) 

    중앙행정기관의 장 귀하
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※ 각 항목에서 요구하는 정보를 포함하여 연구개발과제의 특성에 따라 항목을 추가하거나 항목의 순서와 구성을 변경하는 등 

서식을 수정하여 사용 가능합니다.

1. 연구개발과제의 개요

2. 주요 성과 

1) 기대성과 목표 대비 실적

2) 성과 상세내용

3. 연구개발비 사용실적(별지 제7호서식을 활용하여 작성할 수 있습니다)

4. 참여연구원 현황

5. 다음 연도 연구개발계획
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개인정보 및 과세정보 제공활용동의서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관 

연구책임자

전체 연구개발기간

국가연구개발사업에 참여하는 연구자의 개인정보 및 과세정보를 중요시하며, 「국가연구개발혁신법」

제19조, 제20조,「개인정보보호법」제15조, 제17조, 제22조 및 제24조, 「국세기본법」제81조의13제

1제7호에 따라 아래와 같이 동의를 얻고자 합니다.

아래 사항을 충분히 읽어 보신 후, 동의하시는 경우 서명하여 주시기 바랍니다.

개인정보 수집 및 이용에 대한 동의

□ 개인정보 및 과세정보 수집ㆍ이용 목적

◦ 참여제한, 채무불이행 정보 등 신용조회 및 기타 연

구개발과제 선정을 위한 자격요건 확인

◦ 평가위원 선정 시 평가대상과제와의 이해관계 (참여

연구자 등) 여부의 확인

◦ 과제 협약 및 협약변경, 보고서 제출, 단계․최종․특

별평가, 성과조사 및 평가 관리

◦ 연구책임자를 포함한 참여연구자의 연구비 사용‧정

산, 제재부가금 부과, 기술료의 징수 및 관리

◦ 만족도 조사, 사업 및 경영활동 안내 등 사후관리 ◦ 연구개발정보의 검증

□ 수집하는 개인정보 및 과세정보 항목

◦ 개인 성명(영문), 성별, 생년월일, 국가연구자번호, 소속기관, (자택, 직장) 주소, (사무실, 휴대폰) 전화번호, 

전자우편 주소, 학력(학교, 전공, 학위, 연구분야 등), 경력, 특허/논문 실적, 국가연구개발사업 수행실적, 현

재 수행 중인 국가연구개발사업 전체 인건비 계상률, 지급기준 정보(연봉; 월 수령가능금액 등), 연구개발비 

지출을 위한 신용카드 및 금융거래내역, 채무불이행 정보 등 재무건전성 여부를 확인하기 위한 신용정보 등 

인적사항, 전자세금계산서의 거래내역, 과세정보(연구개발비 지급 심사에 필요한 과세정보에 한함)

□ 개인정보 및 과세정보 보유ㆍ이용 기간 : 동의서가 작성된 시점부터 상기 개인정보 및 과세정보 수집·이용 

목적이 종료되는 시점까지

⏹ 개인정보 수집․이용에 관한 동의 여부 : 동의함 ☐  동의하지 않음 ☐

국가연구자번호 처리 동의

□ 국가연구자번호 처리 목적 

◦ 참여제한, 채무불이행 정보 등 신용조회 및 기타 사

전지원제외, 사후관리 대상 여부의 확인

◦ 평가위원 선정 시 평가대상과제와의 이해관계 (참

여연구자 등) 여부의 확인

□ 국가연구자번호 보유ㆍ이용 기간 : 동의서가 작성된 시점부터 상기 개인정보 수집·이용 목적이 종료되는 

시점까지

⏹ 국가연구자번호 수집․이용 동의 여부 : 동의함 ☐  동의하지 않음 ☐
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※ 유의사항 : 귀하는 상기 동의를 거부할 수 있습니다. 그러나 해당 수집 항목은 국가연구개발사업 수행에 반드시 필요한 

사항으로, 정보 제공 동의를 하지 않을 경우에는 국가연구개발사업 참여 등에 제한을 받으실 수 있습니다.

□ 작성자 정보

소속 연구개발기관 직급(직위)

국가연구자번호 성별

                                                   년        월        일

작성자 :          (인) (전자서명) 

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하

※ 연구책임자 및 과제에 참여하는 모든 연구자 및 연구지원인력이 작성해야 함

개인정보의 제3자 제공에 대한 동의

□ 개인정보의 제3자 제공 목적 

◦ 국가연구개발사업 참여제한 여부 확인 및 채무불이

행 정보 등 신용조회

◦ 감사원 감사, 국정감사 시 과제수행현황(참여연구

자)을 포함한 요구자료 제공

◦ 연구개발 사업 관련 타 전문기관의 동일업무 수행

□ 개인정보를 제공받는 자 : 과학기술정보통신부, 산업통상자원부 등 중앙행정기관, 국회, 감사원 등 

정부기관, 한국연구재단, 한국산업기술평가관리원 등 「국가연구개발혁

신법」 제2조제4호에 따른 전문기관, 연구개발비 관리 및 취급은행, 국

가 R&D 기획, 평가관리 및 성과조사, 기술료 징수 등의 전문기관으로부

터 업무의 일부를 위탁받아 수행하는 기관

□ 개인정보를 제공받는 자의 이용 목적

◦ 국가연구개발사업 참여의 적법‧적정성 판단 ◦ 과제수행에 대한 적법·적정성 판단

◦ 과제 선정, 평가, 관리 업무의 수행

□ 제공하는 개인정보 항목

◦ 개인 성명(영문), 성별, 생년월일, 국가연구자번호, 소속기관, (자택, 직장) 주소, (사무실, 휴대폰) 전화번

호, 전자우편 주소, 학력(학교, 전공, 학위, 연구개발분야 등), 경력, 특허/논문 실적, 국가연구개발사업 수

행실적, 현재 수행 중인 국가연구개발사업 전체 인건비 계상률, 지급기준 정보(연봉; 월 수령가능금액 등), 

연구개발비 지출을 위한 신용카드 및 금융거래내역, 채무불이행 정보 등 재무건전성 여부를 확인하기 위한 

신용정보 등 인적사항, 전자세금계산서의 거래내역, 과세정보(연구개발비 지급 심사에 필요한 과세정보에 한

함)

□ 개인정보를 제공받는자의 개인정보 보유ㆍ이용 기간 : 동의서가 작성된 시점부터 상기 개인정보 제3자 

제공목적 달성 시까지

⏹ 개인정보의 제3자 제공에 대한 동의 여부 : 동의함 ☐  동의하지 않음 ☐
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연구윤리․청렴 및 보안서약서

사업명 연구개발과제번호

연구개발과제명

주관연구개발기관명
주관연구개발기관 

연구책임자

전체 연구개발기간

본인은 국가연구개발사업을 수행함에 있어 연구개발과제의 목표를 효율적으로 달성하기 위해 신의성

실의 원칙에 입각한 상호신뢰를 바탕으로 다음 사항을 준수할 것을 서약합니다.

연구윤리 및 청렴 서약

□ 연구개발과제의 목표를 효율적으로 달성하기 위해 최선을 다하고, 관련 규정 및 지침이 정하는 절

차와 방법에 따라 연구개발과제를 성실히 수행하겠습니다. 

□ 연구진실성 보호, 학술지 투고 등 학문교류에 따른 연구윤리, 인간 및 동물실험에 대한 윤리준수,

연구자의 권익보호 등 건전한 연구실 문화의 조성 등 연구윤리를 준수하겠습니다. 

□ 연구개발비를 깨끗하고 투명하게 사용하겠습니다. 또한, 연구개발 외의 용도로 사용한 경우 참여

제한, 환수, 제재부가금 등의 행정제재와 형법에 따른 형사고발 등의 조치도 받을 수 있음을 인지

하였습니다.

□ 공정한 연구개발 수행을 저해할 수 있는 청탁, 알선, 금품이나 향응의 요구 및 제공 등 일체의 부

정한 행위를 하지 않겠습니다.

□ 긍지와 자부심을 갖고 연구개발 수행에 임하여 국민으로부터 신뢰받을 수 있도록 하겠습니다. 

보안 서약

□ 본 연구개발과제를 수행하는 과정에서 알 수 있었던 연구기밀에 대해 연구개발과제 수행 과정 및 

과정의 종료 후에도 허락 없이 본인 또는 제3자를 위하여 사용하지 않겠습니다. 

□ 본 연구개발과제 추진성과가 적법하게 공개된 경우라고 하여도 비공개 부분에 대해서는 비밀유지 

의무를 준수하겠습니다. 

□ 본 연구개발과제가 완료되거나 연구개발과제를 수행할 수 없게 된 경우, 그 완료 혹은 중단 시점에

본인이 보유하고 있는 연구기밀을 포함한 자료 일체를 즉시 연구책임자에게 반납하며 비밀유지 의

무를 준수하겠습니다. 

□ 법규에 의한 비밀유지 의무 등 위반 시 관계법규에 의한 처벌을 감수하되, 「부패방지 및 국민권익

위원회의 설치와 운영에 관한 법률」, 「공익신고자 보호법」에 따른 신고의 경우에는 비밀유지의

무 등을 위반하지 않는 것임을 인지하였습니다.

□ 작성자 정보

소속 연구개발기관 직급(직위)

국가연구자번호 성별

                                                   년        월        일

작성자 :          (인) (전자서명) 

중앙행정기관(전문기관)의 장 귀하
※ 연구책임자 및 과제에 참여하는 모든 연구자 및 연구지원인력이 작성해야 함
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< 이해충돌(상충) 방지 및 청렴･윤리 실천서약서 >

본인은 “과제명”에 평가위원으로서 참여함에 있어 피평가자 및 기관과 금전적/직무적/인적 이해상충의 관계가 없으며, 이해상

충 관계에 있을 시 평가 전문기관에 즉시 그 사실을 고지하겠습니다. 또한, 향후 이해상충의 관계가 발생할 시 이해상충의 

관계를 회피할 것과 과제평가단 위원으로서, 전문적이고 공정한 평가를 수행할 것을 서약합니다. 만약, 이를 위반하였을 

시, 평가위원 자격 박탈은 물론, 동 평가행위에 따른 제재와 손해배상, 민･형사상의 책임을 감수할 것입니다. 

< 이해충돌(상충)의 유형별 정의 > 

금전적 이해상충 연구자의 금전적 이익이 연구 등 본연의 임무에 부적절한 영향을 미칠 수 있는 상황

직무적 이해상충
연구자로서의 연구활동 등 고유 직무 외 역할(자문, 창업, 봉사, 외부활동 등) 수행이 

연구자로서의 고유 임무에 지장을 주는 경우 

  인적 이해상충
연구자의 개인적 친분이나 갈등 등 사적인 인간관계가 연구수행, 평가, 심사 등에 

영향을 미칠 수 있는 경우

< 이해충돌(상충) 관계 확인 및 청렴･윤리 실천 서약 > 

1. 본인은 최근 3년 이내 금전적인 이익 취득 또는 향후 예정되어 있지 않습니다. □

2. 본인은 해당 과제에 공동 또는 참여연구자로 참여하지 않으며, 향후에도 참여하지 않겠습니다. □

3. 본인은 피평가자(또는 그 소속기관)와 최근 3년 이내 공동연구나 사업 관계 등으로 인해 평가의 공정성에 

영향을 미칠 수 있다고 스스로 판단되는 경우, 해당 과제의 평가에 참여하지 않음을 확인합니다. □

4. 본인은 해당분야 최고의 전문가로서 법과 원칙에 따라 전문적이고 공정한 평가를 실시하고 성실하게 질의와 답변을 하겠습니다. 

또한, 규정에 따른 평가 내용 녹취 및 평가결과 공포 시 평가위원 명단 공개에 동의합니다. □

5. 본인은 평가과정에서 평가대상 기관과 발표자를 존중하며, 이들의 명예나 자존감을 훼손할만한 일체의 말과 행동을 하지 않겠습니다.

□

6. 본인은 평가수행을 통해 평가 대상 과제가 최고의 성과가 창출 될수 있도록 전문적인 질의･답변과 의견을 제공하기 

위해 최선을 다하겠습니다. □

7. 본인은 본 연구개발과제의 평가과정에서 알 수 있었던 연구기밀, 연구과제 정보,연구책임자, 평가점수 및 기타 평가 주관기관의 

장이 비밀을 요하는 사항에 대해 평가 중은 물론 평가 종료 후에도 외부에 누설하지 않으며 해당 정보를 자신 또는 제3자를 

위하여 사용하지 않겠습니다. □

8. 본인은 본 연구개발과제의 평가위원으로 위촉되는 순간부터 평가결과가 안내되는 시점까지 평가위원으로 위촉되었다는 사실을 외부에 누설하지 

않으며, 피평가자(기관), 평가위원 등 평가와 관련된 이해당사자와 직간접적(온/오프라인 등)으로 개별 접촉하지 않겠습니다. □

9. 본인은 최근 3년 이내 국가연구개발과제 평가에 관한 법령을 위반하여 행정처분 또는 과태료 부과처분을 받거나 형벌을 받지 않았으며, 현재 

관련 소송도 진행 중에 있지 않습니다. □

< 피평가자 현황 > 

연번 연구책임자명 소속 기관 소속 부서 

20  .  . 

           소속기관:           소속 부서 :              직급 :              

성명:               (서명)




